rze 13.0, 22.10. 2024

Metodika uzavirani G¢etnictvi roku 2024 a otevirni Gcetnictvi roku 2025 v oblasti vefejnych rozpocti

Metodika

uzavirdni Gcetnictvi roku 2024
a otevirani ucetnictvi roku 2025
v oblasti vefejnych rozpoctt

Copyright GORDIC spol. s .0., 2024



GORDIC | www.gordic.cz

Znadcky v textu
Prehled znacek pouzitych v Metodice a stru¢né vysvétleni jejich vyznamu.

n Touto znackou a podbarvenim je oznacen text s nejvyssi dulezitosti.
m Touto znackou jsou oznaceny diilezita upozornéni a poznamky.

m Touto znackou jsou zvyraznény bézna upozornéni a poznamky.

@ Tento symbol v kombinaci s pfislu$nym oznacenim (viz. vy$e) znaci,
ze poznamka nebo upozornéni se tyka nastaveni programu.
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1. Uvod

Tato metodika obsahuje popis jednotlivych kroku tcetni uzavérky pro vybrané ucetni jed-
notky. Soucasné obsahuje i algoritmus uzavirani a otevirdni ucetnich knih.

Ve strukture jednotlivych kapitol jsou od sebe oddéleny metodické popisy standardnich al-
goritmu pro uzavérku, které jsou nezavislé na pouzité platformé IS. Nékteré vybrané popisy
chovani moduli nebo platforem jsou uvedeny v zavéru této metodiky.

« V kapitole 2. je popisovana zékladni konstrukce a vyznam ucetni véty. Popis vychazi z po-
drobnéjsiho popisu, ktery je sou¢asti hlavnich metodik pro jednotlivé typy UJ.

« V kapitole 3. je popsano oznaceni distribuovanych sad algoritmu.

« V kapitole 4. az 7. jsou postupné popisovany jednotlivé faze uzavirani a otevirani roku se za-
méfenim na metodiku vytvareni zapisti do ucetniho deniku, véetné transformaci dat v poca-
te¢nich stavech nasledujiciho t¢etniho obdobi, pokud jsou vyvolany zménami v legislativé.

« V kapitole 8. a 9. je stru¢ny popis funkci a ovladani moduld v obou hlavnich platformach
GINIS.

m Algoritmy uzavirani popisované v této metodice jsou obecné platné pro uzavirani vin-
formac¢nim systému GINIS. Detailnéjsi postup zpracovani uzavérky v IS GINIS STAN-
DARD je soucasti zvlastni metodiky, distribuované prostiednictvim distribu¢ni sité..

Pro USC a PO je popisovana struktura véty rozpoétu a téetnictvi shodna pro IS
GINIS Express i IS GINIS STANDARD.

Konfigurace pro OSS a FONDY se odliSuje poc¢tem pouzitych slov, jejich vy-
znamem a rozsahem (detaily viz Metodika zpracovani rozpocétu a ucetnictvi pro
organizac¢ni slozky stitu a pro statni fondy). Zejména se 1i$i v rozsahu a poctu slov uéti
s rozpoctovou skladbou, coZ v§ak nema zasadni dopad do tcetni zavérky popisované
touto metodikou.

Nestandardni a zakdzkové algoritmy, zejména v ptipadé individualnich pozadavki za-
kaznikd v této metodice nejsou popsany.

2. Zakladni konfigurace ucetni véty a popis pouziti

V3echny standardni konfigurace u¢etni véty maji pro vechny uéty G¢tové osnovy minimadl-
né ptistupna slova SU, AU, UZ, OR] a ORG. Z této konfigurace jsou nasledujici hlavni vyjimky,
rozsitujici konfiguraci:

« slova ODPA a POL a ZJ urcena pro bankovni ¢ty nesouci rozpoctovou skladbu; slovo ZJ -
zdznamova jednotka uréend jen pro konsolidaci na trovni sumarii za okres, kraj a specificky
zaznam pro OSS;

o slovo Z] - zdznamovd jednotka s pfedem nadefinovanymi ¢iselniky zdznamovych jednotek

pro ucet 343 a vSechny syntetické ucty, které mohou byt zdkladem pro DPH;

slova ODPA a POL v uctové t¥idé 5 a 6 a u u¢tu 416 (fond investic), uréend pro ptispévkové

organizace, u kterych je zfizovatelem vyzadovano ¢lenéni podobné rozpoctové skladbé;

« slovo POL u uctovych skupin 01, 02 a 03 pro sledovani pohybti (zmén) majetku, pokud to
vyzaduje zfizovatel pro PO nebo si to uéetni jednotka sama pieje vyuzivat;

o slovo POL u podrozvahovych uctu, které mize byt vyuzito pro dalsi specifické ¢lenéni pod-
minénych aktiv a pasiv.
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Spravna funkce algoritmii ucetni zavérky je podminéna dodrzovanim metodického hle-
diska pro vyznam pouziti slov ucetni véty. Uletni (rozpoctova) véta musi byt ucetnimi jed-
notkami vyuzivana ve vyznamu:

SU =

AU =

ODPA, POL

POL =

7] =

Uz =

synteticky tcet
zavazné definovan Prilohou ¢. 7 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni
zdvazné definovan pro tcely sestaveni neudetnich vykazi a controllingu

analyticky ucet

skute¢né ucetni analytické tiidéni syntetickych uétdl (zejména pro ucely
vykazli, moznosti tvorby okruhii apod., ¢lenéni druht majetku, pohledavek,
zédvazki apod.)

zdvaznost stanovena pro jednotlivé uéty prislusnou metodikou pro dany typ
UJ

rozpoctova skladba dle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb.
prisné zavazné ¢lenéni v oblasti rozpoétu (vykazy FIN + rozbory)
pouze fakultativni ¢lenéni v tf. 5 a 6 a u u¢tu 416 v oblasti PO

druh pohybu majetku v G¢tovych skupinach 01, 02 a 03
rozpoctova skladba dle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb.

prisné zavazné ¢lenéni v oblasti rozpoétu (vykazy FIN + rozbory)
fakultativni ¢lenéni v tf. 5 a 6 a u i¢tu 416 v oblasti PO
fakultativni ¢lenéni v tf. 9 - podrozvahové Gcty

zdznamova jednotka

u bankovnich acta s rozpoétovou skladbou za uéelem sledovani konsolidace
(viz vyhlaska ¢. 412/2021 Sb.)

mimo bankovni u¢ty - zdznamova jednotka pro zachyceni DPH

ucelovy znak

Sam ndzev naznacuje, Ze by se v tomto slové mélo oznacovat tcelové tfidéni
(nezavisly ¢iselnik, jdouci pres vSechny ostatni hodnoty)

ucel u rozpoctovych bankovnich uétt (prisné zavazna struktura pro vykaz
FIN, ¢iselnik UZ vyhlagovany na webu MF CR)

ucel u ndkladovych a vynosovych G¢ta a aéta potizeni (doporuceno ¢islovani
shodné s ucely na bankovnich tuctech)

ORJ =organiza¢ni jednotka

vnitfni organiza¢ni struktura — odpovédnostni hledisko (radni/odbor, inven-
tarni usek majetku apod.)

ORG =organizace/akce/symbol/.... apod.

v rozpoctovych tctech — AKCE/piijemce prostredki

dale naptiklad:
o vetf. 5a6 - zakazka
o v Ultové ti. 3 — symbol parovani pohledavek a zdvazki
« ostatni pouziti
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Popis algoritmu pro zavérku uétovani o PAP (Pomocny Analyticky Piehled) je odvozen
z popisu pouziti slov v icetni vété uvedeném ve zvlastni metodice (Metodika Gcetnictvi pro
vedeni pomocného analytického prehledu).

pouzitd slova pro tictovdni PAP:

SU =

797, AU = SU dcetnictvi, ODPA = dal$i analytika PAB, POL = typ zmény, Z] = Cislo tr-

zisté IVZ, UZ = partner A/P nebo podrozvahového ii¢tu, OR] = IVZ - Cislo vefejné zakdzky,
ORG = partner TRANSAKCE

[l UPOZORNENI

Doporucujeme tuto metodiku celou peclivé procist, protoze postupy, které v ni
popisujeme, jsou dilezitymi podminkami, jejichz nerespektovani nebo opomenuti
mohou mit nasledky ve spravnosti vysledku uzavérky ucetnictvi.

GINIS Express UCR umoznuje tzv.

»anulace“ zavére¢nych zapist (DRD=04)

»anulace uzavreni uc¢etnich knih (DRD=05)

»anulace® otevieni ucetnich knih (DRD=01).

Tyto funkce umoznuji smazat chybné zpracované zépisy ro¢ni ucetni uzavérky a po
opravé ucetnictvi zpracovat uzavérku znovu.

Presto nedoporucujeme podceriovat diislednou archivaci dat, na kterou v této metodice
upozornujeme. Je to obecny predpoklad k ochrané pred ztratou dat, ktery plati i pro
zpracovani v prubéhu roku.

V IS GINIS STANDARD, je postup feSeni oprav chyb popsdn v metodice, kterou
disponuji zastupci firmy na vyzadani.

IS GINIS Express SQL a IS GINIS STANDARD pouzivaji jiné prosttedky zdlohovani
dat. Podrobnosti jsou uvedeny v dokumentaci k softwaru.

Zakladni kontrola ,,formdlni“ spravnosti zpracovani uzavieni/otevieni ucetnich knih
je kontrola tzv. ,,bilan¢ni kontinuity®. Spo¢iva v porovnani obratti ucti 492 — Kone¢ny
ucet rozvazny a obratil uctu 491 - Pocatecni tcet rozvazny. Obraty Gctu 492 se musi
shodovat s obraty u¢tu 491. Rovnost aktiv a pasiv pak znamena, Ze zistatek téchto ucéta
musi byt roven nule.

Metodika doporucuje zpracovat v§echny automatizované etapy radné uzavérky ve
13. obdobi. Do 13. obdobi je metodicky nepripustné uctovat bézné ucetni pripady
uzaviraného ucetniho obdobi (druh dokladu = 00).

Analytiky nédkladovych a vynosovych uétt, uré¢enych metodikou firmy GORDIC, pro
zavére¢né zapisy nesmi byt pouzivany pro béiné ucetni zépisy (druh dokladu ,,00“).
Mohou tim vzniknout chyby v zavérce.

Méné zkuSenym uzivatelim doporucujeme v pripadé nejistoty nebo problému
obratit se na naseho zastupce a vyzadat si asistenci pii uzavérkach za dhradu.
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3. Popis fidicich soubori v distribuci

3.1 Standardni distribuce

GINIS Express UCR

Ve standardni distribuci jsou ridici algoritmy, které Ize rozdélit do téchto skupin
« zakladni algoritmus pro USC
« zakladni algoritmus pro PO
« algoritmus pro DSO s metodikou PKP
Pro uzavérku ucetniho obdobi a prevedeni stavli do ndsledujiciho tcetniho obdobi jsou
tidici soubory distribuovany v souborech, které maji v identifikaci souboru strukturu:

XXX_YY_Z.KU2
XXX =UCR standardni fidici soubor pro modul UCR

YY =PO oblast piispévkovych organizaci (zfizovanych USC,0SS)
=US oblast rozpo¢tu (USC)

=DS dobrovolny svazek obci, ktery pouziva zvlastni metodiku pro
vedeni PKP
V4 =P organizace nesleduje pohyb majetku ve slové POL nebo pouziva
¢iselnik pohybii ve slové POL a pokracuje
=M organizace se rozhodla prejit v dals$im roce na sledovani pohybti

v uétové skupiné 01, 02 a 0,3 ve slové POL

(prispévkova organizace si musi nasledné rozdélit vygenerované
hodnoty ,,0111“ na 0111 pro svéfeny majetek a ,,1111“ pro vlastni
majetek)

Stejné jako dosud je v fidicich souborech umistén identifika¢ni retézec, ktery ma za tkol
informovat zékaznika o druhu spousténého algoritmu a data jeho verze - aktualizace.

Standardni sada

« Fidici soubory pro USC a PO ztizované USC i OSS

soubor UCR_US_P.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - USC (pokratuji POL DM nebo nemaji POL DM) UCR_US_P verze k *

soubor UCR_US_M.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - USC (zahajuji pouziti POL DM) UCR_US_M verze k *

soubor UCR_PO_P.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - PO USC/PO OSS (pokracuji POL DM nebo nemaji POL DM) UCR_PO_P verze k *

soubor UCR_PO_M.KU?2 obsahuje fetézec
2024/2025 - PO USC/PO OSS (zahajuji pouziti POL DM) UCR_PO_M verze k *
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fidici soubory pro DSO (dobrovolné svazky obci), které pouzivaji metodiku zpracovani
PKP

soubor UCR_DS_P.KU?2 obsahuje fetézec
2024/2025 - DSO PKP (pokracuji POL DM nebo nemaji POL DM) UCR_DS_P verze k *

soubor UCR_DS_M.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - DSO PKP (zahajuji pouziti POL DM) UCR_DS_M verze k *

*) zdkladni verze md datum 11.9.2024, jinak v pfipadé iiprav algoritmu se datum verze méni a umoziiuje kontrolu aktudlnosti spousténého algoritmu

I UPOZORNENT

V GINIS Express UCR SQL je zavedena funkcionalita pro vyhleddni fidictho souboru rocni
zdvérky (KU2) po instalaci zavérkovych algoritmil. Pro prednastaveni tidiciho souboru je vytvo-
fen novy parametr NK2=ndzev KU2 souboru bez pfipony (napt. NK2=UCR_US_P). Default je
prdzdnd hodnota. Pokud soubor neexistuje nebo parametr neni nastaven, vyhledd UCRTxxxx.
KU2, kde xxxx=orgnum nebo 0000 pro spolecny fidici soubor.

] UPOZORNENI

Standardni distribucni soubory pro jednotlivé typy ticetnich jednotek (USC, PO) se odlisuji
pouze podle toho, zda je bude pouzivat pro zdavérku ticetni jednotka, kterd:
« nepouzivd metodiku pro uictovdni o sledovdni pohybu dlouhodobého majetku nebo tuto me-
todiku jiz pouzivd v roce 2024 - distribucni soubory oznacené na konci ndzvu pismenem
»P*
o hodld od 1. 1. 2025 zacit pouzivat metodiku 1ictovini o pohybech dlouhodobého majetku -
distribucni soubory oznacené na konci ndzvu pismenem ,, M
Vnitini ndzev (fetézec textu) se vypisuje pti spusténi zdvérkovych operaci v prvnim tadku
protokolu, ktery se zobrazi po spusténi. Z ndzvu si miiZe zdkaznik odkontrolovat, zda pouZivd
spravny fidici soubor, ktery je urcen pro jeho typ ticetni jednotky.

3.2 Zakazkova distribuce pro Hlavni mésto Praha

Zakazkové formaty pro hlavni mésto Praha, pro zavérku roku 2024 a prevedeni do roku
2025 maji odli$né oznaceni. Ridici soubory jsou distribuovény v souborech, které maji v ndzvu
strukturu:

X_YY_777.KU2
X =U tidici soubor pro Géetnictvi

YY =PO oblast ptispévkovych organizaci (z¥izovanych MC a magistratem)
=MC  oblast rozpo¢tu (MC a vlastni magistrat)

777 =HMP hlavni mésto Praha

Stejné jako u standardnich Fidicich soubort je uvnitf algoritmu umistén identifika¢ni reté-
zec, ktery informuje zékaznika o druhu spousténého algoritmu a datumu jeho verze - aktua-
lizace.
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Tyto fetézce jsou umistény v protokolu, ktery se zobrazuje po vygenerovani prislusné davky
ucetnich zapist, a lze podle nich zkontrolovat, zda pouzity algoritmus odpovida pozadavku
zakaznika.

soubor U_MC_HMP.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - Praha MC+MHMP (pokracuji POL DM nebo nemaji POL DM) U_MC_HMP verze k *

soubor U_PO_HMP.KU2 obsahuje fetézec
2024/2025 - PO Praha (pokracuji POL DM nebo nemaji POL DM) U_PO_HMP verze k *

*) zdkladni verze md datum 11.9.2024, jinak v pfipadé iiprav algoritmu se datum verze méni a Zituje kontrolu aktudlnosti spousténého algoritmu

GINIS STANDARD

Pro ekonomicky systém GINIS (STANDARD) jsou v distribuci fidici algoritmy stejného
obsahu, které jsou identifikovany konkrétnim identifikitorem PID a udajem o pouzité verzi
uzavérkového algoritmu, ktery je vkladan do popisu dokladu vygenerovaného systémem.

vycet algoritmu lze rozdélit do téchto skupin
o zékladni algoritmus pro USC, PO a HMP
« zakladni algoritmus pro OSS a FONDY
« zakazkové algoritmy

pro druh dokladu (DRD) = 04

Zavére¢né zapisy — verze uzavérkového algoritmu: Ro¢ni ticetni uzavérka XXX* roku 2024 (PIDXXXXXXXXXX)

pro druh dokladu (DRD) = 05

Uzavieni ucetnich knih - verze uzévérkového algoritmu: Ro¢ni ucetni uzdvérka XXX* roku 2024 (PIDXXXXXXXXXX)

pro druh dokladu (DRD) =01

Pocite¢ni stavy - verze uzavérkového algoritmu: Ro¢ni éetni uzavérka XXX* roku 2024 (PIDXXXXXXXXXX)
XXX* = konkrétni zkratka typu UJ

m Upozornujeme, Ze vSechny zakladni algoritmy, popisované v metodické casti této
prirucky, jsou platné i pro algoritmy vytvarené pro platformu IS GINIS STANDARD.

3.3 Ostatni zakazkové distribuce

Zakazkové distribuce fidicich soubort se zpracovavaji na zakladé objednavky zékaznika
v ramci konkrétnich projekt.
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4. Zakladni metodické predpoklady pro zavérku ucetnictvi

4.1 Zakladni zasady a podminky pro zpracovani

1

w

n Pfi zpracovani ucetnich zavérek algoritmem dodédvanym firmou GORDIC spol. s r. o.
se predpokladd respektovani zakladnich pravidel a obecnych principt, které musi byt
dodrzeny pro dosazeni spravného vysledku vygenerovanych dat.

. Zpracovani tiskii a vystupi finanénich vykazi a tiski a vystupii aéetni zavérky do CSUIS

se doporucuje provadét zasadné na konci 12. obdobi, dfive nez se spusti uzavérkové ope-
race. Algoritmus zpracovani vystupt véech vykazi s touto variantou pocita.

. Automatizované uzavérkové operace s pouzitim algoritmu generuji

- zavérecné zapisy DRD=04
- uzaviraci zdpisy DRD=05

n NEDOPORUCUJE se do 13. obdobi utiétovat tcetni zapisy bézného tcetniho
obdobi roku, které je vyhrazeno zasadné pro zapisy DRD=04 a DRD=05.
Vyhodou této volby je, Ze se data vytvafend automatizovanym zpracovani oddéluji do
specialniho “virtudlniho mésice® a nejsou soucasti deniku obdobi 01 az 12.

. Algoritmus predpoklada, ze tcetni jednotky zejména u ¢t uctové tiidy 5 a 6 dodrzuji za-

vazné analytiky a nepouzivaji analytiky, které jsou metodikou vyslovné uréené pro uzavirani
(0299 2 0999).

. Pfi uzavirdn{ ucetnich knih uc¢ta uctové skupiny 41 - fondy ucetni jednotky, je algoritmem

pievadéna hodnota AU (analyticky ucet) na hodnotu pro pocateéni stav nasledujiciho roku.
Vyjimku mohou tvofit algoritmy zakazkové.

. Pro uzavirani Gctu 343 - Dan z pfidané hodnoty plati, Ze v procesu uzavirani Gcetnich knih

se ,nuluji“ vSechny analytické Grovné pouzité pro vykazovani dané v bézném zdanovacim
obdobi. Algoritmus na zavér vyhodnoti konecny zistatek uctu, zda jde o pohledavku nebo
zévazek. Podle toho pak prouctuje pfi uzavirani/otevirani knih na tcet 343 0040 se zazna-
movou jednotkou ZJ] = 264 - vlastni danova povinnost DPH nebo ZJ = 265 - nadmérny
odpocet DPH.

. Pred spousténim jednotlivych etap uzavérek je nutné provést kontrolu spravnosti a Gplnosti

ucetnictvi. V pripadé modulu GINIS Express UCR je zavazné stanoveno, Ze je tfeba provést
archiv, ktery umozni kdykoliv se vratit zpét pred okamzik spusténi.

. Pro aéty 111 a 131 stanovi CUS ¢&. 707 bod 3.2, Ze k rozvahovému dni nevykazuji tyto Géty

zlistatek (vykazuji se s nulovym ziistatkem). Uéetni jednotka si ptipadné zajisti pred spusté-
nim uzévérky odic¢tovani ziistatkd téchto ucti dle CUS ¢&. 707 bod 5.1.18.

. Rozpoctové bankovni ucty (pouzivajici rozpoctovou skladbu) se s pouzitim zavérkového al-

goritmu zkumuluji na stavy (zlstatky) ve vSech slovech (kromé SU a AU). Vyjimku mohou
tvorit algoritmy zakazkové.
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4.2 Zakladni ¢lenéni algoritmu

;

Hlavn{ algoritmy uzavieni ucetnich knih a otevirani ucetnich knih jsou v souladu s CUS
702 - Otevirani a uzavirani ucetnich knih.

V na$em pojeti se postupy podle CUS 702 zpracovani ¢leni na tti faze:
« uzavfeni ucetnich knih
1. zavére¢né zapisy (druh dokladu 04)
2. uzaviraci zapisy (druh dokladu 05)
« otevieni i¢etnich knih
3. zapisy pocate¢nich stavii (druh dokladu 01)

Uvedenému c¢lenéni odpovidaji v modulu GINIS Express UCR i IS GINIS
STANDARD tii fyzicky samostatné spustitelné faze zpracovani.

Kromé hlavnich algoritmii, které provadi faktické zpracovani podle CUS 702, je v iidi-
cich algoritmech pouzita i sada ,,pomocnych® algoritmi, které zabezpecuji podporu pro
zpracovani hlavniho algoritmu a vytvaii podminky pro ofeni pocatecnich stavii dal$iho
ucetniho obdobi. Jejich spusténi se projevuje zapisy do tcetniho deniku, které jsou viditelné
v kazdé fazi zpracovani, ale nijak v kone¢ném dusledku neovliviiuji kone¢ny vysledek zpra-
covani.

Nasledujici popis algoritmu se tyka jen standardnich distribuci a mize se od zakazkovych
algoritmu odchylovat.
Z hlediska odli$nosti ve zpracovani délime standardni algoritmy podle téchto typt ucetnich
jednotek:
USC tizemni samospravné celky (obce, DSO, regionalni rady soudrznosti)
OSS  organiza¢ni slozky statu
PO  prispévkové organizace
FO  statni fondy
DSO dobrovolny svazek obci, ktery na zakladé vyhlasky ¢. 312/2014 Sb. (Konsolida¢ni
vyhlaska) je povinen odevzdat PKP (pomocny konsolida¢ni piehled) a vyuziva
zvlastni Metodiku zachyceni konsolida¢nich partnert na uctu 797

V nasledujicim popisu jednotlivych fazi jsou jednotlivé pouzité algoritmy oznaceny vidy
typem ucetni jednotky, které se algoritmus tyka.

4.3 Faze pripravy zpracovani automatizované zavérky ucetnictvi
4.3.1 Obecné zasady

Tato etapa obsahové splyva s porizovanim béznych ucetnich zapisi a probiha celd
»ruénim” naporizovanim do 12. obdobi béZného roku. Soucasti 12. obdobi jsou i opravné
ucetni zapisy.

Pii zplisobu “A” uctovani zasob se musi zictovat vdechny spotfeby, tykajici se ucetniho
obdobi a zuétovat pripadné inventariza¢ni rozdily. Pti zptisobu ”B” u¢tovani zdsob se provede
zatc¢tovani vysledku inventury podle skladové evidence (viz CUS 707 bod 5.2. a nésledujici).

Jak je pravnimi normami stanoveno, provadi se na zavér roku v rozpoctové oblasti zucto-
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vani zaloh na drobnd vydani i ostatnich provoznich zaloh (vnitfnim organiza¢nim slozkdm).
Provede se vyporadani pujéek, pridéla a dotaci a zatctovani pridéla do FKSP. Provede se zat¢-
tovani vSech dohadnych polozZek, opravnych polozek atd. Dale proudtovani inventariza¢nich
rozdilt podle §30, odstavce 11 Zakona o ucetnictvi.

Vyjimku ze zuétovani zaloh od 1. 1. 2016 tvori zalohy do pokladen, vedenych na G¢tu 261 v
rozpoctové skladbé (viz. ptiloha €. 6, bod 5. vyhlasky ¢. 5/2014 Sb.). Analytiky stanovené pro
vedeni pokladny v rozpoctové skladbé se pfi uzavérce uzaviraji stejnym zptsobem jako ban-
kovni uéty s rozpoctovou skladbou. Pfi otevirdni icetnich knih pak vstupuji do pocate¢nich
stavii pouze v &lenéni na SU a AU (bez dalsiho ¢lenéni v tietni véte).

4.3.2 Odpisy

Upozoriiujeme, ze podle CUS 708, bodu 4.5. je tfeba pred Géetni zdvérkou provést odpisy za
posledni obdobi. Zaroven upozoriujeme, Ze podle CUS 708, bodu 8.3. je UJ povinna zaroven
uctovat s odpisem i o ¢asovém rozliSeni ptijatého investi¢niho transferu.

m Dle doporuceni nasi metodiky je nejoptimalnéjsi variantou provadét odpisy v inter-
valu kalendafniho mésice. Zaroven je nutné upozornit, Ze vzhledem k existenci me-
zitimnich tcetnich zavérek ve sféfe vybranych tcetnich jednotek je nutné odpisovat
minimalné ¢tvrtletné.

4.3.3 Zvlastni uctovani v pripadé platca DPH

m Vénujte, prosim, tomuto useku zvySenou pozornost. V p¥ipadé nedodrZeni metodiky
muzZe dojit k chybé v uzavieni uctu 343.

Pro vypocet vyporadani naroku na odpocet podle § 76 zdkona 235/2004 Sb. po skonceni
kalendatniho roku, v piipadé zruseni registrace v pribéhu kalendarniho roku nebo v ptipadé
ukonceni podnikani, je nutno prepocitat narok na odpocet za uplynuly rok podle skute¢né
dosazeného poméru ve smyslu § 76, odstavec 7.

Vypocet vyporadaciho koeficientu se provadi v pfiznani k DPH v poslednim zdanovacim
obdobi.

Pred uzévérkou roku je tfeba zt¢tovat vSechny kracené naroky na odpocet véetné haléfo-

vych zaokrouhleni.
343 0049 D
5xx  0xxx MD

Nasledné je tfeba odsouhlasit vysledny stav Gctu 343 na ¢astku uvedenou v danovém pri-
znani za posledni zdanovaci obdobi roku (12. mésic, popt. 4. ¢tvrtleti). Rozdil mize vzniknout
pouze v piipadé, ze dosud nebylo Gctovano o vratce odpodtu/odvodu dafiové povinnosti za
predchézejici zdanovaci obdobi (nedoslo k pohybu finanénich prostredku).

V priibéhu automatizovanych zavéreénych zapist bude vysledny stav uctu 343 preveden na
7] 264/ 265 podle zistatku tohoto uctu.

V nasledujicim roce se Gctuje:

« 0 ptijmu prosttedki z nadmérného odpoctu:
241 MD
343 0040 7]265 D
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« 0 uhradé danové povinnosti:
241 D
343 0040 7]264 MD

4.4 Formalni a metodicka kontrola spravnosti v priibéhu zpracovani
celé ucetni zavérky
UZAVERKA UCETNICT VI

Formalné lze spravnost a komplexnost zavérky ucetnictvi zkontrolovat jednoduchym
zptsobem:

Po vygenerovani zapist ,,uzavieni ucetnich knih“ (DRD=05) plati, Ze
o Uclet 492 - Koneény ucet rozvazny nema ziistatek a obraty jeho stran MD i DAL jsou tedy
shodné

Po vygenerovani zapisi ,,otevieni i¢etnich knih“ (DRD=01) plati, Ze
o Uclet 491 - Pocate¢ni et rozvazny nemd ziistatek a obraty jeho stran MD i DAL jsou tedy
shodné

Zaroven plati, Ze z diivodu zachovani tzv. ,bilan¢ni kontinuity“ (viz. §19 odst. 4 Zakona o
ucetnictvi) se stavy obratd stran MD a DAL uctu 492 v roce 2024 musi rovnat staviim stran
MD a DAL u tétu 491v roce 2025.

Touto jednoduchou kontrolou lze zjistit, Ze hlavni algoritmus uzavieni a otevfeni ucetnich
knih probéhl u konkrétni uéetni jednotky bez problému.

UZAVERKA PAP

Formalné Ize spravnost a komplexnost zavérky okruhu u¢tovani o PAP zkontrolovat jed-
noduchym zptisobem:

Po vygenerovani zapist druhu dokladu ,,05 z uétti pro PAP plati, ze:
o Glet 797 0492 nema zustatek a obraty stran MD a DAL jsou tedy shodné

Po vygenerovani zapist druhu dokladu ,,01% z uétti pro PAP plati, ze:
o Glet 797 0491 nema zustatek a obraty stran MD a DAL jsou tedy shodné

1| Poznamka

Pri spravném a bezchybném uzavieni se také shoduji obraty 1ictii 491/492 s obraty ictii PAP
797 491/ 797 492. Pokud vsak UJ pouzivd vicet 363 (Pevné terminové operace a opce), pak se
obraty vyse uvedenych tictii v PAP 1i$i od obratii v tiletnictvi.
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5. Metodicky popis algoritmu automatizovaného zpracovani
»zavérecnych zapisa“

1. Faze uzavreni ucetnich knih

Data generovana v této fazi jsou pii uloZeni do ucetniho deniku identifikovana jako druh
dokladu (DRD = 04)

5.1 Uzavirani bankovnich a¢ta s rozpoctovou skladbou

typ UJ = USC, 0SS, FO

Vsechny ucetni operace v zavéru roku, které nejsou predmétem nize uvedeného
popisu, které uklada ziakon o ucetnictvi, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. nebo tucetni standardy,
musi udetni jednotka zabezpecit ,ruéné” jesté pred spusténim zavére¢nych zapisa.

Po spusténi algoritmu se vytvari pfipravné zépisy nutné k uzavieni bankovnich uétt s roz-
poctovou skladbou a k likvidaci rozpo¢tovych klasifikaci a topologickych ¢iselniki.

Timto zptsobem se zpracuji tyto syntetické iéty s rozpoctovou skladbou:

222,223,224, 225, 231, 236, a pro ucty 281%, 451* s AU 02xx, 04xx, 06xx a 08xx

261* s AU 03xx, 04xx, 05x%, 07xX, 09XX.

Pro kazdy existujici synteticky a analyticky ucet se vytvofi zapisy podle déle uvedeného
schématu.

« do zpracovéni pro USC vstupuji uéty, které podle metodiky nesou rozpoctovou skladbu
231, 236, 281* a 451* s AU 02xx, 04xx, 06xx, 08xx, 261* s AU 03xx, 04xx, 05%X, 07xX, 09XX.

o do zpracovani pro OSS a FO vstupuji ucty, které podle metodiky nesou rozpoc¢tovou skladbu
222,223,224, 225% s AU 00xx, 02xx, 03xx, 281* a 451* s AU 02xx, 04xx, 06x%, 08x%

1| Poznamka

Syntetické ticty vyse oznacené znakem ,*“ maji definovdny intervaly analytik. Tyto definované
skupiny analytik vstupuji v algoritmu uzdvérek do ddle popisovaného zpiisobu uzavirdni, protoZe
jsou metodikou i konfiguraci IS urceny k zachyceni ptijmii nebo vydajii v klasifikacich rozpoctové
skladby podle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb. Zbyvajici intervaly analytik, ve vySe uvedeném vyctu
neuvedené, prochdzi algoritmem uzavirdni ticetnich knih a otevirdni ticetnich knih beze zmény.

Obecné schéma zpracovani:
Napocita stav (MD-DAL pro aktivni u¢ty a DAL-MD pro pasivni uéty) postupné za vech-
ny syntetické a analytické ucty uvedené v pfedchozim vyétu

kazdy synteticky a analyticky ucet v USC provede zapis

MD SSS | OXXX 009999* 9999* 000 000000000 0000000000 0000000000000

DAL [ SSS | 0XXX 009998* 9998* 000 999999999 9999999999 9999999999999
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pro OSS a FO provede zapis

MD SSS | OXXX | 999900* 9999* 000 99990000* .....atd.
DAL | SSS [ OXXX | 999900* 9998* 000 99980000* .....atd.

1| Pozndmka

Naznacené zdpisy umoZiiuji zachovat v iicetnich stavech naddle viechny stavy za vechny va-
rianty klasifikace rozpoctovou skladbou. To umoZzriuje zpracovat financni vykazy i po uzavieni
tcetnictvi.

»*“ = takto oznacené klasifikace rozpoctové skladby jsou jen technickym prostiedkem, ktery
slouzi pro ptipravu dat na presun stavii jednotlivych uctii do pocdtecnich stavii ndsledujiciho
obdobi. P¥i zpracovdni USC a OSS se lisi umisténi nul ve slové ODPA (v USC nuly zleva, u OSS
nuly zprava).

Vzhledem k tomu, Ze hodnoty prvniho i druhého fadku ve schématu jsou shodné, jsou
vypoctené z aktualniho stavu SU/AU, nedochazi zdpisem MD a DAL (aktivni t¢ty) nebo DAL
a MD (pasivni ucty) ke zméné ztstatku SU/AU celkem. Dojde pouze k navyseni obratu MD
a DAL. Pro preneseni stavil do otevirani ucetnich knih se pak pouziji stavy prouctované na
prvnim fadku ve schématu (ODPA 009999 nebo 999900... a POL 9999).

Pfiklad vypoctu pro tcet 231 a analytiku 0100:
napocita stav

MD - DAL za vSechny SU=231,AU=0100, za v§echny kombinace dal$ich slov ve vété

provede zéapis vypocteného stavu na MD uctu na 1. fddku a na DAL u¢tu na 2. fadku:

MD | 231 0100 [ 009999 | 9999 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000

DAL | 231 0100 | 009998 | 9998 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000

5.2 Uzavirani nakladi a vynost a zjisténi vysledku hospodafeni

typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

Po spusténi algoritmu se vytvari zapisy pro ucty naklada a vynosu, které prendsi ztstatky
téchto Gctd na tcet 493 - Vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi

Obecné schéma zpracovani:
« pro hospodartskou ¢innost (acet 493 0000)

napocitd zlstatek

MD - DAL vsech syntetickych uétd tf. 5 - NAKLADY s AU 0000 az 0298 (viz metodika
déleni analytik u ndkladu)

provede zapis vypocteného zustatku na:

DAL | 5xx 0299 000000 0000 000 999999999 9999999999 9999999999999

MD | 493 0000 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

16



verze 13.0, 22.10. 2024

Metodika uzavirani G¢etnictvi roku 2024 a otevirni Gcetnictvi roku 2025 v oblasti vefejnych rozpocti

napocita zlistatek

DAL - MD viech syntetickych Géta tt. 6 - VYNOSY AU 0000 az 0298 (viz metodika déleni
analytik u vynost)

provede zépis vypocteného zustatku na:

MD | 6xx | 0299 000000 0000 000 999999999 9999999999 9999999999999

DAL | 493 | 0000 000000 0000 | 000 000000000 0000000000 0000000000000

« pro hlavni ¢innost (acet 493 0300)

napocita ztistatek

MD - DAL v8ech syntetickych uéta tt. 5 - NAKLADY AU 0300 az 0998 (viz metodika déleni
analytik u nakladt)

provede zépis vypocteného zustatku na:

DAL | 5xx [ 0999 [ 000000 [ 0000 [ 000 [ 999999999 9999999999 9999999999999
MD | 493 [0300 [000000 [ 0000 [ 000 [ 000000000 0000000000 0000000000000
napocita zlistatek

DAL - MD viech syntetickych Geta t. 6 - VYNOSY AU 0300 az 0998 (viz metodika déleni
analytik u vynosi)
provede zapis vypocteného zustatku na:

MD | 6xx 0999 000000 0000 000 999999999 9999999999 9999999999999

DAL | 493 0300 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

Priklad pro tcet 501 (hospodafskou i hlavni ¢innost):

napocita stav MD - DAL za véechny analytiky piislusného SU a vyjmenovanych analytik
501 00XX+501 01XX+501 02XX

provede zapis vypocteného stavu

MD 493 0000 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

DAL | 501 0299 000000 0000 000 999999999 9999999999 9999999999999

napocita stav MD - DAL za vSechny analytiky pfislusného SU a vyjmenovanych analytik
501 03XX+501 04XX+501 05XX+501 06XX+501 07XX+501 08XX+501 09XX
provede zapis vypocteného stavu

MD 493 0300 000000 0000 000 | 000000000 0000000000 0000000000000

DAL | 501 0999 000000 0000 000 | 999999999 9999999999 9999999999999

5.3 Uzavirani bilance DPH a zjisténi danové povinnosti/nadmérného
odpoctu
typ UJ = USC, OSS, FO, PO
Soudsti zavérky je i zpracovani bilance t¢tu 343 a zjidténi, zda UJ mé na zavér dafiového
obdobi - roku danovou povinnost nebo nadmérny odpocet.

« V prvni fazi se provadi formou ,,pomocného® algoritmu ,,vyrovnani“ viech AU pouzitych
pro zétovani DPH s FU a odtiétovani stavii na ZJ 264 a 265.
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napoéita stav MD - DAL za AU 004X a Z] 264 (dafiov4 povinnost)

| | 343 | 004X | XXXXXX | XXXX | 264 | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXKXXXXKKXX
provede zapis vypocteného stavu

MD | 343 0040 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

DAL | 343 0040 000000 0000 264 000000000 0000000000 0000000000000

napo¢itd stav DAL - MD za AU 004X a Z] 265 (nadmérny odpocet)

| | 343 | 004X | XXXXXX | XXXX | 265 | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXX
provede zapis vypocteného stavu

DAL | 343 | 0040 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

MD | 343 | 0040 000000 0000 265 000000000 0000000000 0000000000000

oy

o Ve druhé fazi se pro synteticky ucet 343 se pfi zavére¢nych zapisech vypocita ze souctu
vSech analytickych ucti a zaznamovych jednotek podle metodiky rozdil obrati:

napocitd stav DAL - MD vSech analytik Gctu 343
| | 343 | XXXX | XXXXXX | XXXX | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXX
provede zapis podle vysledku napo¢itani:
- v pfipadé, Ze vysledek vypoctu je kladnd hodnota (datiovd povinnost) provede zdpis:

MD | 343 | 0040 000000 0000 000 000000000 0000000000 0000000000000

DAL | 343 | 0040 000000 0000 264 | 000000000 0000000000 0000000000000

- v pfipadé, zZe vysledek vypoctu je zaporna hodnota (nadmérny odpocet) provede zdpis
v absolutni hodnoté:

DAL | 343 | 0040 000000 0000 000 | 000000000 0000000000 0000000000000

MD | 343 | 0040 000000 0000 265 000000000 0000000000 0000000000000

5.4 Uzavirani okruhu uctovani o nakladech a vynosech v PAP

typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

V algoritmu zavére¢nych zapist — druh dokladu 04, je pro vSechny typy ucetnich jednotek
zabudovan jednotny algoritmus uzavteni okruhu Gc¢tovani o PAP.

Ve zpracovani zavére¢nych zapist se uzavira okruh nakladi a vynost obdobnym zptisobem
jako v uéetnictvi.

[¥] UPOZORNENI

Upozoriiujeme, ze pro uspé$né uzavieni okruhu PAP je nutné, aby veskeré vy-
sledky kontrol na existenci nepovolenych hodnot byly negativni. I pro PAP plati
kontrola spravnosti - soucet hodnot zau¢tovanych na tctech 493 0000 a 493 0300 se rovna
hodnoté na uctu 797 0493.
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o pro vysledkové ucty, které nejsou povinné pro ziskavani udaji PAP (nejsou uvedeny v ¢asti
IT a III Ptilohy 2a k vyhlasce ¢. 383/2009 Sb.)
zapis MD 797 0493 000000 9998
zapis DAL 797 05xx 000000 9998
zapis DAL 797 0493 000000 9998
zapis MD 797 06xx 000000 9998

« pro vysledkové ucty, které jsou uvedeny v Casti II a III Piilohy 2a k vyhlasce

¢.383/2009 Sb.

- hlavni ¢innost

zapis MD 797 0493 000000 9998
zapis DAL 797 05xx xxxxxx 0005
zapis DAL 797 0493 000000 9998
zapis MD 797 06xx xxxxxx 0005
- hospoddfskd cinnost

zapis MD 797 0493 000000 9998
zapis DAL 797 05xx xxxxxx 0006
zapis DAL 797 0493 000000 9998
zapis MD 797 06xx xxxxxx 0006

Priklad pro tucet 501 (et nepovinny pro ziskavani idaji pro PAP)
napocitd stav MD - DAL

797 0501 XXXXXX 9998

provede zéapis

MD | 797 | 0493 | 000000 | 9998 | 000 | 0oooOOOOO 0000000000 0000000000000
DAL | 797 | 0501 | 000000 | 9998 | 000 | 000OOOOOO 0000000000 0000000000000
atd.

Ptiklad pro tcet 502 (et uvedeny v Casti II Piilohy & 2a vyhlasky)

hlavni ¢innost

napocitd stav MD - DAL

797 0502 XXXXXX 0005

provede zépis
MD | 797 | 0493 | 000000 | 9998 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000
DAL | 797 | 0502 | 000000 | 0005 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000

hospoddfskd cinnost
napocita stav MD - DAL
797 0502 XXXXXX 0006
provede zapis

MD | 797 | 0493 | 000000 | 9998 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000
DAL | 797 | 0502 | 000000 | 0006 | 000 | 000000000 0000000000 0000000000000
atd.
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5.5 Uzavirani okruhu vedeni evidence o nakladech a vynosech v PKP
DSO

n Algoritmus uzavirani okruhu PKP nelze oddélit od zpracovani uzavérky ucetnictvi.
DSO musi mit v okamziku zahajeni uzavérky porizena i data pro PKP, presto, Ze
termin odevzdéni PKP do CSUIS je 31. 7. 2025.

typ UJ = DSO povinny zpracovat za rok 2024 pomocny konsolidaéni
prehled (PKP)

Cést dobrovolnych svazkii obci (DSO) ma podle podminek stanovenych vyhlaskou ¢&.
312/2014 Sb., o podminkéch sestaveni ti¢etnich vykazt za Ceskou republiku (konsolidaéni
vyhlaska stitu) povinnost sestavit a predlozit do CSUIS za rok 2024 tzv. ,,pomocny konsoli-
da¢ni prehled” (PKP).

Pokud se tcetni jednotka (DSO) rozhodla vyuZivat nasi zvlastni ,,Metodiku pro vedeni
evidence ke zpracovani Pomocného Konsolida¢niho Piehledu (PKP) pro Dobrovolné svazky
obci, bude pro zpracovani uzavérky roku 2024 nutné pouzit specidlni fidici soubor, ktery
zabezpedi transformaci dat do roku 2025 (viz kap. 3.1.).

Uzavfeni nakladi a vynost vedenych v evidenci pro PKP se provede prevedenim zustatki
nakladovych a vynosovych uc¢t na ucet hospodarského vysledku.

Data pro PKP jsou vedena ve struktute datové véty takto:

SU AU ODPA POL 7] UZ

SSS Oaaa 000000 0000 000 PPPPPPPPP
SSS ucet 797 pro vedeni tidajti potfebnych pro sestaveni PKP
Oaaa syntetické ucty podle ti¢tové osnovy (vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.)
PPPPPPPPP partnefi transakce pro PKP podle metodiky

Ve fazi zjisténi vysledku hospodateni v rdmci ,uzavieni Gcetnich knih“ dochdzi k upravé
dat porizenych na uétu 797 pro naklady (uctova tiida 5) a vynosy (ctova tfida 6). Algoritmus
generuje zapisy DRD=04 podle nasledujiciho algoritmu

pro néklady tvori zapisy

MD - DAL 797 05aa

zapis MD 797 0493 000000 0000 000 000000000
zapis DAL 797 05aa* 000000 0000 000 000000000**

pro vynosy tvori zapisy

DAL - MD 797 06aa*

zépis DAL 797 0493 000000 0000 000 000000000
zapis MD 797 06aa* 000000 0000 000 000000000**

05aa* = jednotlivé syntetické ucty ttidy 5

06aa* = jednotlivé syntetické ucty ttidy 6

* = ptipadné transakéni partnery uvedené v nakladech a vynosech algoritmus timto
zépisem odstrani
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6. Metodicky popis automatizovaného zpracovani
»uzaviracich zapisa“

6.1 Vyznam faze uzaviracich zapisi a podptrnych zpracovani

Data generovana v této fazi jsou pii uloZeni do ucetniho deniku identifikovana jako druh
dokladu DRD = 05

Hlavni algoritmy uzavieni ucetnich knih a otevirdni ucetnich knih jsou v souladu s CUS
702 - Otevirani a uzavirani ucetnich knih.

Kromé hlavnich algoritmt je v fidicich souborech pouzita sada dal$ich algoritmu, které
zabezpecuji podporu pro zpracovani hlavniho algoritmu a vytvati podminky pro vytvoreni
pocate¢nich stavi dal$tho ucetniho obdobi.

Nésledujici popis algoritmil je ¢lenén podle toho, pro ktery typ UJ je urcen.

USC tizemni samospravné celky (obce, DSO, regionalni rady soudrznosti)
OSS  organiza¢ni slozky statu

PO  priispévkové organizace

FO  statni fondy

6.2 Nulovani zaiznamovych jednotek pro zachyceni evidence DPH

typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

- Pro ucetni jednotky, které vyuzivaji zpracovani evidence DPH, se nuluji hodnoty Z]
u viech uct, které mohly byt v pribéhu roku pouzity k zachyceni zdznamové jednot-
ky pro oznaceni zdkladu DPH:
01x, 02x, 03x, 04x, 05x, 11x, 12x, 13x, 263, 335, 314, 316, 321, 324, 325, 377, 378, 38x,
412, 413, 414, 416, 419, 455, 459, 465, 469

6.3 Vytvoreni pracovnich zapisi pro preneseni pocatecnich stavi v
evidenci pohybii majetku ve slové POL (zvlastni metodika)

- Pro uéetni jednotky, které uc¢tuji o pohybech majetku ve slové POL pfi Gc¢tovani v ucéto-
vych skupinach 01, 02 a 03, se algoritmem zavérky oductuji vSechny zmény majetku
(pohyby) zucétované v pribéhu roku a prevedou se na spole¢nou hodnotu POL pro
pocatecni stav (0111, 1111).

typ UJ = USC, 0SS, FO

« algoritmus pro 0SS, USC a FONDY
- pro majetek vlastni se v§echny pohyby ve slové ,,POL* odpovidajici masce 01XX preve-
dou na spole¢nou hodnotu POL = 0111

typ UJ = PO ztizované OSS, USC
« algoritmus pro PO zfizované OSS, USC
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- pro majetek svéreny se vSechny pohyby ve slové ,,POL odpovidajici masce 01XX pre-
vedou na spole¢nou hodnotu POL = 0111

- pro majetek PO vlastni se v§echny pohyby ve slové ,,POL“ odpovidajici masce 1XXX
prevedou na spole¢nou hodnotu POL = 1111

6.4 Uzavreni analytik fondi a piiprava na generovani pocatecniho stavu
fondi na zvlastni analytiky pro pocatecni stav

6.4.1 Standardni algoritmus

typ UJ = 0SS, FO

- Prostfednictvim algoritmu se uzaviraji vSechny analytické ucty pro ucty fondi
412, 413, 414 a 419 a v souladu s metodikou a prevadi na analytiku pro pocate¢ni stav

412 - Fond kulturnich a socialnich potieb

stav 412 01XX, 02XX, 03XX a 04XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav
412 0100

413 - Rezervni fond tvofeny ze zlepseného vysledku hospodareni

stav 413 01XX a 02XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 413 0100

414 - Rezervni fond z ostatnich tituld
stav 414 01XX a 02XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 414 0100

« Jen pro statni fondy se navic uzavira i ucet 419.

419 - Ostatni fondy

stav vech analytik pouzitych v priibéhu roku se podle metodiky prevedou:
stav 419 080X a 081X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0800
stav 419 082X a 083X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0820
stav 419 084X a 085X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0840
stav 419 086X a 087X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0860
stav 419 088X a 089X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0880
stav 419 090X a 091X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0900
stav 419 092X a 093X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0920
stav 419 094X a 095X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0940
stav 419 096X a 097X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0960
stav 419 098X a 099X se prevede na analytiku pro pocatecni stav 419 0980

typ UJ = USC

- Prostfednictvim algoritmu se uzaviraji stavy vSech analytickych uc¢tt k 419 a v souladu
s metodikou a prevadi na analytiku pro pocatecni stav.

419 - Ostatni fondy
stav 419 000X, 001X, 002X, 003X, 004X, 005X, 006X, 007X, 008X a 009X
se pfevede na analytiku pro pocatecni stav na 419 0010
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stav 419 010X a 011X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0100
stav 419 012X a 013X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0120
stav 419 014X a 015X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0140
stav 419 016X a 017X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0160
stav 419 018X a 019X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0180
stav 419 020X a 021X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0200
stav 419 022X a 023X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0220
stav 419 024X a 025X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0240
stav 419 026X a 027X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0260
stav 419 028X a 029X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0280
stav 419 030X a 031X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0300
stav 419 032X a 033X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0320
stav 419 034X a 035X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0340
stav 419 036X a 037X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0360
stav 419 038X a 039X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0380
stav 419 040X a 041X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0400
stav 419 042X a 043X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0420
stav 419 044X a 045X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0440
stav 419 046X a 047X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0460
stav 419 048X a 049X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0480
stav 419 050X a 051X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0500
stav 419 052X a 053X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0520
stav 419 054X a 055X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0540
stav 419 056X a 057X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0560
stav 419 058X a 059X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0580
stav 419 060X a 061X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0600
stav 419 062X a 063X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0620
stav 419 064X a 065X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0640
stav 419 066X a 067X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0660
stav 419 068X a 069X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0680
stav 419 070X a 071X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0700
stav 419 072X a 073X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0720
stav 419 074X a 075X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0740
stav 419 076X a 077X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0760
stav 419 078X a 079X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0780
stav 419 080X a 081X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0800
stav 419 082X a 083X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0820
stav 419 084X a 085X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0840
stav 419 086X a 087X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0860
stav 419 088X a 089X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0880
stav 419 090X a 091X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0900
stav 419 092X a 093X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0920
stav 419 094X a 095X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0940
stav 419 096X a 097X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0960
stav 419 098X a 099X se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 419 0980
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V3echna ostatni slova v t¢etni vété (UZ, ORJ, ORG) pouzita na dalsi ¢lenéni fondt ztstavaji
a prechdzi v poéate¢nim stavu do dalsiho ucetniho obdobi.

typ UJ = PO ztizované OSS i USC

,,,,,,

analytik pouzitych v béZném obdobi se pfevadi na analytiku pro pocate¢ni stav.

411 - Fond odmén
stav 411 03XX a 04XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 411 0300

412 - Fond kulturnich a socialnich potfeb
stav 412 01XX a 02XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 412 0100

typ UJ = PO zfizované OSS

Vypocet hodnoty pocatecniho stavu z analytik pouzivanych v béZném ucetnim obdobi u
fonda PO

413 - Rezervni fond tvofeny ze zlepseného vysledku hospodareni
stav 413 03XX a 04XX se prevede na analytiku pro pocatecni stav 413 0300

414 - Rezervni fond z ostatnich titula
stav 414 03XX a 04XX se prevede na analytiku pro pocatecni stav 414 0300

416 - Fond reprodukce majetku
stav 416 01XX, 02XX, 03XX a 04XX se pfevede na analytiku pro pocate¢ni stav
416 0100

typ UJ = PO ztizované USC

Vypocet hodnoty pocate¢niho stavu z analytik pouzivanych v béZném tcetnim obdobi u
fondi PO

413 - Rezervni fond tvofeny ze zlep$eného vysledku hospodareni
stav 413 05XX a 06XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 413 0500

414 - Rezervni fond z ostatnich titult
stav 414 05XX a 06XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 414 0500

416 - Fond investic
stav 416 03XX a 04XX se prevede na analytiku pro pocate¢ni stav 416 0300

Vsechna ostatni slova v ucetni vété (UZ,0R],ORG) pouzita na dalsi ¢lenéni fondu zustavaji

a prechdzi v pocate¢nim stavu do dal$iho ucetniho obdobi. Vyjimku mohou obsahovat zakéz-
kové tidici soubory.
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6.4.2 Zakazkovy algoritmus pro Hlavni mésto Prahu

zakéazkovy algoritmus pro typ UJ = Magistrat + MC Praha
Upravy analytik t¢tu 401 - Jméni Gcetni jednotky
- zistatky vech AU v intervalu ,,0000“ aZ ,,0900“
- prevedou se na spole¢ny analyticky ucet ,0901“ a soucasné se zachovaji hodnoty slov
ODPA, POL, Z], UZ, OR] a ORG

Upravy analytik G¢tu 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku
- zistatky vech AU z intervalu ,,05XX“
- prevedou se na nové AU v intervalu 03XX
takto: 0501 na 0301, 0502 na 0302, 0503 na 0303..... atd.

- zistatky vech AU z intervalu ,,07XX“
- prevedou se na nové AU v intervalu 06XX
takto: 0701 na 0601, 0702 na 0602, 0703 na 0603..... atd.

zakazkovy algoritmus pro typ UJ = PO zfizované Magistratem a MC Praha
Upravy analytik ti¢tu 401 - Jméni Gcetni jednotky
- zistatky vech AU v intervalu ,,0000“ aZ ,,0900“
- prevedou se na spole¢ny analyticky ucet ,,0901“ a soucasné se vynuluji hodnoty slov
ODPA, POL, Z], UZ, OR] a ORG
Upravy analytik G¢tu 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku
- zistatky vech AU z intervalu ,,05XX“
- prevedou se na nové AU v intervalu 03XX
takto: 0501 na 0301, 0502 na 0302, 0503 na 0303..... atd.

Upravy analytik G¢tu 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku
- zlstatky véech AU z intervalu v intervalu ,,0700“ az ,,0789“
- prevedou se na nové AU v intervalu ,,06XX“
takto: 0700 na 0600, 0701 na 0601,.... 0789 na 0689

Upravy analytik G¢tu 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku
- zlstatky véech AU z intervalu v intervalu ,,0790“ az ,,0799“
- prevedou se na nové AU v intervalu ,,019X“
takto: 0790 na 0190, 0791 na 0191,.... 0799 na 0199

Nulovani analytik u¢tu 416 - Fond reprodukce majetku, fond investic pfi pfevodu na analy-
ticky ucet pro pocatecni stav

- zistatky vech AU z intervalu ,,03XX“

- prevedou se na AU pro pocatecni stav ,,0300 a soucasné se vynuluji veskeré dalsi hod-
noty ucetni véty
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takto

hodnoty zustatki

416 | 03XX | XXXXXX | XXXX | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXX

pfevedou se na spole¢nou hodnotu pro PS s vynulovanim slov ucetni véty

416 | 0300 | 000000 | 0000 | 000 | 000000000 | 0000000000 | 0000000000000

- zistatky viech AU z intervalu ,,04XX“
- prevedou se na AU pro pocate¢ni stav ,,0300 a sou¢asné se vynuluji veskeré dalsi hod-
noty ucetni véty

takto

hodnoty zistatki

416 | 04XX | XXXXXX | XXXX | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXX

prevedou se na spole¢nou hodnotu pro PS s vynulovanim slov ucetni véty

416 | 0300 | 000000 | 0000 | 000 | 000000000 | 0000000000 | 0000000000000

6.5 Zuctovani na zakladé zvlastnich predpisa

typ UJ = 0SS

CUS ¢&islo 702 - Otevirani a uzaviran{ ucéetnich knih vyzaduje podle bodu 2.2., pismene d)
prevod koneénych ziistatk(l bankovnich ¢ti organizac¢nich slozek statu na ucet 499 - Zucto-
vani na zakladé zvlastnich predpist.

Algoritmus zpracuje prevody takto:

vypocitd hodnoty ziistatkd jednotlivych analytik G¢tu 223 z rozdilu

DAL-MD | 223 | 0XXX | 999900 | 0000 | - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

vysledné zustatky jednotlivych analytik G¢tu 223 prevede na ucet 499...

DAL 499 00XX* 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

MD 223 0XXX 999900 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

* analytika tictu 499 = dvojcisli roku, ktery je uzavirdn

vypocita hodnoty zistatki jednotlivych analytik Gétu 222 z rozdilu

DAL-MD | 222 | 0XXX | 999900 | 0000 | - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“
vysledné zustatky jednotlivych analytik G¢tu 223 prevede na ucet 499...

DAL 499 00XX* 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“
MD 222 0XXX 999900 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

* analytika victu 499 = dvojcisli roku, ktery je uzavirdn
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6.6 Nulovani hodnoty rozpoctové skladby ve slové POL
u vyjmenovanych bankovnich ucta, pokladen a cenin

typ UJ = PO zfizované OSS

Likvidace rozpoctové skladby ve slové POL u vyjmenovanych ¢t

Pro prispévkové organizace ztizované OSS je soucdsti zavérkového algoritmu i ,,nulovani®
polozkové skladby (ve slové POL), pouzité podle zvlastni metodiky pro zpracovani Vykazu
penéznich pffjmu a vydaji dle vyhlasky ¢. 272/2017 Sb.

Ke zpracovani tohoto vykazu v prabéhu roku je vyuzivan systém oznacovani prijmi
a vydajii na vyjmenovanych aétech (bankovnich a pokladen) rozpoétovymi polozkami podle
vyhlagky ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé. V zavérce roku 2024 je tfeba vSechny tyto
polozky vynulovat.

Zpracovani se da vyjadfit obecnou definici takto:
vSechny stavy odpovidajici intervalu poloZek ve slové ,,POL 1000 az 8999 (MD - DAL)

SU AU ODPA POL | Z) vz OR] ORG

od | XXX* [ 0XXX [ XXXXXX | 1000 | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX [ XXXXXXXXXXXXX

do | XXX* [ 0XXX [ XXXXXX | 8999 | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX [ XXXXXXXXXXXXX

se vynuluji a pfevedou na hodnotu POL=0000

| XXX | 0XXX | XXXXXX | 0000 | XXX | XXXXXXXXX [ XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXXX
* plati pro ticty 068, 241, 243, 244, 245, 261 a 262

6.7 Hlavni algoritmus pro definitivni uzavieni ucetnich knih

typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

- Algoritmus na zavér zpracovani uzavirani ucetnich knih provadi fyzické uzavirani
ucetnich knih podle tcetniho standardu

o vdechny aktivni uéty oductuje slozenym zépisem ve prospéch (DAL) jednotlivych
uctt aktiv s protizapisem na vrub (MD) G¢tu 492 - Koneény tcet rozvazny

o vdechny pasivni ucty odictuje slozenym zapisem na vrub (MD) jednotlivych ucta
pasiv s protizapisem ve prospéch (DAL) uctu 492 - Kone¢ny ucet rozvazny

Po vygenerovani zapisu ,,uzavieni acetnich knih“ (DRD=05) plati, Ze ucet 492 - Konec¢ny
ucet rozvazny nema zistatek a obraty jeho stran MD i DAL jsou shodné.

1| Poznamka

Ucty, které se vyskytuji na obou strandch ROZVAHY, tzv. ,plovouci ucty” jsou v algoritmu
vZdy zatazeny jako PASIVA. Predpoklddd se jejich pfevazujici zdvazkovy charakter. V ptipade,
Ze maji aktivni stav, zobrazi se v zdpisech se zdpornym znaménkem.
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6.8 Uzavirani knih podrozvahové evidence

typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

Pro vSechny typy ucetnich jednotek je algoritmus uzavirani knih podrozvahovych uétt
stejny. Vypocet je ¢lenén podle toho, zda jde o tcet s aktivnim nebo pasivnim zutstatkem.

Postup zavérky ucetnictvi pro podminéné zavazky a pohledavky

V ramci zpracovani 12. obdobi (prosinec) by mély byt zaétovany inventarizaéni rozdily ply-
nouci z dokladové inventury podle ustanoveni § 2, pismena o) vyhlagky 270/2010 Sb. s odka-
zem na § 3, odstavec (1) pismeno n) této vyhlasky.

Po zuctovani inventariza¢nich rozdilti podrozvahovych aéti ve 12. obdobi se ve 13. obdobi
zpracuje s pomoci algoritmu uzavérka Gcetnictvi, kterd obsahuje i pfevod pocate¢nich stavi
podrozvahovych uétil. Do dalsiho obdobi piejdou veskeré nenulové hodnoty ziistatkil téchto
ueta (viz CUS 702, &ast 2.2., pismeno a). Pievedeni stavii podrozvahovych ¢t navazuje na
obecny princip kontinuity Gcetnictvi mezi G¢etnimi obdobimi.

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. v § 48 odstavci (6) stanovi, citujeme:

(6) Neni-li ddle stanoveno jinak, za krdtkodobé se pro tilely této vyhlasky povazuji takové pod-
minéné pohleddvky a podminéné zdvazky, u nichz ticetni jednotka predpoklidd, zZe splnéni viech
podminek pro provedeni vicetniho zdpisu v hlavni knize nastane v obdobi do jednoho roku vietné,
ostatni podminéné pohleddvky a podminéné zdvazky se povazuji za dlouhodobé.

Algoritmus zavérky pro podrozvahové acty
Algoritmus na zavér zpracovani uzavirdni ucetnich knih provadi fyzické uzavirani ucet-
nich knih tak, Ze zvlast vyhodnocuje Gcty, které maji charakter AKTIV a zvlast s charakterem
PASIV:
o charakter AKTIV maji a¢ty nebo uétové skupiny 901, 902, 905, 909, 911, 913, 915, 92, 93,
94, 951, 953, 955 a ucty 991 a 992
o charakter PASIV maji uéty nebo uctové skupiny 906, 912, 914, 916, 952, 954, 956, 96, 97, 98
aucty 993 a 994

Pro jejich vyrovnavaci tuéty (SU 999 a AU = SU podrozvahy) plati samozfejmé opaény cha-
rakter.

Algoritmus pocita se zdvaznym vedenim protitctd k podrozvahovym G¢tim popsanym
v metodice. Ptiklad ¢lenéni analytickych ¢t k SU 999:

901 0XXX 999 0901
902 0XXX 999 0902
911 0XXX 999 0911
atd....
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Uzavteni knihy podrozvahovych ucti se provadi proti ué¢tu 999 analytika 0000.

Podrozvahové ucty tfidy 9 se podle jednotlivych syntetickych ucta a jejich charakteru uza-
viraji zapisy:

- na MD ucti s charakterem PASIV a protizdpisem na DAL a¢tu 999 0000

- na DAL u¢ti s charakterem AKTIV a protizdpisem na MD uétu 999 0000

V opaéném smyslu se uzaviraji i vyrovnavaci analytické ucty.

Ptiklad zéapist k vyrovnavacim analytickym u¢tam k aktivnim podrozvahovym tG¢tam:
- na MD 999 0901 a na DAL 999 0000

- na MD 999 0902 a na DAL 999 0000

Ptiklad zépist k vyrovnavacim analytickym u¢tim k pasivnim podrozvahovym Gc¢tim:
- na DAL 999 0961 a na MD 999 0000

- na DAL 999 0962 a na MD 999 0000

atd....

Ze systému uzavirani vyplyva, 7e po uzavieni ucetnich knih jsou obraty u¢tu 999 0000 stejné
a ucet nevykazuje zistatek.

6.9 Uzavirani okruhu PAP

typ UJ = USC, OSS, FO, PO

V algoritmu uzavirani ucetnich knih - druh dokladu 05, je pro vSechny typy tcetnich jed-
notek zabudovan i univerzalni algoritmus uzavieni okruhu uc¢tovani o PAP stejny pro vSechny

typy UJ.

Pti uzavirdni okruhu PAP se provadi piipravné a transformacni zdpisy, které l1ze rozdélit
do nasledujicich skupin:

6.9.1 Transformace analytiky pocate¢nich stavii roku 2024 vedené ve slové POL ,,1111
na analytiku ,,9996

Vsechny pocatecni stavy PAP k 1. 1. 2024 se z technickych dtvodii ,transformuji“ algorit-
mem z analytiky ve slové POL ,,1111“ na analytiku ve slové POL ,,9996 Je to soucast ptipravy
na preneseni pocate¢nich stavii PAP do roku 2025.

schematicky lze zpracovani vyjadrit takto:
véechny ucty odpovidajici masce:

797 Oxxx XXXXXX* 1111 000 XXXXXXXXX* 0000000000 XXXXXXXXXXXXX
se transformuji na ucty:
797 Oxxx XXXXXX* 9996 000 XXXXXXXXX* 0000000000 0000000000000

* jen pokud jsou hodnoty analytik PAP podle metodiky MF CR a navazujici metodiky GORDIC rtizné od ,,nuly“ (jinak
se vklada ,,000...)

1| Pozndmka

POL “9996° je pouzita pfi zavérce PAP jen jako ,,pracovni hodnota“. Po ukonceni celého pro-
cesu zavirdni je pti generovdni otevienti ticetnich knih v roce 2024 zménéna zpét na POL , 1111
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pro pocdtecni stav. Z ditvodu sledovdni identifikdtoru zakdzky se pro ticty 321 a 314 algoritmus
1isi tak, Ze hodnoty slov Z] a OR] se nenuluji a prendseji se do dalsiho roku.

6.9.2 Transformace v§ech uctu PAP, které nejsou pfedmétem
vyhlasky ¢islo 383/2009 Sb. (nevystupuji do CSUIS)

V3echny téty, které nejsou pfedmétem vyhlasky & 383/2009 Sb. (nevystupuji do CSUIS) se
z technickych dtvodd ,,transformuji“ algoritmem z analytiky ve slové POL ,,9998 na analytiku
ve slové POL ,,9998 jako soucast pfipravy na pieneseni poc¢ate¢nich stavii PAP do roku 2024.

Z bezpecnostnich divodii jsou pfi této transformaci ,nuloviny hodnoty ve vsech slovech
kromé AU (viz schema)

schematicky lze zpracovani vyjadrit takto:
vSechny ucty odpovidajici masce:

797 0XXX XXXXXX 9998 000  XXXXXXXXX 0000000000 XXXXXXXXXKXXXX
se transformuji na Géty:
797 Oxxx 000000 9998 000 000000000 0000000000 0000000000000

6.9.3 Transformace analytik ,,typt zmén“ vedené ve slové POL

Viechny hodnoty ,,typu zmén“ (viz Cast IV az VIII Ptilohy 2a k Vyhl4sce & 383/2009 Sb.)
se podle obrati MD nebo DAL prevadi algoritmem na typ zmény POL ,,9996% Je to soucést
piipravy na pfeneseni poc¢ate¢nich stavii PAP do roku 2024.

a) Viechny uéty PAP, které jsou obsaZeny v Céstech IV. az VIIL. se algoritmem pievadi z kon-
krétnich ,,typti zmén® ve slové POL na spole¢nou hodnotu ,typu zmény*“ 9996 takto:

Priklad pro ucet 012

o viechny stavy odpovidajici typim zmény ,,0400 az ,,0449“ (strana MD)
od 797 0012 xxxxxx 0400 000 xxxxxxxxx 0000000000 XXXXXXXXXXXXX
do 797 0012 xxxxxx 0449 000 xxxxxxxxx 0000000000 XXXXXXXXXXXXX

« se prevedou na typ zmény ,,9996“ ve slové POL
797 0012 xxxxxx 9996 000 xxxxxxxxx 0000000000 0000000000000

o viechny stavy odpovidajici typim zmény ,,0450 az ,,0499“ (strana DAL)
od 797 0012 xxxxxx 0450 000 xxxxxxxxx 0000000000 XXXXXXXXXXXXX
do 797 0012 xxxxxx 0499 000 xxxxxxxxx 0000000000 XXXXXXXXXXXXX

se pfevedou na typ zmény ,9996 ve slové POL
797 0012 xxxxxx 9996 000 xxxxxxxxx 0000000000 0000000000000

1] [#  Poznamka ke zpracovani
- Ltypy zmén® pro stranu MD pFislusnych 1ictit a typy zmén pro stranu DAL se algoritmem
vyhodnocuji oddélené (viz vyse uvedeny pfiklad)
- pfi prevodu se zachovaji vsechny hodnoty ve slové UZ (partnefi P10 a P20)
- vSechny hodnoty ve slové ORG (partnefi P12 a P13) se pfi pfevodu ,, nuluji“
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Z diwodu sledovdni identifikdtoru zakdzky se pro ticty 321 a 314 algoritmus lisi tak, Ze hodno-
ty slov Z] a ORJ se nenuluji a prendseji se do dal$iho roku.

b) VSechny ¢ty PAP, které jsou obsazeny v Césti I Prilohy 2a k Vyhldsce & 383/2009 Sb. a

nesleduji se podle typ zmén v Céstech IV a7 XIII se algoritmem prevadi z ,.typu zmény*“
20000 ve slové POL na spole¢nou hodnotu ,,typu zmény* 9996 takto:

Priklad pro tcet 051
véechny stavy odpovidajici typu zmény ,,0000“
797 0051 xxxxxx 0000 000 xxxxxxxxx 0000000000 XXXXXXXXXXXXX

ptevedou se na typ zmény ,,9996“ ve slové POL
797 0051 000000 9996 000 xxxxxxxxx 0000000000 0000000000000

1] # Pozndmka ke zpracovani

- vypocet stavu se provddi oddélené pro aktiva (MD - DAL) a pasiva (DAL-MD)
- pti pfevodu se zachovaji vSechny hodnoty ve slové UZ (partnefi P10 a P20)
- vechny hodnoty ve slové ORG (P12, P13) p#i pfevodu se z ditvodu bezpecnosti ,,nuluji“

6.9.4 Transformace analytik pocate¢nich stavii podrozvahovych uéti PAP roku 2024

a) Transformace vSech podrozvahovych ¢t PAP, které jsou pfedmétem vyhldsky
& 383/2009 Sb. a vystupuji do CSUIS v Casti XV: Prehled podrozvahovych déti

Vsechny pocateéni stavy podrozvahovych ucti v PAP k 1. 1. 2024 se z technickych davoda
»transformuji“ algoritmem z analytiky ve slové POL ,,1111° na analytiku ve slové POL ,9996
Je to soucast piipravy na pfeneseni poc¢ate¢nich stavii PAP do roku 2025.

Z bezpecnostnich ditvodi jsou pfi této transformaci ,,nulovdny® hodnoty ve slovech ODPA/
ORJ a ORG (viz schema)

schematicky lze zpracovani vyjadFit takto:

hodnoty zistatki acti odpovidajici masce

797 | 09XX | XXXXXX | 1111 | 000 | XXXXXXXXX*

XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXX

ptevedou se na spole¢nou hodnotu pro PS s vynulovanim slov tcetni véty

797 | 09XX | 000000 | 9996 | 000 | XXXXXXXXX*

0000000000 | 0000000000000

* partnefi podrozvahového 1ictu P24 se piendsi do roku 2025

1| Poznamka

POL “9996° je pouzita pfi zdvérce PAP jen jako ,pracovni hodnota®. Po ukonceni celého pro-
cesu zavirdni je pti generovdni otevieni ticetnich knih v roce 2025 zménéna zpét na POL ,, 1111
pro pocdtecni stav.
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Vsechny stavy obratd podrozvahovych uéta nauétovanych v roce 2024 se z technickych
davodu ,transformuji“ algoritmem z analytiky ve slové POL ,,1111° na analytiku ve slové POL
»9996° Je to soucdst pripravy na preneseni poc¢ate¢nich stavit PAP do roku 2025.

Z bezpecnostnich diwvodii jsou pfi této transformaci , nulovdny*hodnoty ve slovech ODPA/UZ/
ORJ a ORG (viz schema)

schematicky lze zpracovani vyjadrit takto:

hodnoty zustatki Géti odpovidajici masce

797 | 09XX | XXXXXX | 0000 | XXX | XXXXXXXXX* | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXX

pfevedou se na spole¢nou hodnotu pro PS s vynulovanim slov ucetni véty

797 | 09XX | 000000 | 9996 | 000 | XXXXXXXXX* | 0000000000 | 0000000000000

* partnefi podrozvahového tictu P24 se prendsi do roku 2025

b) Transformace vSech podrozvahovych actii PAP, které nejsou predmétem vyhldsk
&. 383/2009 Sb. (nevystupuji do CSUIS)
Vsechny stavy podrozvahovych étd, které nevystupuji do CSUIS se z technickych dtvoda

ytransformuji“ algoritmem z analytiky ve slové POL ,9998“ na analytiku ve slové POL ,,9998
jako soudast ptipravy na preneseni pocate¢nich stavit PAP do roku 2025.

Z bezpecnostnich diwvodii jsou pfi této transformaci ,nulovdny*hodnoty ve slovech ODPA/UZ/
ORJ a ORG (viz schema)

schematicky lze zpracovani vyjadrit takto:

hodnoty zustatki G¢ti odpovidajici masce

797 | 0XXX | XXXXXX | 9998 | XXX | XXXXXXXXX | XXXXXXXXXX | XXXXXXXXXXXX

prevedou se na spole¢nou hodnotu pro PS

797 | 0XXX | 000000 | 9998 | 000 | 000000000 | 0000000000 | 0000000000000

6.9.5 Fyzické provedeni uzaviracich zapisi pro okruh PAP

V zavéreéné fazi se provadi ,uzavieni dletnich knih“ podobné jako v udetnictvi.
Algoritmus provadi fyzické uzavreni okruhu i¢tovani o PAP

« viechny aktivni ucty PAP oductuje slozenym tcetnim zapisem ve prospéch (DAL) jednotli-
vych Uctl s protizdpisem na vrub (MD) uctu 797 0492 000000 9998

o vdechny pasivni Gty PAP oductuje slozenym tcetnim zapisem na vrub (MD) jednotlivych
uctd s protizapisem ve prospéch (DAL) uctu 797 0492 000000 9998

H POZOR

« Upozoriiujeme, Ze pro uspésné uzavieni okruhu PAP je nutné, aby veskeré vysled-
ky kontrol na existenci nepovolenych hodnot byly negativni.

« Plati kontrola spravnosti — obraty u¢tu 492 0000 jsou totozné s obraty Gctu 797
0492 000000 9998.
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1| Poznamka

1. Ucty, které se vyskytuji na obou strandch ROZVAHY PAP, tzv. ,plovouci uéty“ jsou
v algoritmu vZdy zatazeny jako PASIVA. Predpoklddd se jejich prevazujici zavazkovy charakter.
»Plovouci ticty“ jsou SU 336, 337, 338, 341, 342, 343, 355, 363, 375 a 475.

Vzhledem k rozdilim v napocitavani nékterych G¢td nemusi platit rovnost mezi uéty 492
v ucetnictvi a ucty 797 0492.

typ UJ = DSO, ktery je povinny zpracovat za rok 2024 pomocny
konsolida¢ni piehled (PKP)

n Algoritmus uzavirani okruhu PKP nelze oddélit od zpracovani uzavérky tcetnictvi.
DSO musi mit v okamziku zahdjeni uzavérky potizena i data pro PKP, presto, Ze
termin odevzdani PKP do CSUIS je 31. 7. 2025.

Cést dobrovolnych svazk@ obci (DSO) m4 podle podminek stanovenych vyhldskou ¢&.
312/2014 Sb., o podminkéch sestaveni G&etnich vykazt za Ceskou republiku (konsolidaéni
vyhlaska stdtu) povinnost sestavit a pfedlozit do CSUIS za rok 2024 tzv. ,,pomocny konsoli-
da¢ni ptehled” (PKP).

Pokud se ucetni jednotka (DSO) rozhodla vyuzivat nasi zvlastni ,Metodiku pro vedeni
evidence ke zpracovani Pomocného Konsolida¢niho Piehledu (PKP) pro Dobrovolné svazky
obci, bude pro zpracovani uzavérky roku 2024 nutné pouzit specidlni fidici soubor, ktery
zabezpedi transformaci dat do roku 2025. Data pro PKP jsou vedena ve struktute datové véty
takto:

SU AU ODPA POL ZJ Uz

SSS 0aaa 000000 0000 000 PPPPPPPPP
SSS ucet 797 pro vedeni udajii potfebnych pro sestaveni PKP
Oaaa syntetické uéty podle G¢tové osnovy (vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.)
PPPPPPPPP partnefi transakce pro PKP podle metodiky

Ve fézi ,uzavfeni Gcetnich knih“ nedochdzi k Zddné dpravé dat potizenych na uétu 797.
Algoritmus generuje zdpisy DRD=05 a pfimo uzavira vechny ucty

aktivni DAL konkrétni aktivni ucet 797 Oaaa
MD ucet 797 0492
pasivni MD konkrétni pasivni ucet 797 Oaaa

DAL ucet 797 0492
V uzaviracich zépisech zachovd zéroven i hodnotu partnera uvedenou ve slové "UZ".
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7. Metodicky popis automatizovaného zpracovani
Hotevieni ucetnich knih“

Zdrojem dat generovanych v této fazi je uzavirané icetni obdobi minulého roku a data
jsou pfi uloZeni do tcetniho deniku dal$iho roku identifikovana jako druh dokladu
(DRD = 01).

7.1 Strucny popis algoritmu

7.1.1 Fyzické provedeni otevieni icetnich knih podle ceského ucetniho standardu ¢.
702

typ UJ = USC, OSS, FO, PO

a) Rozvahové ucty
o v8echny aktivni ¢ty oductuje sloZenym zépisem na vrub (MD) jednotlivych uéta aktiv
s protizapisem ve prospéch (DAL) G¢tu 491 — Pocdte¢ni ucet rozvazny
o v8echny pasivni Uty odiltuje slozenym zapisem ve prospéch (DAL) jednotlivych éta
pasiv s protizapisem na vrub (MD) uctu 491 - Pocatecni ucet rozvazny
Soucasné s generovanim zépist otevirani pro véechny typy ucetnich jednotek automaticky
transformuje
ucet 493 0000 na ucet 431 00xx* (hospodarska ¢innost USC, PO, OSS a FO)
ucet 493 0300 na ucet 431 03xx* (hlavni ¢innost USC, PO, OSS a FO)

*xx = posledni dvojcisli uzaviraného roku

typ UJ = OSS

CUS ¢islo 702 — Otevirdni a uzavirni ucetnich knih vyzaduje pti otevirani dcetnich knih
podle bodu 2.1., pismene e) preti¢tovani actu 499 - Zuctovani na zdkladé zvlastnich predpistt

na ucet 404 - Agregované prijmy a vydaje minulych let.

Algoritmus zpracuje preuctovani takto:

hodnota ziistatku uctu 499 se vyuctuje pii otevieni Gi¢etnich knih jako

MD 491 0000 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

DAL 499 00xx* 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

pti ulozeni do ucetniho deniku se pretctuje jako

MD 499 00xx* 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....“

DAL 404 00xx* 000000 0000 - dalsi slova ve struktufe véty = ,,000.....

* analytika tictu 499 a 404 = dvojcisli roku, ktery je uzavirdn

Vysledkem téchto z4pist je splnéni podminek danych ve vyse uvedeném CUS 702.
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typ UJ = USC, 0SS, FO, PO

b) Podrozvahové ucty

Podrozvahové ucty tiidy 9 se podle jednotlivych syntetickych ¢ti a jejich charakteru ote-
viraji zapisy:

- na DAL a¢ti s charakterem PASIV a protizapisem na MD ac¢tu 999 0000

- na MD uctt s charakterem AKTIV a protizapisem na DAL u¢tu 999 0000

V opa¢ném smyslu se oteviraji i vyrovnavaci analytické acty.

Uvddime ptiklad:

Ptiklad zdpisii k vyrovndvacim analytickym tctim k aktivnim podrozvahovym uctiim:
- na DAL 999 0901 a na MD 999 0000

- na DAL 999 0902 a na MD 999 0000

Ptiklad zdpisii k vyrovndvacim analytickym uctim k pasivnim podrozvahovym tiltiim:
- na MD 999 0961 a na DAL 999 0000

- na MD 999 0962 a na DAL 999 0000

atd....

typ UJ = USC

¢) Rozvahové uéty USC s rozpoctovou skladbou
Algoritmus po otevieni Gcetnich knih provadi zmény u bankovnich uétt, které pouzivaji
rozpoc¢tovou skladbu. Piivodné pouzité ¢islovani v ramci procesu ,,zavére¢né zapisy“ (ODPA
009999 a POL 9999) se v této fazi transformuji na hodnoty ODPA=000000 a POL=0000..
Uty s rozpo&tovou skladbou, u kterych je provaddéna vy$e zminénd transformace ODPA
a POL: 231, 236, 281 02XX, 281 04XX, 281 06XX, 281 08XX, 451 02XX, 451 04XX, 451 06XX,
451 08XX, 261 03xx, 261 04xx, 261 05xx, 261 07xx a 261 09xx.

7.1.2  Zakazkovy algoritmus pro typ UJ = Magistrat + MC Praha

Kromé standardnich algoritm? otevieni t&etnich knih je pro Magistrat a MC v Praze vytvo-
fen algoritmus, ktery u u¢tt nesoucich rozpoctovou skladbu generuje pocate¢ni stav bankov-
nich ucta a uctd pokladny s rozpoctovou skladbou s ORJ = 0000001000

Vztahuje se na bankovn{ u¢ty SU/AU:

231 0XXX, 236 0XXX, 281 02XX, 281 04XX, 281 06XX, 281 08XX, 451 02XX,
451 04XX, 451 06XX, 451 08XX, 261 03xx, 261 04xx, 261 05xx, 261 07xx a 261 09xx.

7.2 Fyzické provedeni otevieni ucetniho okruhu pro PAP

Soucidsti algoritmu otevirani ucetnich knih pro vSechny typy tcetnich jednotek (druh do-
kladu ,,01%) je algoritmus otevieni okruhu u¢tovani o PAP.

1| Poznamka

Pro rok 2024 plati kontrola sprévnosti obratii tictu 797. Obrat 1ictu 797 0492 v roce 2024 musi
byt roven obratu tictu 797 0491 v roce 2025.
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7.

31

Vsechny tcty PAP, které jsou zdvazné pro zpracovani PAP (viz Cast I Ptilohy 2a vyhlasky
¢. 383/2009 Sb.), se musi transformovat. Jsou to ty ucty, které byly v ramci uzavirani roku
2024 ptevedeny na typ zmény v POL ,,9996° Pfi otevirani podate¢nich stavi se tyto hodnot
prevedou na typ zmény ,, 1111 ktery predstavuje hodnotu pro pocate¢ni stavy.

Podobné jako v uetnictvi se provadi upravy dat:
- Ucet 797 0499 prevadi na tcet 797 0404

Algoritmus provadi fyzické otevieni okruhu uétovani o PAP

- vSechny aktivni uéty PAP oductuje slozenym udetnim zépisem na vrub (MD) jednotli-
vych Ucta s protizapisem ve prospéch (DAL) uétu 797 0491

- vSechny pasivni Gty PAP oddctuje sloZzenym uéetnim zdpisem ve prospéch (DAL) jed-
notlivych G¢ta s protizapisem na vrub (MD) Gc¢tu 797 0491

Rozvahové ucty pro PAP, s vyjimkou dale uvedenych transformaci, které nejsou zavazné
vedené pro PAP, jsou algoritmem prevedeny s hodnotou ,,typ zmény*“ (slovo POL) 9998 do
roku 2025.

Vsechny ucty PAP, které jsou zavazné pro vedeni PAP, které maji po uzavieni ucetnich knih
ve slové POL hodnotu ,9996% jsou pfi generovani pocate¢nich stavil transformovany do
deniku roku 2025 s hodnotou ,,1111“ ve slové POL (viz Metodika Gcetnictvi pro vedeni
pomocného analytického prehledu)

Souddsti generovani pocate¢nich stavit pro PAP je i u uétd vysledku hospodareni, ktery
byl ziskdn vypoctem v ramci procesu ,zavérecné zapisy“, provedena zména obdobné jako
v Gletnictvi z analytiky 493 na analytiku 431.

797 0493 000000 9998
797 0431 000000 9998

V ramci zpracovani zavérek PAP byly v etapé ,,uzavieni ucetnich knih“ pfenesena hodnota
viech podite¢nich stavi roku 2024 a obratii za rok 2024 na spole¢ny typ zmény ,9996“
(POL). Pii vygenerovani pocate¢nich stavii PAP se zapisy do deniku roku 2025 zméni ve
slové POL zpét na ptivodni hodnotu typu zmény pro poéateéni stav, tj. ,1111“ (POL).

797 XXXX XXXXXX 9996
797 XXXX XXXXXX 1111

3 Algoritmus pro otevieni ucetnich knih pro DSO, ktery je povinny
zpracovat za rok 2024 pomocny konsolidacni piehled (PKP)

Cést dobrovolnych svazkil obci (DSO) ma podle podminek stanovenych vyhlaskou ¢&.
2/2014 Sb., o podminkich sestaveni ti¢etnich vykazt za Ceskou republiku (konsolidaéni

vyhlégka stétu) povinnost sestavit a ptedlozit do CSUIS za rok 2024 tzv. ,,pomocny konsoli-
da¢ni ptehled” (PKP).
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Pokud se ucetni jednotka (DSO) rozhodla vyuzivat nasi zvlastni ,,Metodiku pro vedeni
evidence ke zpracovani Pomocného Konsolida¢niho Piehledu (PKP) pro Dobrovolné svazky
obci, bude pro zpracovani uzavérky roku 2024 nutné pouzit specidlni fidici soubor, ktery
zabezpeli transformaci dat do roku 2025. Data pro PKP jsou vedena ve strukture datové véty
takto:

SU AU ODPA POL ZJ Uz

SSS Oaaa 000000 0000 000 PPPPPPPPP
SSS ucet 797 pro vedeni udajii potfebnych pro sestaveni PKP
Oaaa syntetické uéty podle t¢tové osnovy (vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.)
PPPPPPPPP partnefi transakce pro PKP podle metodiky

Ve fazi ,,otevieni ucetnich knih® algoritmus generuje zdpisy DRD=01 (pocite¢ni stavy) do
ucetniho obdobi roku 2025 takto:

aktivni MD konkrétni aktivni ucet 797 Oaaa
DAL ucet 797 0491
pasivni DAL konkrétni pasivni Gcet 797 Oaaa

MD ucet 797 0491

7.4 Formalni kontroly spravnosti prevodu dat ucetnictvi do roku 2025

Formalné lze spravnost a komplexnost zavérky ucetnictvi zkontrolovat jednoduchym
zptisobem:

Po vygenerovani zapisi ,uzavfeni Gcetnich knih“ (DRD=05) plati, ze
o ucet 492 - Konecny ucet rozvazny nema ziistatek a tedy obraty jeho stran MD i DAL jsou

shodné.

Po vygenerovani zapist ,otevieni u¢etnich knih“ (DRD=01) plati, Ze
o Ulet 491 - Pocate¢ni ucet rozvazny nema ziistatek a tedy obraty jeho stran MD i DAL jsou

shodné.

Zaroven plati, ze z divodu zachovéni tzv. ,,bilan¢ni kontinuity® se musi souéty obratu stran
MD a DAL uctd 492 v roce 2024 a u¢tu 491 v roce 2025 shodovat.

Touto jednoduchou kontrolou lze zjistit, Ze hlavni algoritmus uzavieni a otevieni G¢etnich
knih probéhl u konkrétni acetni jednotky bez problémul.

Formalné 1ze spravnost a komplexnost zavérky okruhu ctovani o PAP zkontrolovat jed-
noduchym zptsobem:

Po vygenerovani zapisti druhu dokladu ,,05“ z 6¢ttt pro PAP plati, Ze:
o ucet 797 0492 nema ziistatek a obraty stran MD a DAL jsou shodné

Po vygenerovani zapisti druhu dokladu ,,01“ z G¢ttt pro PAP plati, Ze:
o ucet 797 0491 nema ziistatek a obraty stran MD a DAL jsou shodné
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8. Postup zpracovani ucetni zavérky
v modulu GINIS Express UCR

8.1 Stanoveni harmonogramu pro uzavirani ucetnictvi 2024
a otevirani ucetnictvi 2025

8.1.1 Harmonogram zpracovani 12. obdobi

Harmonogram je pouze orientani a u¢etni jednotka si jej musi prizptsobit svym potfebam,
pripadné harmonogramu zfizovatele, krajského tfadu nebo magistratu.

8.1.2 Zpracovani 12. obdobi v GINIS Express UCR

o potizovani béznych ucetnich zapist a pripadnych opravnych tcetnich zapisi;

« vyhleddni a opravy chyb v uéetnictvi roku 2024

« zpracovani pfedbéznych verzi vykazt FIN, vystupt rozpoctovych opatteni (OSS) atp.

o tisk riznych vystupt (hlavni kniha, deniky atp.)

o zévére¢né Gctovani o DPH (po zjisténi koeficientu apod.)

o vystupy do UCR- AUTOMATU/ VYK - AUTOMATU (podle pokynt zfizovatele nebo kraj-
ského uradu)

o ARCHIV - 1. verze (pfed uzavfenim 12. obdobi)

« zpracovani tiskii a vystupi fina¢nich vykaza do CSUIS
- FIN 2-12 M (USC)
- vykaz o PAP (pomocném analytickém prehledu)
« zpracovani tiskli a vystupi icetni zavérky do CSUIS v blocich
- rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha ucetni zavérky
- prehled o penéznich tocich, pfehled o zménach vlastniho kapitalu

« uzavieni 12. obdobi mési¢ni uzavérkou (podle pokynu zfizovatele nebo krajského uradu)
8.1.3 Zpracovani 13. obdobi

« spusténi EXPANDERu pro dopliiky roku 2024 (plati pro viechny USC a PO pouze v ptipa-
dé, Ze jsou distribuovany zmény metodickou sekci firmy GORDIC spol. s r. 0.)

o ARCHIV - 2. verze (pred zpracovanim zavérecnych zapisii)

« zpracovani zavéreénych zapisit a jejich kontrola pred definitivnim zati¢tovanim do deniku
(menu UZAVERKA R - ZAVERECNE ZAPISY)

« v pripadé zjisténi chyby v ucetnictvi - OBNOVENI ARCHIVU - 1. sada (névrat do
12. obdobi) - nasleduje oprava chyby a déle postupovat podle vykladu (viz vyse)

o ARCHIV - 3. sada (pfed zpracovanim uzavfeni ucetnich knih)

« zpracovani uzavreni ucetnich knih a jejich kontrola pred definitivnim zatictovanim do
deniku (menu UZAVERKA R — UZAVREN{ UCETNICH KNIH)

o otevieni nového tcetniho obdobi 2025 (mtiZe byt jiz otevieno z divodu nutnosti G¢tovat
obdobi 01-02/2025)

« spusténi EXPANDERu pro dopliiky roku 2025 (plati pro viechny USC a PO pouze v ptipa-
dé, e jsou vyhlaseny zmény MF CR nebo distribuovany doplitky metodickou sekci firmy
GORDIC spol. s r. 0.)
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o ARCHIV - 4. verze - pfed zpracovanim otevfeni ucetnich knih (spousti se v roce 2025,
v pFipadé, Ze se jiZ v novém roce uctovalo)

« zpracovani otevieni ucetnich knih a jejich kontrola pfed definitivhim zaudtovanim
do deniku roku 2025 (spousti se v menu UZAVERKA R - OTEVREN{ UCETNICH KNIH
V ROCE 2024 a data se generuji do prvniho aktualniho obdobi roku 2025)

« spusténi uzavérky 13. obdobi v roce 2024 (data ztstavaji v mési¢nich souborech, pouze od
tohoto okamziku nelze potizovat zadna data do roku 2024)

H B DULEZITE UPOZORNENI

.

Pfipomindme, Ze v kazdém kroku ro¢ni ucetni uzavérky plati, Ze vidy po:

nauctovani oprav

vygenerovani predkontace ro¢ni ucetni uzavérky
opravé existujiciho ucetniho dokladu

zru$eni ucetniho dokladu

je tfeba:

spustit KONTROLNI CHOD, ktery zabezpe¢i piepocitani stavového souboru na ak-
tudlni stav, protoZe jinak vznika nebezpeci, Ze program v nasledujicim kroku uzavérky
pracuje s nespravnymi stavovymi soubory, ze kterych pak vychazi pro dalsi vypocet.

8.2 Archivace

Archivace je velmi nutnym prostfedkem, ktery zvySuje bezpe¢nost dat v pribéhu celého
uzavirani Gcetnictvi 2024 a otevirdni uletnictvi 2025. Umoznuje ucetni jednotce v pripadé
zjisténi chyb vratit zpracovani o krok(y) zpét, provést opravu dat a opét pokracovat ve zpra-
covani.

« Doporucujeme kazdou archivaci provadét vidy v pripadé, Zze dochazi k vyznamné zméné

v datech.

« Pro kazdou pozadovanou archivaci podle této metodiky je tfeba pouzit novou sadu médii.

V metodice jsou zminovany celkem 4 verze.

o Dulezité verze archivi:

ARCHIV - 1. verze - pted uzavérkou 12. obdobi 2024

ARCHIV - 2. verze - pted zavéreénymi zapisy ve 13. obdobi 2024

ARCHIV - 3. verze - pted uzavienim tcetnich knih ve 13. obdobi 2024

ARCHIV - 4. verze - provadény v roce 2024 pred spusténim otevieni uéetnich knih
(pokud se jiz G¢tovalo v roce 2025)

Vyuzivat funkci GINIS Express UCR, kterd umoziuje sady archivii vytvaret na disk
s uzivatelskym nastavenim volby archivace do adresait podle datumu a casu. Plati o ar-
chivaci na jakékoliv externi médium. Blizsi informace o této funkci si mizZete vyzadat od
dealera.
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8.3 Zpracovani ucetni zavérky

8.3.1 Menu zpracovani v modulu GINIS Express UCR

Pro zpracovani uzavérek jsou v programu GINIS Express UCR submenu k menu UCETNIC-
TVI - UZAVERKA R obsaZzeny nasledujici (tu¢né zvyraznéné) volby:

Archiv

Zavérecné zapisy

- Anulace zdvérecnych zdpisii

Uzavfeni ucetnich knih

- Anulace uzavreni vicetnich knih

Otevieni Gcetnich knih

- Anulace otevieni ticetnich knih

Ruseni

Obnoveni (Import binarnich dat)

Preindexace

Cely postup uzavérky roku (uzavirni a otevirani ucetnich knih) je zabezpecen algoritmem
ve tfech etapach.

H B DULEZITE UPOZORNENI

V informacnim systému GINIS Express v modulu UCR jsou od verze 14.06.6
(13.1.2017) pridany funkce tzv. ,,anulace“ zavéreénych zapisi (DRD=04), ,,anulace*
uzavreni ucetnich knih (DRD=05) a ,,anulace” otevieni ucetnich knih (DRD=01).
Tyto funkce umoziuji smazat chybné zpracované zapisy ro¢ni ucetni uzavérky. V
ramci zpracovani je algoritmem kontrolovana posloupnost smazani jednotlivych fazi.
Naptiklad nelze smazat DRD=04, kdyz existuji zapisy DRD=05 atp.

8.3.2 Zavérecné zapisy

Zavérka tcetnictvi, legislativou definovand jako ,uzavfeni ucetnich knih', se v nagem pojeti
¢leni do dvou kroka:
 zavérelné zapisy
« uzavfeni ucetnich knih

[l POZOR!

Pied spousténim ,,zavéreénych zapisi“ je dulezité provést ARCHIVACI dat celého
roku v menu UZAVERKA R - ARCHIV (viz. kap. 8.1.3). Pak je mozné uzavtit 12. obdobi
uzavérkou. To umozni oddélit uicetni zapisy béznych tcetnich obdobi od zapisii genero-
vanych programem pfi ro¢ni uzavérce.

Archiv pred uzavienim 12. obdobi umozni kdykoliv se vratit do 12. obdobi a provést
pripadné opravy chyb dodatecné zjisténych pri uzavérce ucetnictvi.

Automatizovanou ¢ast Fddné rocni zévérky, musi tucetni jednotka spoustét ve
13. obdobi roku. Volby pro spusténi se nachazi v programu GINIS Express UCR v menu UZA-
VERKA R submenu ZAVERECNE ZAPISY a v submenu UZAVREN UCETN{CH KNIH.
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Postup zpracovani

Zavérecné zapisy se spousti ve 13. obdobi v menu tcetnictvi.

Pfed spusténim zavérecnych zapisi je uzivatel povinen provést:

« zpracovani véech dulezitych vystupt (hlavnich knih, deniki atp.)

« zpracovéni tiskii a vystupt fina¢nich vykazii do CSUIS

« zpracovéni tiskli a vystupt tcetni zavérky do CSUIS v blocich

o ARrcHIV (1. verze) v menu UZAVERKA M — ARCHIV (pro pfipadné obnoveni v pfipadé zjisténi
chyb v tcetnictvi po zpracovani zavére¢nych zapisit)

o Uzavérku 12. obdobi

« Po uzavieni 12. obdobi spustit kontrolni chod s nastavenim obdobi 13 v menu ORGANIZACE

o ARCHIV (2. verze) v menu UZAVERKA R — ARCHIV (pro ptipadné obnoveni po chybné zpra-
covanych zavére¢nych zapisech)

Postup pii spusténi zavérecnych zapisi:

Zvolime menu UZAVERKA R a submenu ZAVERECNE ZAPISY. Po potvrzeni klavesou ENTER
se systém dotdze na spusténi zavére¢nych zapisti. Po kladné odpovédi zpracuje program pred-
kontac¢ni doklad o zdvére¢nych zépisech a ten zobrazi na monitoru. Uéetni doklady jsou ocis-
lovany od 980001 vzestupné.

UZivatel musi tento doklad prezkoumat z hlediska spravnosti obsahu, vytisknout a po stisku
klavesy Esc rozhoduje odpovédi "A” nebo ”N” na dotaz:

« odpovi "A’, pokud chce vytvorené zapisy skutecné prenést do mési¢niho souboru (skute¢né
provést zavérecné zapisy)

« odpovi "N, pokud chce zobrazenou predkontaci anulovat (zrusit). Zaporna odpovéd umoz-
nuje uzivateli provést zavére¢né zapisy jen “na zkousku” a kdykoliv spusténi zopakovat

Po odpovédi "A” (po skute¢ném provedeni zapistl) je tfeba spustit KONTROLNI CHOD v menu
UZAVERKA M. Kontrolni chod se mize zastavit z diivodu, ze nékteré analytiky G¢td vygenero-
vané programem nejsou obsazeny v u¢tovém rozvrhu. Uzivatel bud neprovedl expanzi uétové-
ho rozvrhu popisovanou v bodé 8.4.1 nebo skute¢né vznikly nové kombinace uctu, které musi
doplnit do u¢tového rozvrhu.

Postup pii zjisténi chyby po zavéreénych zapisech:
Pokud uzivatel zjistil chybu az po zpracovani zavére¢nych zapisti (druh dokladu “4”), pak

musi postupovat takto:

« obnovit v§echny soubory z ARCHIVU (1. verze) provedeného tésné pred spusténim uzavér-
ky 12. obdobi (obnoveni v menu UzZAVERKA R — OBNOVENT, (Import bindrnich dat))

« opravit chybu v uéetnictvi, spustit kontrolnich chod v menu uzAvERKA M, zopakovat vSech-
ny tisky vystupt, které mohly byt chybou ovlivnény

o provést novou archivaci v menu UZAVERKA M — ARCHIV (1. verze)

o spustit uzavérku 12. obdobi

e V menu ORGANIZACE potvrdit 13. obdobi zpracovani a spustit v menu UZAVERKA R nové
zpracovani Zavére¢nych zapist
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H rozor!
Pred spusténim uzavieni icetnich knih je uzivatel povinen provést:

o zpracovani zavérecnych zapista podle 8.3.2

o kontrolni chod vmenu UZAVERKA M apred jeho spusténim mit v menu orga-
nizace nastaven aktualni mésic (pfi ro¢ni uzavérce mésic 13). Tento kontrolni chod
zabezpeci kontrolu konzistence dat a zejména zabezpeci prepocet stavového souboru
na posledni aktualni stav. Z tohoto stavu pak vychazi uzavreni icetnich knih

o archivaci (3. verze) UZAVERKA R, ktera zabezpeci uchovani dat tésné pred spusténim
uzavieni ucetnich knih a umozni jejich ptipadné obnoveni

« zpracovani vSech zavaznych vykazi neni na uzavreni ucetnich knih zavislé

8.3.3 Uzavreni tcetnich knih

Postup pfi spusténi uzaviracich zapisi:

Zvolime menu UZAVERKA R a submenu UzZAVREN UCETNICH KNIH. Po potvrzeni klavesou
ENTER se systém dotdZe na spusténi uzavieni a¢etnich knih. Pokud odpovime kladné, program
ma dal$i dotaz - upozornéni, zda si uzivatel vytiskl sestavy (mini se tim zejména vykazy).
Po dalsi kladné odpovédi zpracuje program predkonta¢ni doklady o uzavieni uéetnich knih
a ty zobrazi na monitoru. Ugetni doklady jsou ¢&islovany od 990001 vzestupné.

UZivatel musi tyto doklady prezkoumat, vytisknout a po stisku klavesy esc rozhoduje od-
povédi na dotaz:

« odpovi "A” - pokud chce vytvorené zépisy skute¢né zatuctovat do souboru bézného mésice

(provést skute¢né uzavieni ucetnich knih)
 odpovi "N” - pokud chce zobrazené zapisy anulovat (zrusit)

Po odpovédi "A” (po skute¢ném provedeni zapistl) je tfeba spustit KONTROLNI CHOD v menu
UZAVERKA M.

Tento kontrolni chod se muze zastavit z divodu, ze nékteré analytiky uctl vygenerované
programem nejsou obsazeny v uctovém rozvrhu. UZivatel neprovedl expanzi uctového roz-
vrhu ze souboru dodaného firmou a popisovanou v bodé 8.4.1 nebo skute¢né vznikly nové
kombinace, které uzivatel doplni do svého uctového rozvrhu.

V pripadé dodate¢ného zjisténi chyby v ucetnictvi (coz by jiz v tomto kroku mélo byt pouze
teoreticky) ma uzivatel, at jiz spustil nebo nespustil skute¢né zaiétovani uzavieni ucetnich
knih, pouze jedinou moznost opravy.

Postup pii zjisténi chyby v ucetnictvi po uzaviracich zapisech:
Pokud uzivatel zjistil chybu aZ po zpracovani uzaviracich zapisti (druh dokladu “5”), pak

musi postupovat takto:

« obnovit v§echny soubory z ARCHIVU (1. verze) provedeného tésné pred spusténim uzavér-
ky 12. obdobi (obnoveni v menu UzZAVERKA R — OBNOVENT, (Import bindrnich dat))

o opravit chybu v udetnictvi, spustit kontrolni chod v menu UzAVERKA M, zopakovat tisky
viech vystupd, které mohly byt chybou ovlivnény

o provést novou ARCHIVACI V menu UZAVERKA R — ARCHIV (1. verze)

o Vv menu UZAVERKA M spustit uzavérku 12. obdobi

o spustit archivaci (2. verze) pred opétovnym spusténim zavére¢nych zapist

e V menu ORGANIZACE potvrdit 13. obdobi zpracovani a spustit v menu UZAVERKA R nové
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zpracovani Zavéreénych zapisa
« po zavére¢nych zapisech spustit opét KCH
o provést ARCHIVACI (3. verze) v menu UZAVERKA R — ARCHIV
o vV menu UZAVERKA R spustit Uzavfeni ucetnich knih

I VAROVANI!

Uzivatel musi peclivé postupovat pii opravach, vSech archivacich a obnovenich, jinak
se vystavuje nebezpeci, Ze si neodbornym zasahem zpiisobi komplikace, které nejsou za-
vinény funkénosti programu GINIS Express UCR.

B DULEZITE UPOZORNENI

Program GINIS Express UCR umoznuje provést i mési¢ni uzavérku 13. obdobi. Toto
uzavieni jiz neprovede presun dat z mési¢niho souboru do ro¢niho souboru dat, ale pouze
provede zablokovani moznosti provadét v porizovaci zasahy do dat uzaviraného roku.
Data 13. obdobi ztstavaji v mési¢nim souboru. K tomuto kroku musi uzivatel ptikrocit az

po uvazeni, zda opravdu nebude do bézného (uzaviraného roku) jiz zasahovat.

8.3.4 Otevieni uletnich knih

Tato etapa je provadéna rovnéz ve 13. obdobi automaticky programem v menu UZAVERKA R
v submenu OTEVRENT UCETNICH KNIH a muze byt spusténa az po provedeni prvni a druhé
etapy.

8.3.4.1 Otevfeni nového roc¢niho ucetniho obdobi

Zakladni podminkou pro spusténi skutecného OTEVRENT UCETNICH KNIH je otevieni moz-
nosti u¢tovat do nového roku. Pfedstavuje to zalozeni adresaitt umoznujici zpracovani dal§tho
roku. Tento postup je tfeba vysvétlit.

I DULEZITE UPOZORNENI

Zalozeni adresaiti pro zpracovani nového ro¢niho ucetniho obdobi pro vice orga-
nizaci se provede z menu kterékoliv organizace v programu GINIS Express UCR. Cely
proces otevreni pak probiha pro v§echny organizace v daném adresari pocitace. Zptsob
presunu dat do jinych adresarii je mozno ovlivnit parametrem v konfigura¢nim souboru
(informujte se u dealera). Pro sitové instalace je tfeba zabezpecit vyhradni pristup jed-
noho uzivatele.

Pred spusténim této funkce je tieba se presvédcit o kapacité disku (manaZerem nebo
v programu GINIS Express UCR pfes menu INFO). Minimalné by mélo byt volnych 30
MB + velikost dat v adresari DAT. Pri otevirani dat je totiz provadéno prekopirovani
soubort, takze v jednom okamziku je tfeba dvojnasobna kapacita, nez je velikost dat
a fidicich soubori programu.

V GINIS Express modulu UCR je uzivateli umoznéno uctovat i do dvou po sobé jdou-
cich roku v jednom ¢asovém tseku. Tento postup se nijak nepii¢i zidnym tcetnim zdsadam
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a naopak umoziiuje Gc¢etnimu zachytit pracovni ndpor v poc¢atku roku. Tviirci programu §lo
o umoznéni prace ucetniho na ro¢ni Gcetni uzavérce (starém roce) a zaroven uéetnimu umoz-
nit i t¢tovani béznych letnich ptipadti roku nésledujiciho.

Dulezité je si zapamatovat, Ze v GINIS Express UCR neni tfeba, aby poc¢ate¢ni stavy (rozva-
hové) byly napotizovany (vygenerovany) pted zahdjenim potizovani béznych ucetnich ptipadiL.
V praxiorganizacijeéastonutnéatakérealné mozné, ze i¢etniuzavérkapredchozihorokujeskon-
¢enavmeésiciinoru az bfeznu roku nasledujiciho, a tak pfesun poéate¢nich stavii pomoci funkce
OTEVREN{ UCETNICH KNIH miiZe probéhnout az do mésice unora nebo dokonce do brezna (napft.
u PO). Pocdteéni stavy jsou identifikovany druhem dokladu ,,1 takze nemohou byt zaménény
s béznymi Gcetnimi zapisy.

V GINIS Express UCR vzdy plati, Ze se prevod pocate¢nich stavi, tedy OTEVRENT UCET-
NICH KNIH, provadi spusténim v menu minulého roku a ucetni zapisy pocate¢nich stavi se
prenesou do (v poradi prvniho) aktudlniho mési¢niho obdobi roku nasledujiciho. V tomto
pripadé vlastné viibec v programu nezélezi, které aktualni obdobi v nasledujicim roce je ote-
vieno. O okamziku pfenosu pocate¢nich stavii rozhodne uéetni pracovnik podle vlastniho
uvazeni, pripadné se fidi metodikou zfizovatele.

V menu ORGANIZACE (menu UCETNICTVI) hned na prvnim misté pfepiSeme hodnotu roku
na rok nasledujici. Proces otevieni nového roku je blokovan tfemi dotazy. Pokud na v§echny
odpovime kladné, pak se spusti programovy chod, ktery po jeho ukonceni umozni uétovat
u vSech organizaci v adresari do nového ro¢niho t¢etniho obdobi.

V pribéhu otevirani dochazi k preorganizovani dat tak, Ze data starého roku jsou
presunuta do podadresafe ucrxxxx (xxxx - letopocet starého roku) vcetné vsech
podadresait a do pavodniho aktudlniho adresafe a podadresatt jsou prekopirovany progra-
mem vSechny duilezité fidici soubory viech organizaci a také jejich uétové rozvrhy (pti nasta-
veném parametru YEA=1, ktery se nachazi v souboru UCR.SYS).

Ukonceni celého procesu se projevi jako vynulovani pole pro 1¢o organizace. UZivatel doplni
kterékoliv z existujicich 1¢o, a tim definitivné ukon¢i cely proces otevieni nového roku.

8.3.4.2 Otevfeni ucetnich knih

H PozOR!

OTEVRENT UCETNICH KNIH se spousti z roku 2024 a z4pisy se automaticky pfenesou
do roku 2025. Pfed vlastnim spusténim je uzivatel povinen provést:

« kontrolni chod v menu UZAVERKA M apied jeho spusténim mit v menu ORGA-
NIZACE nastaveno aktualni obdobi 13. Tento kontrolni chod zabezpe¢i kontrolu kon-
zistence dat a zejména zabezpedi prepocet stavového souboru na posledni aktualni stav.
Z tohoto stavu pak vychdzi OTEVRENT UCETNICH KNIH.

o v pripadé, Ze jiz bylo potizovano do roku 2025 provést ARCHIVACI (4. verze) v menu
UZAVERKA M v roce 2025. Ta zabezpeli moznost obnovenim datového souboru anulo-
vat chybné provedené otevieni icetnich knih v novém roce.
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Postup zpracovani

Postup pfi spusténi zapisu otevieni ucetnich knih:

Zvolime menu UCETNICTVI - UZAVERKA R a submenu OTEVREN{ UCETNICH KNIH. Po potvr-
zeni klavesou ENTER se systém dotdze na spusténi otevieni icetnich knih. Po kladné odpovédi
zpracuje program predkonta¢ni doklady OTEVRENT UCETNICH KNIH, které zobrazi na monito-
ru. Uéetni doklady jsou &islovany od 990001 vzestupné.

Uzivatel musi tyto doklady prezkoumat z hlediska spravnosti obsahu, vytisknout a po stisku
klavesy ESC rozhoduje odpovédi na dotaz:

« odpovi "A” - pokud chce vytvorené zapisy skute¢né zatctovat do souboru bézného mésice
nového roku (provést skute¢né otevieni u¢etnich knih)

« odpovi "N” - pokud chce zobrazené zapisy anulovat (zrusit provedeni otevieni ucetnich
knih)

Po odpovédi "A” (skute¢ném provedeni zapisti pocate¢nich stavil) je pak v kazdém pripadé
treba prejit do nového roku a tam spustit KONTROLNI CHOD v menu UZAVERKA M. Tento kon-
trolni chod se muze zastavit z divodu, Ze nékteré analytické uéty vygenerované programem
nejsou obsazeny v u¢tovém rozvrhu. Uzivatel neprovedl expanzi u¢tového rozvrhu ze souboru
dodaného firmou GORDIC spol. s r. 0. a popisovanou v kapitole 8.4.2 nebo skute¢né vznikly
nové kombinace, které uzivatel doplni do svého t¢tového rozvrhu.

Kontrolni chod se muiZe zastavit i z divodu uzivatelem vyzadané zmény systémového nasta-
veni. Rada analytik, zejména UZ, OR] a ORG miiZe chybét, viz zvlastni metodika pro zmény
systémového nastaveni.

V piipadé, ze v pocatec¢nich stavech odhali uzivatel chyby, doporuc¢ujeme opravovat vygene-
rovanou predkontaci bud v menu oPrRAVY nebo vstoupit do potizovace - potizovani pocatec-
nich stavii a preuctovat nebo dotctovat chybné ucty. V zadném pripadé nesmi dojit k poruse-
ni jednoho ze zakladnich principti podvojného ucetnictvi - tzv. “princip bilan¢ni kontinuity”,
jinak fe¢eno nesmi vzniknout rozdil mezi kone¢nymi rozvahovymi stavy syntetickych acta
roku 2024 a pocate¢nimi rozvahovymi stavy syntetickych a¢ta roku 2025.

8.3.5 Zpracovani uzavérkovych funkci v IS GINIS Express, v modulu UCR v rezZimu
tzv. "SOR" (seskupeni organizaci)

V menu SOR - UCETNICTVI - FUNKCE - UZAVERKA R mohou byt spoustény vSechny tfi
kroky ro¢ni ucetni uzavérky hromadné pro vSechny organizace nadefinované v soru.

Pokud zvolime pfislusné menu pro jeden z krokt uzavérky a potvrdime kldvesou ENTER
nasleduje dotaz, zda opravdu chceme spustit hromadnou uzavérku A/N? Dale nasleduji dva
dotazy:

« zda chceme zpracovat predkontaci do textovych soubort v konvenci uCRT*.TUO
« zda chceme, aby doslo k fyzickému zapisu vygenerovanych tcetnich zapisti do aktualniho
mési¢niho souboru (skute¢nému provedeni ptislusnych uzavérkovych zapist).

Pro prehled uvadime tabulku odpovédi a vysledek zpracovani pti jejich vzdjemném zkom-
binovani.
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1.dotaz 2. dotaz vysledek zpracovani

N N navrat do menu

A N zpracuje jen pfedkontaci do souboru v konvenci UCRTxxxx.TUO
(xxxx=0rgNum ze souboru UCR.ORG)

N A bez zpracovani predkontace rovnou generuje ucetni zapisy do

Iy

mési¢niho souboru

A A vygeneruje Gcetni zapisy do més. souboru a zdroven zpracuje
predkontaci do souboru v konvenci UCRTxxxx.TUO
Obsahové se pak k hromadnému zpracovani miize pouzit podrobny popis uvedeny v nasle-
dujici kapitole.

8.3.6 Prehled nejcastéjSich problémii a chyb pfi ro¢nich uzavérkach

» Neznalost metodiky ucetnictvi pro uzavérkové operace

UZivatele upozornujeme, ze hlavni algoritmy ridictho souboru jsou definovany presné
v souladu s Ceskym dcetnim standardem 702.

Mezi hlavnimi algoritmy jsou nékteré “pomocné” algoritmy, které slouzi k zprostiedkovani
nékterych funkci zajistujicich zachovani hlavnich algoritmu. Tyto algoritmy popisujeme v této
metodice.

« Nedostate¢nd kapacita HDD pfi otevirani nového roku zpracovani

Pred otevfenim nového roku (icetniho obdobi) je tfeba zkontrolovat, zda je na disku do-
statek mista pro vykonani funkci spojenych s otevienim roku. Obecné 1ze fici, Ze je dobré mit
na HDD alespon 30 MB + velikost dat v adresati DAT aktualniho roku. Pokud si nejste jisti
a problému nerozumite, obratte se na dealera.

« Uzivatel si oteviel nové ucetni obdobi dfive, nez zahdjil uzavérku (plati zejména pro IS

GINIS Express modul UCR)

Zejména se jednd o pripady, kdy uZivatelé potizovali navrh rozpoctu pro dalsi rok a z toho
davodu si provedli otevieni nového ucetniho obdobi jiz v prubéhu aktudlniho uéetniho
obdobi.

V tom ptipadé je tieba vénovat zvy$enou pozornost pti instalaci fidiciho souboru UCRT*.
KU2 a expanderu pro doplnéni Gc¢tového rozvrhu pro uzavérku roku. Pti instalaci je tfeba
spravné zvolit nabidku v instala¢nim programu a nainstalovat fidici soubor UCRT*.KU2
a piipadny expanderovy soubor do spravného podadresare (v distribuci existuje dvoji volba
v menu pro instalaci !!).

Problém spoc¢iva rovnéz v tom, Ze se do nésledujiciho ucetniho obdobi kromé jiného prenesl
ucétovy rozvrh aktudlni v dobé otevieni nového roku. Na konci roku je stav Gc¢tového rozvrhu
jiny a je tedy tfeba "ru¢né” pienést znovu aktudlni uétovy rozvrh do nového ucetniho obdobi.
Preneseni 1ictového rozvrhu provedeme nejdiive az po doplnéni tictového rozvrhu ity pro
uzdveérku aktudlniho ticetniho obdobi.

Technicky postupujeme tak, Ze si v roce minulém v menu ROZVRH - SERVIS — ARCHIV
provedeme archivaci G¢tového rozvrhu. Pak prejdeme pies menu ORGANIZACE do roku
nasledujiciho a tam spustime v menu ROZVRH - SERVIS - OBNOVENI. Pozor!!! V souboru
UCRT*.CFG musi byt parametr ARR=0, aby program dovolil obnovit data z roku predcha-
zejiciho do roku nasledujiciho (v tomto pfipadé uctovy rozvrh). Po obnoveni je dobré vratit
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parametr na pivodni hodnotu ARR=3. Vzhledem ke slozitosti téchto zmén doporucujeme
se obratit na naseho firemniho zastupce.

 Nespravny fidici soubor pro uzavérku vzhledem k typu organizace
Uvnitt kazdého souboru je slovni identifikace, ktera se tiskne pod hlavicku vystupu ze zpra-
covani ucetnich zapist.. Pokud dojde k zdméné soubort mezi jednotlivymi typy organizaci,
je to patrné jiz pti spusténi zavére¢nych zapisti — objevuji se na prvni pohled hrubé chyby
v Gletnich zapisech.
 Poskozeny soubor (uloZeni zakédovaného souboru po editovani libovolnym editorem)
Uzivatel si omylem nebo ze zvédavosti oteviel soubor UCRT*.KU2 jakymkoliv editorem.
Zapsal do néj cokoliv a pak dal soubor ulozit. Tim mtiZe dojit k poruseni celého souboru a ten
je pak nefunkéni.

« Neexistuje soubor UCRT*.KU2
Program zobrazi varovné hlaseni.

o Soubor UCRT*.KU?2 je starsi verze

Tézko na prvni pohled rozeznatelné, jen kdyz dojde k zdsadni zméné v metodice uzavérek.
Verzi souboru Ize vy¢ist z prvniho fadku pod hlavickou sestavy, ktera vytvaii opis vygenerova-
nych zapist ro¢ni uzavérky (viz popis fidicich souboru na str. 9).

« Naprava chyb v ucetnictvi

V modulu UCR je znemoznéno v menu OPRAVY opravovat data zavéreénych zapist nebo
zapist uzavteni uletnich knih, kterd byla vygenerovana programem na zakladé algoritmu.
Pokud musi ucetni jednotka opravovat dodate¢né chyby v ucetnictvi, které byly odhaleny az
po provedeni automatizovaného zpracovani acetnich uzavérek, pak lze tyto opravy provést

a) navratem pred uzavérku formou obnoveni dat z archivu
b) s vyuzitim funkci v menu UZAVERKA R tzv. ,,anulaci“(smazénim) dat se vrétit zpét

Riizné chyby odstranit a znovu provést uzavérku v piislusné posloupnosti.

« Uzivatel neprovedl KCH pred spusténim kazdé faze uzavérky (zavére¢nych zapisii, uzavi-
racich zapisi, pocate¢nich stavi)

Hruba chyba, protoze se uzavérka spousti ze stavovych soubort ucetnictvi. Pokud tedy
neni proveden pfepocet stavi, pak je to pti¢inou nekorektniho zpracovani celé roéni uzavér-
ky (pokud si toho uzivatel nev§imne hned pfi vygenerovani zavére¢nych zapisi, uzaviracich
zapist nebo podatecnich stavi).
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B urozORNENID!

GINIS Express UCR obsahuje kontroly na zpracovani uzavérky ucetnictvi. Neumoz-
nuje opakované spustit uzavérku. Pfi pokusu o opétovné spusténi jiz zpracovanych fazi
se objevi vyrazné varovné hlaseni, které nedovoli spustit znovu stejny krok uzavérky,
tedy:

o zavérecnych zapist

« uzavieni ucetnich knih

« otevieni icetnich knih

Rovnéz je znemoznéno v menu OPRAVY opravovat cokoliv na automatizované vyge-
nerovanych datech zavére¢nych zapisi nebo zapist uzavieni ucetnich knih.

8.4 Expandery pro roc¢ni zavérku

8.4.1 Pouziti funkce EXPANDER k doplnéni analytik ke zménam v uctové osnové
vydané k zavérce roku 2024

V celém systému zpracovani zavére¢nych zapistl, uzavirani a otevirani ucetnich knih budou
pouzity nékteré analytiky, jejichz potfeba vyplyva z konstrukce algoritmi pro Fidici soubory
pro ro¢ni ucetni uzavérku. Pred spusténim zavérky je tteba spustit vSechny dopliiky uctového
rozvrhu roku 2024 vydané k zavérce.

Nékteré analytiky jsou pouze pomocné, byly pouzity z diivodu vnitini transformace dat
a nemaji zasadni vliv na spravnost generovanych dat.

Predpokladame, Ze vSichni uzivatelé si v uplynulych letech naexpandovali do uctového
rozvrhu v8echny doplnky tykajici se ro¢ni uzavérky. V ptipadé problém se obratte na svého
dealera.

8.4.2 Pouziti funkce EXPANDER ke zménam v uctové osnové od 1. 1. 2025

Po provedeni otevieni nového ro¢niho ucetniho obdobi je mozno ptistoupit ke zménam
v uctovém rozvrhu pro rok 2025. Vydani expanderové davky zavisi na zménach, které nasta-
nou.

8.5 Popis slouceni IC, pripadné ,,pseudoIC* pro pocateéni stavy

Pokud je od 1. 1. 2025 potieba sloudit dvé 1€ (OrgNum), v programu UCR do jedné organi-

zace, je vhodné postupovat takto:

« obé organizace zpracuji ro¢ni uzavérku predepsanym zptisobem vcetné otevieni ucetnich
knih

 vnovém roce vstoupime do “pseudoi¢a’ a spustime kontrolni chod. Pak provedeme v menu
UCETNICTVI - UZAVERKA D - VYSTUP - 5,6,XG vystup pocate¢nich stavi v textové davce
vét. Po uloZeni davky se v jejim zdhlavi vhodnym editorem prepise "pseudoi¢o” na IC hlavni
organizace. Takto zabezpecime vystup davky z "pseudoi¢a” pod IC hlavni organizace.

 pak v menu SOUHRN - VSTUP - 5,6,XG pripojime textovou davku, a tak dojde ke slouceni
dat.
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V pripadé nejasnosti kontaktujte dealera.

Hl rozZoRr!

V konfigura¢nim souboru *.cfg musi byt nastaveny parametry VYI=1, TVV=5 tak,
aby data vstupovala i vystupovala formou véty 5,6,xG. Pri spusténi kontrolniho chodu
se objevi hlaseni, Ze nékteré ucty nejsou v uc¢tovém rozvrhu hlavni organizace. Chybéjici
ucty doplnime naporizovanim nebo provedeme piipojeni rozvrhu *pseudoica” (viz pri-
rucka SUPERVIZOR).

Nakonec mtiZeme smazat v “pseudoi¢u” vechna data v menu UCETNICTVI - UZAVERKA
R - RUSENIL, v menu ROZPOCET - UZAVERKA R - RUSENI a v menu ROZVRH - RUSENI S.
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9. Informace o postupech zpracovani
v modulech GINIS STANDARD

9.1 Doporuceni pro stanoveni harmonogramu pro uzavirani
ucetnictvi 2024 a otevirani ucetnictvi 2025

9.1.1 Harmonogram zpracovani 12. obdobi

Harmonogram je pouze orienta¢ni a ucetni jednotka si jej musi prizptisobit svym pottebam,
pripadné harmonogramu zfizovatele, krajského tfadu nebo magistratu.

9.1.2 Zpracovani 12. obdobi v GINIS STANDARD

o porizovani béznych ucetnich zapist a pripadnych opravnych tcetnich zapisi;

« vyhledani a opravy chyb v tetnictvi roku 2024

« zpracovani pfedbéznych verzi vykazt FIN, vystupti rozpoctovych opatteni (OSS) atp.

o tisk riznych vystupt (hlavni kniha, deniky atp.)

o zévére¢né uctovani o DPH (po zjisténi koeficientu apod.)

« vystupy do GINIS Express UCR-AUTOMAT/ VYK-AUTOMAT (podle pokynil zfizovatele
nebo krajského tradu)

« zpracovani tiskdi a vystupi fina¢nich vykazi do CSUIS
- FIN 2-12 M (USC)
- FIN 1-12 OSS, REF 1-04 OSS, FIN 1-12 SF
- chronologicky prehled o rozpoétovych opatienich (jen OSS)
- vykaz o narocich z nespottebovanych vydaji NAR 1-12U (jen OSS)
- vykaz o PAP (pomocném analytickém prehledu)

« zpracovani tiskdi a vystupi i¢etni zdvérky do CSUIS v blocich
- rozvaha, vykaz zisku a ztraty, pfiloha ucetni zavérky
- prehled o penéznich tocich, pfehled o zménach vlastniho kapitalu
- operativni zaznamy OSS

« uzavieni 12. obdobi mési¢ni uzavérkou
9.1.3 Zpracovani 13. obdobi

« spudténi EXPANDERu pro doplitky roku 2024 (plati pro viechny OSS, USC a PO pouze
v piipadé, Ze jsou distribuovany zmény metodickou sekci firmy GORDIC spol. s 1. 0.)

« zpracovani uzavreni ucetnich knih a jejich kontrola pred definitivnim zauctovanim do
deniku

« otevieni nového tucetniho obdobi 2025 (muze byt jiz otevieno z divodu nutnosti uétovat
obdobi 01-02/2025)

« spusténi EXPANDERu pro doplitky roku 2025 (plati pro viechny OSS, USC a PO pouze
v ptipadé, Ze jsou vyhldseny zmény MF CR nebo distribuovany dopliiky metodickou sekci
firmy GORDIC spol. s r. 0.)

« zpracovani otevieni ucetnich knih a jejich kontrola pfed definitivnim zauctovanim do
deniku roku 2025
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I DULEZITE UPOZORNENI

Pripominame, ze v pripadé problému se stavy v Gcetnictvi, je po konzultaci s nasim
zastupcem doporuceno spustit pfepocet stavii v modulu INU.

9.2 Expandery pro roc¢ni zavérku

9.2.1 Pouziti funkce EXPANDER k doplnéni analytik ke zménam v uctové osnové
k zavérce roku 2024

V celém systému zpracovani zavére¢nych zapist, uzavirani a otevirdni ucetnich knih budou
pouzity nékteré analytiky, jejichz potteba vyplyva z konstrukce algoritmi pro fidici soubory
pro ro¢ni ucetni uzavérku. Pred spusténim zavérky je tfeba spustit vSechny dopliiky uctového
rozvrhu roku 2024 vydané k zavérce.

Nékteré analytiky jsou pouze pomocné, byly pouzity z divodu vnitfni transformace dat
a nemaji zasadni vliv na spravnost generovanych dat.

Predpokladame, ze vSichni uzivatelé si v uplynulych letech naexpandovali do uctového
rozvrhu véechny doplnky tykajici se ro¢ni uzavérky. V ptipadé problémil se obratte na svého
dealera.

9.2.2 Pouziti funkce EXPANDER ke zménam v uc¢tové osnové od 1. 1. 2025

Po provedeni otevieni nového ro¢niho ucetniho obdobi je mozno ptistoupit ke zménam
v G¢tovém rozvrhu pro rok 2025. Distribuce expanderové davky zavisi na zménach, které na-
stanou v dal$im tcetnim obdobi.

9.3 Postupy zpracovani ro¢ni ucetni uzavérky
v IS GINIS STANDARD

V platformé IS GINIS STANDARD a vys$i je vzhledem k provézanosti systému nutné fy-
zicky provadét uzavirdni uéetnictvi postupnymi kroky. Je tfeba si uvédomit, Ze cely systém je
provéazany. Popis vSech ¢innosti, které je nutné provést pred vygenerovanim fyzickych tcet-
nich zapisti do ucetniho deniku, je uveden ve zvlastni metodice, kterd neni obsazena v tomto
dokumentu. Konkrétni popis je obsahem dokumentu, ktery ma k dispozici distribu¢ni sit
a jednotlivi zastupci firmy.
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Poznamky:

Nové slovo MU v ticetni vété pro rok 2025 nema vliv na algoritmus uzavirani ucetnictvi roku
2024 a otevirani ucetnictvi roku 2025.
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