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Uvod

1. Uvod

Metodika je uréena pro ucetni jednotky ze sféry obecné oznac¢ované jako ROPO - rozpoctové a piispévkové organizace. Z pohledu odkazu
na legislativu lze tuto sféru metodicky rozdélit dale na:
o RO - rozpoctova oblast
V oblasti rozpoctového hospodareni tyto ucetni jednotky pouzivaji k posouzeni dosazenych vysledkt pfijmy a vydaje na bankovnich tctech
s pouzitim rozpoctové skladby (vyhl. ¢. 412/2021 Sb.). Jejich hospodateni se fidi rozpoctem a pravidly stanovenymi zakony. V souvislosti
s celkovou reformou ucetnictvi se v oblasti vefejnych rozpoctt (vybranych uéetnich jednotek) méni a rozsituje posuzovani hospodareni
téchto ucetnich jednotek a to zavedenim akrualniho principu téetnictvi. To umozni zvysit a zpfesnit posouzeni majetkové a finanéni situace
konkrétnich ucetnich jednotek. Vysledek hospodareni se zjistuje jako uéetni vysledek z pohledu pres nakladové a vynosové ucty a zavadi se
sledovani opravnych polozek u majetku a pohledavek a opravek u dlouhodobého majetku (odepisovani).
Ucetni jednotky pouzivaji k posouzeni dosazenych vysledkd piijmy a vydaje na bankovnich tétech s pouZitim rozpoctové skladby (zdvazné
stanovené vyhlaskou ¢. 412/2021 Sb. V rozpoctové oblasti rozlisujeme:
o rozpocty centralni urovné tvorené dil¢imi rozpocty organizacnich slozek statu (zkratka OSS)
» jejich hospodareni je vymezeno zdkonem ¢. 218/2000 Sb.
0  rozpolty izemni tirovné tvorené dil¢imi rozpoéty tzemnich samospravnych celki (zkratka USC)
» jejichz hospodareni je vymezeno zdkonem ¢. 250/2000 Sb.

o PO - piispévkova oblast
Ucetni jednotky pouzivaji k posuzovani dosazenych vysledki nékladové a vynosové téty (souhrnné oznacované jako vysledkové). Prispév-
kové organizace je mozné dale rozliSovat podle typu ztizovatele na PO zfizované rozpocty centrdlni drovné a PO zfizované rozpocty tizemni
urovné. Jejich hospodareni je vymezeno stejnymi zakony jako hospodarenti jejich zfizovatela.

Metodika GORDIC nemiize postihnout vSechny varianty analytického ¢lenéni. Snazime se pouze stanovit minimdlni nutny rozsah ¢is-
lovani analytik raznych syntetickych uétd, potfebnych k udrzeni metodické kompatibility, nezbytné pro jednotné zpracovani ro¢ni Gcetni
uzavérky, pro tisk a vystup vykazii fady FIN a nékteré dalsi specialni tiskové vystupy.

V ucetni praxi se vyskytuje v nékterych pripadech tolik odlisnych moznosti FeSeni a kazda ucetni jednotka si stavi vlastni specifické poza-
davky na vypovidaci schopnost ucetnictvi, Ze nelze predepsat jeji chovani do vétsiho detailu.

Cast analytik uvedenych v této priruéce je oznacena jako “D”, tedy doporucena. U doporucenych analytik je na rozhodnuti tiéetni jednot-
ky, zda se jimi bude fidit ¢i nikoliv.

Analytiky oznacena jako “Z” , tedy zavazna, je zavazna podle jednotlivych syntetickych uctii z hlediska t¥i hlavnich vyznamu:

o  zavazné analytiky z divodu sjednoceni algoritmu pro automatizované zpracovani uzavérky ucetniho obdobi

o  zavazné analytiky pro sjednoceni okruht G¢tovani a navazujici podpory ze strany firmy a také pro centralné vytvarené minimalni kont-
rolni okruhy pro kontrolu uc¢tovani

o  zavazné analytiky z hlediska algoritmi celostatné zavaznych vystupt Gcetnimi vykazy a vykazy FIN

Nejprisnéjsi kategorii tvoii stanovené analytiky pro bankovni ucty s rozpoctovou skladbou a pro ucéty naklada a vynosi. Dodrzovani
analytik zdvazné vyhlasenych firmou GORDIC je bez vyjimky nutné a nelze je obchazet. Navazuji totiz na algoritmus jednotlivych vykazu
odevzdavanych ucetni jednotkou k celostatnimu zpracovani.

B UPOZORNENI

1) Zavaznost analytik uvedenych v této metodice je platna k IS GINIS Express i Standard a vaze se k témto oblastem:

o kvystupim ucetnich a finan¢nich vykazi
- kvykazu ROZVAHA-bilance - viz. vycet polozek vykazu je stanoveny v ptiloze vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
-k Vykazu zisku a ztraty - viz. algoritmy pro ¢lenéni na hlavni ¢innost a hospodérskou (zdanovanou) ¢innost
- kPrehledu o penéznich tocich
- kPrehledu o zméndch vlastniho kapitalu
- kPriloze

o kautomatizovanému zpracovani ucetni zavérky pomoci distribuovaného algoritmu

o ke kontrolnim chodim udrZovanym centralné

2) Vys$si tzemni samospravné celky pro niz$i uzemni samospravné celky, pripadné zfizovatelé pro své prispévkové organizace,
mohou vydat vlastni doplniujici a rozsitujici metodiku. Takto vydand metodika nemuze byt v pfimém rozporu s ustanovenim
uvedenym v bodu 1).

3) Pokud by z hlediska upfesnéni metodiky bylo tfeba upravovat algoritmy ucetni zavérky, kontrolni chody nebo jiné vystupy,
pak se z pohledu metodického jedna o ipravy “na zakazku” a nelze pocitat s jejich celoplosnym nasazenim.

V ptipadé, Ze je pozadovana uprava metodiky a tato Uprava je pfijata centralou firmy jako obecné feseni vyhodné pro vsechny zakazniky,
je zapracovana a veskeré souvisejici upravy jsou zahrnuty v ramci legislativniho update. Pokud je pozadavek na zménu vyhodnocen jako
individudlni, je feSeno jako zakazkova tGprava za uhradu s vyhodnocenim ptipadného dopadu na dalsi algoritmy programu. Hovorime pak o
zakazkovych upravach metodiky a navazujicich algoritmu.

www.gordic.cz 5
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2. Ucetnictvi a rozpocet

2.1 Legislativa

Obecna metodika vychazi z vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisii, pro uéetni jednotky, které jsou uzemnimi samospravnymi celky, prispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organi-
za¢nimi slozkami statu. V navaznosti na § 36 zakona ¢. 563/1991 Sb.,o cetnictvi se za ucelem docileni souladu pti pouzivani ucetnich metod
ucetnimi jednotkami vydavaji Ceské cetni standardy.

Prehled nejdilezitéjsich pravnich predpisi:

o Zakon ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi
- zakonné zasady pro vedeni ucetnictvi

o Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,...
- uctova osnova, usporadani a napln ucetnich vykazi

o Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé
- elektronicka komunikace s CSUIS
- PAP_struktura dat

« Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki

o Vyhlaska ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych tcetnich jednotek

o Vyhlaska ¢& 312/2014 Sb., O podminkich sestaveni ucetnich vykazii za Ceskou republiku (konsolida¢ni vyhlagka statu),
ve znéni pozdéjsich predpist

o Ceské ticetni standardy
- rozvadi a upfesnuji ucetni metodiku, ktera vychazi ze zakona o ucetnictvi a vyhlasky, ktera je provadécim predpisem

k zakonu. Ceské tcetni standardy navazuji na ptislusné vyhldsky podle typu iéetni jednotky

o Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
- Uzemni rozpocty a jimi zfizované ptispévkové organizace

o Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
- statni rozpocet, rozpocet OSS a jimi zfizované prispévkové organizace

o Vyhlaska ¢. 412/2021 Sb., o rozpoctové skladbé
- kapitoly, polozky, paragrafy, Z]

o Vyhlaska ¢. 367/2015 Sb., zasady a lhaty finanéniho vypofadani vztahti se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi
aktivy nebo NF

o Vyhlaska ¢. 133/2013 Sb., o stanoveni rozsahu a struktury udaji pro vypracovani navrhu zakona o stitnim rozpoctu
a navrhu stfednédobého vyhledu statniho rozpoctu a lhatach pro jejich predkladani

o Vyhlaska ¢. 5/2014 Sb., o zptisobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro hodnoceni...
- zpusoby, terminy a rozsah predkladanych udaji

o Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

o Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole

o Zakon ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni izemnich samospravnych celki a dobrovolnych svazki obci

o Zakon ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych udaji pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych financi

o Vyhlaska ¢. 272/2017 Sb., k provedeni nékterych ustanoveni zakona o sbéru vybranych udaji pro tcely monitorovani a fizeni vefejnych
financi

o Zakon ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti

2.2 Zakladni pojmy ucetnictvi a rozpoctu

Tato ¢ast metodické prirucky popisuje jen zékladni pojmy ucetnictvi, které jsou podrobnéji rozvadény v provadécich vyhlaskach k zakonu o
ucetnictvi a popsany v tcetnich standardech, v u¢ebnicich nebo odborné literatute.

2.2.1 Aktiva, Pasiva, Rozvaha (bilance)

Aktiva
Jeden ze zakladnich pojmu tcetnictvi. Obecné lze aktiva charakterizovat jako ,,majetek” ic¢etni jednotky, ktery je mozno ¢lenit do jednotli-
vych druhii podle formy a ¢asového hlediska existence. Pro oblast ROPO jsou v soucasné dobé ¢lenéna takto:
o stdld aktiva
o dlouhodoby nehmotny majetek
o dlouhodoby hmotny majetek
o dlouhodoby finan¢ni majetek
o  dlouhodobé pohledavky
0 obéznd aktiva
o zasoby
o kritkodobé pohledavky
o kratkodoby finan¢ni majetek

Pasiva

Pasiva jsou zdroje kryti majetku. Na rozdil od aktiv, které se ¢leni dle doby, po kterou ziistavaji v icetni jednotce, se pasiva primarné ¢leni na
vlastni a cizi zdroje:

o vlastni kapital

0.01 PO, 1. 1



Uketnictvi a rozpocet

o  jméni Gcetni jednotky o upravujici polozky
o fondy tcetni jednotky
o  vysledek hospodareni
o cizi zdroje
o rezervy
o dlouhodobé zavazky
o  kratkodobé zavazky

Rozvaha (bilance)
Rozvaha je jednou ze soucasti ucetni zavérky a jednim ze zdkladnich ucetnich vykazi. V jedné ¢asti jsou uvedena aktiva a v druhé pasiva.
V rozvaze musi byt vzdy a za vSech okolnosti splnéna tzv. zakladni bilan¢ni rovnice, kterd rika, ze

AKTIVA = PASIVA
Tato rovnice vyjadiuje zakladni princip podvojného tcetnictvi, kde plati, ze kazdy ucetni pripad po jeho zauctovani musi spliiovat rovnost
obratt stran MD a DAL. Takze plati, Ze pro acetni doklad musi platit rovnice MD = DAL. V praxi muze nastat:

AKTIVA PASIVA Popis
+ + soucasné zvyseni AKTIV i PASIV
- - soucasné snizeni AKTIV i PASIV
+ zvy$eni jednoho AKTIVA a snizeni jiného AKTIVA
+ zvyseni jednoho PASIVA a snizeni jiného PASIVA

2.2.2  Akrualni princip (zakladni princip podvojného ucetnictvi)

Akrudlni princip je jedna ze zakladnich ucetnich zdsad, ktera rikd, ze u¢tovani nakladti a vynosi patii do obdobi, se kterym vécné a ¢asové
souvisi, aniz by bylo brdno v uvahu, kdy doslo k redlnému pohybu penéz.

Material je pfevzat na sklad ucetni jednotky s datem, kdy skute¢né dosel (1. datum uskute¢néni Gcetniho ptipadu), faktura je zatc¢tovana
k okamziku prijeti do G¢etni jednotky (2. datum uskute¢néni ucetniho ptipadu), faktura ma datum thrady v jiny den, nez dosla do organizace
(3. datum uskute¢néni ucetniho pripadu), materidl je postupné spotfebovavan na udrzbu nebo opravy a zatctuje se s datem, kdy byl vydan ze
skladu a pouzit (4. datum uskute¢néni Gcetniho ptipadu). V dusledku posunu je mozné a zcela obvyklé, Ze o nakladu (spotiebé tohoto materi-
alu) je uctovano dokonce do dalsiho ucetniho obdobi (roku).

2.2.3 Naklady a vynosy
Naklady

Vydaj predstavuje jednorazové vynalozeni penéznich prostfedkit v momentu jejich ubytku z bankovniho uétu nebo pokladny. Pro naklad je
dilezity moment tcelového vynalozeni (skute¢na spotieba ndkladové slozky).

Mezi naklady a vydaji tedy miize existovat tzv. VECNA A CASOVA NESOURODOST. Vécna nesourodost znamend, Ze ne viechny vydaje
jsou ihned adresné (stavaji se ndklady). Ptikladem takové nesourodosti je nakup kancelatskych potteb do skladu uradu, coz predstavuje vydaj,
kterym je zatizena ucetni jednotka jako celek. Tento nakoupeny kancelarsky material je pak vydavan k pouziti vnitfnim utvaram podle poteb.
Tento vydej do spotieby tvori naklad. Vyznamnym piikladem odtrzeni realizace vydajt od nakladi jsou odpisy dlouhodobého majetku. Odpisy
vyjadfuji postupné prenaseni vynalozenych vydaji na potizeni dlouhodobého majetku do nakladu tcetni jednotky.

Vynosy

Pfijem predstavuje jednorazovy prirtistek penéznich prostredkii v momentu jejich pfipsani na bankovni tcet nebo ptijeti do pokladny, kdezto
pro vynos je dilezity moment penézniho ocenéni vykonu bez ohledu, kdy doslo ke skute¢né thradé.

Mezi vynosy a ptijmy tedy miize existovat tzv. VECNA A CASOVA NESOURODOST. Vécna nesourodost znamend, Ze ne viechny pifjmy
jsou ihned adresné a vztahuji se k danému obdobi. Ptikladem takové nesourodosti je platba inkasovana predem, kterou je tfeba formou ¢asové-
ho rozli$eni vynosti promitat do vynost postupné a v souladu se skute¢nym vynakladanim prostredkd v nakladech ucetni jednotky. Vyznam-
nym pifkladem odtrzeni inkasa pf{jmil od vynosti je natizeny postup podle bodu 8.3. CUS 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku. Soucasné
s odpisy dlouhodobého majetku, ktery byl potizen zcela nebo ¢astené z investi¢niho transferu, musi byt u¢tovano o ¢asovém rozliSeni a do
vynost prenasen alikvotni dil transferu ptfijatého pred porizenim majetku.

2.2.4 Rozdil mezi naklady a vynosy (vysledek hospodaieni)

Rozdil mezi vynosy a naklady ucetni jednotky predstavuje vysledek hospodareni bézného ucetniho obdobi. Vysledek hospodareni zjistuje
ucetni jednotka z vykazu zisku a ztraty. Ve vykazu zisku a ztraty se vykazuji kone¢né zustatky syntetickych ¢t nakladii a vynosut a vysledek
hospodareni pfed zdanénim a vysledek hospodateni bézného ucetniho obdobi ucetni jednotky k okamziku sestaveni mezitimni icetni zdvérky
nebo k rozvahovému dni, a to ve stavu za

a) bézné tcetni obdobi ve dvou sloupcich

1. zahlavni ¢innost Géetni jednotky a

2. zahospodatskou ¢innost ucetni jednotky,
b) minulé ucetni obdobi ve dvou sloupcich

1. zahlavni ¢innost Géetni jednotky a

2. zahospodarskou ¢innost Gcetni jednotky.
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2.2.5 Ocenéni majetku a zavazka

Spravné ocenéni majetku a zavazki je jednim ze zakladnich predpokladi spravné vedeného tcetnictvi. Pravni uprava zpiisobii ocenéni

je uvedena v § 24 a § 25 zdkona o letnictvi (563/1991 Sb.), bliz$i detaily jsou dale rozvedeny v jednotlivych Ceskych ticetnich standardech.

* ODPISY a opravky
Opravky vyjadiuji kumulované odpisy u majetku za predchozi obdobi. Odpisy pak vyjadiuji opotiebeni majetku (amortizaci) vyjadiené v K¢.
Znéme 2 druhy opottebent: - fyzické (pouzivanim) a mordlni (zastaranim). Ucetni jednotka sleduje 2 druhy odpistt:
o ucetni odpisy
Ucetni jednotka provédi odpisovéni na zakladé odpisového pldnu, ve kterém si stanovi sazby tcetnich odpisti (v %) v zévislosti na predpokl4-
daném fyzickém a moralnim opottebeni DM v danych podminkach, napt. podle o¢ekavané zivotnosti nebo ve vztahu k vykontm. Odpiso-
vani majetku fesi Cesky ticetni standard &. 708.

o danové odpisy
Na rozdil od tcetnich odpist se pro danové tucely pouzivaji danové odpisy, stanovené v zdkonu o danich z ptijmi a pouzivané pro ucely
vypoctu danového zakladu této dané. Tyto odpisy jsou konstruovany jako rovnomérné nebo zrychlené.

* OPRAVNE POLOZKY

Opravné polozky se vytvaii k majetku (tj. k aktiviim) ucetni jednotky v zdjmu dodrzovani jedné z obecné uznavanych tcetnich zasad, tzv.
zdsady opatrnosti. Tato zdsada zjednodugené feceno fika, Ze ucetni jednotka by méla ve svém tcetnictvi zobrazit i potencialni (,hrozici®) rizika
a ztraty, nikoliv v8ak potencidlni (,,hrozici®) zisky. Jinymi slovy zdsada opatrnosti u¢etni jednotky fikd, aby se uc¢etni jednotka sama sobé ve svém
ucetnictvi spie ,,podhodnocovala“ nez nadhodnocovala, to vSe samoziejmé v ramci uréitych pravidel.

Tim se zdsadné li$i od opravek, které jak zndmo vyjadtuji trvalé snizeni hodnoty majetku v diisledku jeho pouzivani a opottebeni (typicky v
ptipadé dlouhodobého majetku). Zatimco opravky jsou ,napordd®, u opravnych polozek existuje predpoklad, Ze ¢asem dtvod jejich existence
pomine.

Opravné polozky lze predev$im tvofit:

« k dlouhodobému majetku
o k zdsobam

o k pohleddvkam

o k finan¢nimu majetku

* OCENENI REALNOU HODNOTOU

Ocenéni majetku redlnou hodnotou podle § 27 odst. 1 pism. h) zékona o uéetnictvi, se fidi vyhldskou 410/2009 Sb., ustanovenim § 59 az 64.

2.2.6 Uctovani na podrozvahovych aétech

Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb. v § 47 az 54 stanovi podminky, za kterych je Gcetni jednotka povinna tctovat na podrozvahovych uétech.

V prvni skupiné podrozvahovych Gcti je veden majetek, ktery nesplnuje podminku dolni hranice pro dlouhodoby nehmotny a hmotny
majetek. Dale se zde sleduji odepsané pohledavky a zavazky a ostatni majetek, ktery ma ucetni jednotka ve vlastnictvi, ma pravo hospodareni k
nému a nevede ho na rozvahovych tuctech.

Dalsi skupiny tvori kratkodobé a dlouhodobé podminéné pohledavky a zavazky z transferti, podminéné pohledavky z divodu uzivani ma-
jetku jinou osobou, podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku a dal$i podminéné pohledavky a zavazky plynouci z jinych smluv.

2.2.7 Stavy ucta

Uéty mohou mit na po¢tku i na konci obdobi ztstatky, jez lze oznacovat také jako stavy, které predstavuji hodnotu daného aktiva (na détech
aktivnich), ¢i pasiva (na G¢tech pasivnich). Stavy uéti se daji v softwaru zjistovat i v pribéhu t¢etniho obdobi a to k jakémukoliv dni.

Zustatek, neboli stav u¢tu na konci obdobi je oznacovan pojmem kone¢ny ztstatek (stav), vychozi stav na poc¢atku obdobi je oznacovén jako
pocatecni zustatek (stav), nékdy také ,,rozvahovy“ stav. Po¢ate¢ni stavy bilan¢nich (rozvahovych) ¢ttt musi navazovat na jejich kone¢né stavy
na konci predchoziho ucetniho obdobi. Tento pozadavek se také nazyva ,bilan¢ni kontinuita“ a zdkon o uletnictvi ji vyzaduje v § 19, odst.4.
Zustatky jsou uvadény na ¢tech na strané MD u aktivnich G¢td, ¢i na strané DAL u pasivnich Gcta.

2.2.8 Zavérecné zapisy

Zapisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zakladé celostatné zavazné predepsané metodiky tzv. ,,zavére¢nych zapisti“ na konci ucetni-
ho obdobi (roku).
Blizsi popis funkce uzdvérky roku je popisovdn v samostatné metodice uzavirdni roku.

2.2.9 Uzavreni ucetnich knih

Zapisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zakladé celostatné zavazné predepsané metodiky tzv. ,,uzavirdni ucetnich knih“ na konci
Gcetniho obdobi (roku).
Blizsi popis funkce uzavérky roku je popisovan v samostatné metodice uzavirani roku.

2.2.10 Otevreni ucetnich knih

Zapisy vznikajici automatizované nebo ru¢né na zakladé celostdtné zavazné predepsané metodiky tzv. ,otevieni ucetnich knih“ na zacatku
ucetniho obdobi (roku).
Blizsi popis funkce uzdvérky roku je popisovin v samostatné metodice uzavirani roku.
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3. Metodicky rozbor datové véty

Schéma konstrukce celé véty pro rozpocet i Gicetnictvi:

HHDD CCCCCCCCC SU AU QODPA POL Z]  UZ ORJ ORG MD Dal
hh dd cceceecec XXX  XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Strucny popis jednotlivych slov v datové véte:
« HH (DRD) druh dokladu (starsi zkratka ,,H“ nahrazena zkratkou ,,DRD)
» druh dokladu je dvoumistné ¢islo (hh)

« DD Den uskute¢néni ucetniho ptipadu - den uskuteénéni rozpoctového pripadu
« CCCCCCCCC Cislo téetniho (rozpoétového) zaznamu (dokladu)
Poznamka

Rozsifeni struktury ¢isla dokladu na 9 mist se tyka pouze modult fady WIN. Je mozné zahdjit pouZivani pouze na za¢atku
t¢etniho obdobi. U¢etnim jednotkam doporu¢ujeme nadéle vést dokladové fady na 6 mist s tim, ze vlevo budou nuly
(mezery).

« SU Synteticky cet (oznacovino také jako tiroveri tictového rozvrhu 0)
»  zékladni povinny tfidici znak podvojného ucetnictvi (podle daného typu uctové osnovy)
» musi byt vzdy pouzit u kazdého ucetniho nebo rozpoctového zapisu
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
« AU Analyticky ucet (oznacovdno také jako tiroveri tictového rozvrhu 1)
» podrobnéjéi tiidéni syntetického tctu, které povinné stanovi uétova osnova
» kombinace SU/AU je uréujici pro pouziti dalsich analytickych trovni
» musi byt vzdy pouzit u kazdého ucetniho nebo rozpoctového zapisu
»  XXXX — Ctyfmistnd varianta - od 1.1.2010 jiz neni podporovana dvoumistnd varianta
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
« ODPA Oddil, paragraf (oznacovdno také jako tiroveri tictového rozvrhu 3)
» slovo ur¢ené pro funkéni t¥idéni dle rozpoctové skladby — vyhlaska ¢. 412/2021 Sb.
» pouziva se pouze u zapisl, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (prijmy a vydaje organizace)
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
« POL Polozka (oznacovdno také jako tirovert tictového rozvrhu 4)
» slovo ur¢ené pro druhové tiidéni dle rozpoctové skladby - vyhlaska ¢. 412/2021 Sb.
» pouziva se pouze u zépist, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (rozpoctové prijmy a vydaje
organizace)
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
» slovo ur¢ené pro zdznam k rozpoctové skladbé — vyhlaska ¢. 412/2021 Sb.
» zaznam k identifikaci zékladu DPH (specidlni metodika DPH)
» uuctu 797 se pouziva k zachyceni identifikdtoru vetejné zakazky (IVZ) - viz zvlastni metodika
« UZ Utelovy znak (oznadovdno také jako tirover tictového rozvrhu 6)
» slovo se pouziva u zépist, které zachycuji operace sledované v rozpoctové skladbé (pifjmy a vydaje organizace)
a u vyslednych uétd, slouzi k zdznamu nastrojii a zdroju pro sledovani a vykazovani akei spolufinancovanych ze SR
aEU
» kidentifikaci zdznamu pro oznaceni dodate¢ného pfiznani k DPH (specialni metodika DPH)
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
o ORJ Organizacni jednotka - rozpoctovy kompetent (oznacovino také jako tiroveri tictového rozvrhu 7)
» slovo uréené pro evidenci rozpoc¢tového kompetenta
»  pro rozpocCet - kapitola, radni — odbor, u majetku inventérni Gsek
»  pro obchodni vztahy - ¢iselnik dodavatelil - odbératelu
»  pro ndklady a vynosy - stfedisko
» pouziva se ve véech vyjimkach, kde je umoznéno jej zadavat
» uuctu 797 se pouziva k zachyceni identifikdtoru vetejné zakazky (IVZ) - viz zvlastni metodika
« ORG Organizacni tfidéni (oznacovdno také jako tiroven victového rozvrhu 8)
» slovo uréené pro evidenci dal$tho uzivatelského ¢lenéni
»  pro rozpocet - ¢iselnik akei investi¢nich i neinvesti¢nich
»  pro obchodni vztahy - ¢islo faktury dodavatele — odbératele (dle KDF nebo KOF)
» u ostatnich pohledavek a zédvazku - ¢iselnik dluznika - vétitela atp.
» v ostatnich pripadech - nizsi organiza¢ni ¢iselnik
» u uctu 797 se pouziva k zachyceni analytického ¢lenéni pfi zpracovani pomocného analytického prehledu
(PAP) - popis je uveden ve zvlastni metodice
e MD Strana MD
e Dal Strana Dal
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3.1 U¢tovy rozvrh - metodicky popis

potizovani dulezitych ¢asti dat rozpoctu i ucetnictvi provadéji interaktivné kontrolu na existenci vklddanych dat v daném uctovém
rozvrhu. Z tohoto divodu je v IS GINIS tomuto fidicimu souboru vénovana nejvétsi péce, jak z hlediska jeho obsahu, z hlediska
V IS GINIS Express je rozvrh spravovan v modulu UCR a ostatni moduly v pfipadé on-line propojeni s pofizova¢em UCR kontroluji sva data na
tento rozvrh nebo musi byt kontace, generované off-line pfedem ptipraveny tak, aby odpovidaly skladbé uc¢tového rozvrhu. Kontrola na rozvrh
se déje az po pripojeni davky ucetnich zdznamu. V IS GINIS Standard je rozvrh spravovan v samostatném modulu ADR (Administrace rozvrhu)
a ictovy rozvrh je on-line pfistupny ze vsech moduld, které jsou pfimo navézany na databazi.

3.1.1 Konstrukce uctového rozvrhu

Uctovy rozvrh je konstruovén jako vicetroviiovy s moznosti provadét odkazy na jiné &4sti rozvrhu. Obecné je pro celou strukturu tétového
rozvrhu (i dat) uzivan pojem ,,véta”. Véta se pak ¢leni na jednotlivé ¢asti — ,,slova”

Z metodického hlediska jsou metodikou firmy GORDIC nadefinovany tzv.,,vyjimky”. Tyto vyjimky predstavuji skupiny syntetickych a analy-
tickych uctu, pro které je spole¢né definovan pocet pouzivanych slov a jejich vyznam ve vété. Jinak fe¢eno, je mozné pro kazdou vyjimku zvlast
nadefinovat strukturu véty a vazby jednotlivych slov uvnitf této struktury. Jak je dale z textu patrné, je také predem nadefinovan odstupniovany
pristup k praci se slovy ve vété uctového rozvrhu.

V praxi to znamena, ze je mozné nadefinovat takovy rozvrh, ktery miiZe z pohledu uzivatele zefektivnit praci pti udrzbé ¢iselnika. Velmi dile-
zité je, ze je mozno optiméalné urcit vnitfni naplné a struktury acti a to dle charakteru uctovych skupin a tctovych tfid s ohledem na pozadavky
kladené na jejich analytické t¥idéni.

3.1.2 Kontrolni funkce uc¢tového rozvrhu

Uctovy rozvrh mé v kazdé vyjimce a pro kazdou troven piedem definované vlastnosti, které ovliviiuji kontrolni mechanismy pii praci s u¢-
tovym rozvrhem. Celkem je v tomto nastaveni mozno ovlivnit tfi kontrolni funkce:
« kontroly pfi pofizovani dat pres interni pofizova¢ (rozpoc¢tu nebo tcetnictvi)
« kontroly pfi spusténi kontrolniho chodu
« kontroly pfi externim vstupu textovou davkou 56xG nebo binarni davkou GORDIC nebo ddvkou XML

V kazdé ze tii funkei je pak mozné kontrolovat az ¢tyfmi zptsoby:

o Velmi ptisna kontrola na actovy rozvrh
Vidy se pii pruchodu pofizovace kontroluje na konkrétni slovo z tc¢tového rozvrhu. Pritom se neumozni vynechat porizované slovo
(bez zaddani alespon nulové kombinace daného slova do uc¢tového rozvrhu).

o Méné prisna kontrola na uctovy rozvrh
Pfi zadani nové kombinace se vzdy kontroluje na G¢tovy rozvrh. Pfitom se umozni vynechat pofizované slovo (aniz se musi zaddvat
nulova kombinace daného slova do t¢tového rozvrhu).

o Kontrola na uctovy rozvrh pouze na maskové ucty (napt. 01xx, 05xx atp.)
Pti zaddni nové kombinace se kontroluje na uc¢tovy rozvrh, jen je-li zadand kombinace z intervalu zadaného predem firmou (jinym
tviircem rozvrhu).

o Bez kontroly na uctovy rozvrh
Pti zadani nové kombinace se nikdy nekontroluje na uétovy rozvrh. Po zadani ¢iselné kombinace se nevyzaduje zadani hodnoty do
uctového rozvrhu.

3.1.3 Hodnota ,,BUPSRR”

V IS GINIS se pomoci hodnoty ,,BUPSRR® umoznuje prednastavit chovani algoritmu v pofizovaci rozpoctu nebo ucetnictvi. Je mozné
zakazat nékteré analytiky pro potizovac¢ rozpoctu nebo tcetnictvi, pfipadné predem urcit stranu rozpoctu nebo ucetnictvi, na kterou ma byt
vyhradné napotizovano. V IS GINIS Standard je hodnota ,,BUPSRR® jesté navic rozsifena o dalsi udaje vztahujici se k dal$im evidencim (viz
dokumentace ke IS GINIS ).

H & UPOZORNENI

Hodnota BUPSRR je pfedem nadefinovana a z hlediska uzivatele ji nedoporucujeme ménit. Pro vétsinu syntetickych uctt je uvedena jiz na
1. trovni (hodnoté "AU”) s vyjimkou tzv. "rozpoctovych acti” (nesoucich rozpoctovou skladbu), kde je nadefinovana az na 4. Grovni (na

polozce rozp. skladby).

3.1.4 Zabezpeceni rozvrhu pred neopravnénymi zasahy obsluhy

Uctovy rozvrh je chrdnén pied neautorizovanymi zménami. V konfiguracich softwaru je ze strany firmy GORDIC spol. s r. o. jiz pfedem
vazana moznost zmény jednotlivych Gcta a jejich dalsich urovni podle pridélenych pristupovych prav. Pii nasazeni programu se pracovnikiim
zékaznika pridéluji pristupova prava, kterd umoznuji rizné Grovné pristupu k datm.

Ptiklady omezent:

« do uctového rozvrhu neni naptiklad mozné na nizsi pristupova prava doplnit, zménit ani odstranit syntetické ucty

o u rozpoctovych G¢td neni uzivatelim s niz$i urovni pristupu povoleno doplnit, zménit nebo odstranit slova ODPA, POL a Zj.,
zatimco u jinych uc¢td to mozné je

o urozpoctovych Gétd je mozné od niz3{ urovné pristupu doplnit, zménit nebo odstranit AU, UZ, OR] a ORG
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Zpusob pridélovani pristupovych prav v IS GINIS Express

Préva jsou definovana v souboru PSW jako systém hodnot, které u kazdé osoby oznacuji Groven pristupu.

ADMINISTRATOR Disponuje pouze vedeni firmy a slouzi zcela ke specidlnim uéelim
SPRAVCE Urceno pro tzv. “spravce u¢tového rozvrhu’, kterym miize byt vedouci-metodik rozpoctu nebo ucetnictvi
SERVIS Urceno pouze pro dealery firmy a slouzi k moznosti feSeni odstraniovani havarijnich stavi a nasledkii neodbornych zasaht

UZIVATEL 1229 Kazdy uZzivatel ma pridélené heslo, jehoz soucdsti jsou piistupova prava s moznosti definovat az 9 Grovni pristupu.

1] POZNAMKA

Urovné ptistupu jsou definovany jako soustava dvou ¢isel, pricemz 1. misto v ¢isle znamenad pristup k datim tGcetnictvi a 2. misto k datiim

rozpoctu. Je tedy mozné definovat kombinovana hesla pro pristup k programu. Blizsi informace jsou soucasti specidlni dokumentace nebo
je poskytne pracovnik firemni distribu¢ni sité.

Zpiusob pridélovani pristupovych prav v IS GINIS Standard

Vzhledem ke slozitosti vnitfnich vazeb a po¢tu modult existuje mnohem sloZitéjsi a hlubsi systém clenéni pristupovych prav. Prava jsou
definovéna jako systém pfirazovani prav k funkénimu mistu. Na tyto funk¢ni mista jsou pak definovany pristupy konkrétnich osob. Zaroven
je mozné definovat i tzv. ,,zastupy“ za funkci. Konkrétni moznosti nastaveni jsou predmétem specialni dokumentace, ptipadné je poskytne
pracovnik distribu¢ni sité.

3.1.5 Aktivace a deaktivace v rozvrhu

Ve v8ech saddch distribuovanych rozvrhii jsou dodavany nékteré kombinace, které jsou pfedem deaktivovany. Znamena to, Ze se pii opisu
ucétového rozvrhu ukdzou ve vystupni sestavé, ale jsou na konci prislusného fadku oznaceny ¢islici ”1” - neaktivni. U ostatnich kombinaci neni
uvedena ¢islice Zddnd a znamend to, Ze jsou tyto kombinace aktivni - je mozné na né porizovat data. Z pohledu kontrolni funkce je vyznam
neaktivnich ¢t pouze v tom, Ze ztstavaji v u¢tovém rozvrhu, ale nenabizeji se pfi zadavani dat a uzivatel na né nemtiZe nic naporizovat.

Vyhodou ,,deaktivace® je, Ze pokud uZivatel nebude nékteré kombinace v ucetni vété (od ,,SU” aZ po ,,ORG) pouzivat a chce je pouze vy-
fadit z nabidky pfi pofizovani, pak je vhodné pozadované kombinace pouze “deaktivovat” a nikoliv ,,odstranit“ z rozvrhu. Nékteré z téchto
kombinaci totiZ nejde zpét do rozvrhu vratit béznym uzivatelskym pristupem (jsou vazana na specialni pfistupova prava).

Rusit z Gi¢tového rozvrhu je vhodné pouze ta slova, kterd uzivatel sim do rozvrhu doplnil a jsou chybnd, nebo je miize pouze deaktivovat.

Funkce AKTIVACE a DEAKTIVACE jsou umistény v IS GINIS Express UCR, v submenu ROZVRH - SERVIS. V modulu ADR
IS GINIS Standard se hodnoty u¢tového rozvrhu daji administrovat do stavu ,,aktivni®, ,,pfipraven’, ,,neaktivni“a ,navrh*

3.2  Postup pri opravach ucetnich zaznamu podle zakona

Podle § 4, odst. 10 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, jsou ucetni jednotky povinny vést icetnictvi jako soustavu zaznamii. Jednim z druhu
ucetnich zaznamu je ucetni zapis podle § 12. Na ucetni zapisy o zatctovani ucetniho pripadu se vztahuje povinnost uvedena v § 35, kterd se tyka
oprav jiz uskute¢nénych tcetnich zapisu.

V IS GINIS Express UCR se tcetni zapisy daji opravovat dvojim zpisobem:
1) Nepfimé opravy (oprava novym dokladem)

« funkce zabezpecuje automatické vlozeni odkazu na opravovany doklad do ,,opravného* dokladu (pro tcetnictvi i rozpocet)

o tento zpusob opravy je nutné pouzit v pripadé, Ze doklad, ktery chceme opravovat, se nachdzi v tzv. ,roénim souboru®, tedy
v mésicich, které byly jiz uzavieny uzavérkou M a je mozné ho pouzit i pfi opravé v neuzavieném obdobi

o funkce opravy ,novym dokladem® zajiStuje automatické vytvareni vazeb mezi doklady pomoci automatického vloZeni fetézce
ve tvaru ,,*CPD-hhmmcccccecee; do popisu dokladu:

* fidici znak

CPD zkratka ,,¢islo ptivodniho dokladu®

hh druh dokladu ptivodniho tcetniho dokladu
mm mésic ptivodniho dokladu

ccececcee ¢islo ptivodniho dokladu

; ukoncenti fetézce
o na zakladé zmény nékteré hodnoty v ptivodnim dokladu program vytvoii na pozadi opravny doklad pod datumem aktudlniho
obdobi (obdobi ve kterém se oprava provadi) a pod ¢islem dokladu z uZivatelem vybrané dokladové rady a poté se ulozi do
meési¢niho souboru
» novy doklad obsahuje pouze zmény, které byly v pivodnim dokladu provedeny, a to formou odué¢tovani pivodni hodnoty a natctovani
na novou hodnotu
o zaroven byla vytvorena funkce, kterd umoznuje tisknout doklad, ktery vyhleda vSechny odkazy stejného CPD a zobrazi na stisk
klavesy:
,»F8“ — doklad ptivodni + v§echny opravné doklady (zobrazi i pfipadné revizni zaznamy)
»F9“ -, kumulativni“ doklad, ktery ukaze, jaky je kone¢ny vzhled a obsah dokladu po vSech provedenych opravach
2) P¥imé opravy (oprava s reviznimi zdznamy)
o oprava se provadi pri zméné v datové vété na pozadi, tj. na pozadi se automaticky vytvareji zapisy oductovani a zauctovani, tzv.
revizni zaznamy
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o Vv podstaté se jedna o skryté oductovani celého piivodniho dokladu a natctovani nového dokladu s promitnutim zmény,
v prohlizeni dokladi a v béznych vystupech (deniky, hlavni knihy, knihy analytické evidence) se promitaji pouze vysledky
po opraveé

« tento zpusob opravy je mozné pouzit pouze v neuzavieném obdobi v menu OPRAVY

« vmenu PROHLIZENI a OPRAVY je mozné zobrazit u konkrétniho dokladu na stisk klavesy:

,7“ - doklad ptvodni
»8“ — doklad ptivodni s pribéhem vsech oprav (s tzv. ,reviznimi® zdznamy)
»9 - vysledny doklad po opravé

V IS GINIS Standard se ucetni zapisy daji opravovat pouze jednou formou:
Oprava je mozna jen novym ,,u¢etnim dokladem®, tedy ,neptimou® opravou. Systém podporuje vytvareni vazeb mezi opravovanym a oprav-
nym dokladem na bazi vazeb mezi identifikatory obou dokladii. Pro podrobnosti je nutné se obratit na svého implementatora IS GINIS.

Dodrzeni navaznosti icetnich zapisii na icetni doklady (ucetni piipady)

Zejména v IS GINIS Express UCR se v praxi obéas pouziva “NEVHODNY” postup potizovani. Pfi G¢tovani do dcetniho deniku se pod jedno
¢islo tcetniho dokladu ukladaji ucetni zapisy (zaznamy podle § 12 zdkona o ucetnictvi), které spolu vécné nesouvisi a tykaji se uskute¢néni vice
ucetnich pripadi (viz § 6, odstavec 1 zakona o ucetnictvi).

Uvedeny postup vede k neprehlednosti ticetnictvi (§ 8, odst.1 zakona o ucetnictvi) a déla i potize s pfipadnym zjistovanim chyb a navaznosti
opraveného dokladu na doklad piivodni (viz ustanoveni § 35 zdkona o cetnictvi).
tovani, jak byl zauc¢tovan jeden konkrétni ucetni pfipad. Doporucujeme, aby nasi uzivatelé kazdému ucetnimu pripadu prideélili samostatné ¢islo
ucetniho dokladu. Rovnéz doporucujeme rozdélit u¢tovani do tcetniho deniku do vice ¢iselnych rad.

V IS GINIS se pii metodicky vhodném nastaveni uklddani zépist do dokladovych fad nedd tento “NEVHODNY” postup viibec pouzit. Ka-
zdy tcetni doklad je uklddan pti zapisu do deniku do jednozna¢né identifikovaného ¢isla dokladu.

3.3 Vyuziti pfistupovych prav

Velmi dulezitd z hlediska metodického i z hlediska dodrzeni ustanoveni zakona o ucetnictvi je diisledna administrace pristupovych prav
k modultim IS GINIS. V praxi se zejména u mensich ucetnich jednotek a predevsim v IS GINIS Express vyskytuji ptipady, kdy ucetni jednotka
nemd nadefinovany oddéleny piistup osob tak, aby byla schopna zjistit odpovédnost za vedeni uc¢etnictvi. Hrubym porusenim je to, ze je vice
uzivatelam pridélen obecny ,,uZivatel“ a jednotné heslo “9999”,

Jednotlivé moduly IS GINIS Express disponuji zabezpecenim pristupu podle uzivatelského jména a hesla. Heslo i uzivatelské jméno je ne-
vhodné sdélovat mezi pracovniky navzajem, nebot by se mélo jednat o utajenou ¢ast pristupového hesla. V fidicim souboru PSW je pak dopo-
rudeno spojit tato hesla s identifikaci osobniho ¢isla pracovnika a se jménem pracovnika.

V obou platformach jsou na pozadi ukladany do datovych soubori (databaze) ke kazdému pofizovanému (opravovanému) zdznamu
udaje o identifikaci osoby a zaroven i ,,¢asové razitko, kdy k udalosti doslo.

n UPOZORNENI

V souvislosti s Nafizenim parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpraco-
vanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji bude nutné v softwaru ptijmout opatteni, které bude zabezpecovat sledovani
(logovani) vytvareni a nahliZzeni na udaje o fyzickych osobdch ze strany zpracovateli (pracovnika ucetnich jednotek). Pokud bude ticetni
jednotka pozadovat zpracovani udaji v souladu s vy$e uvedenym Natizenim EU, pak musi byt diisledné oddéleny pristupova prava podle
jednotlivych osob, které mohou ptistupovat ke zpracovani dat. Tyka se vSech moduli fady GINIS Express a v fadé GINIS Standard, kde
je ptistup k datiim jiZ od minulosti definovan jednozna¢nymi opravnénimi stanovenymi administraci celého systému.

V IS GINIS Express je pro revizi dat tcetnictvi a rozpo¢tu mozné kromé konfigurovatelnych tisk v menu Prohlizeni M,R,R+M a Opravy
zpracovavat revizni sestavy ve tvaru uéetniho (rozpoc¢tového) deniku. Sestavy se spousti v menu UCETNICTVI (ROZPOCET) - submenu
TISK - DENIKY.

Pro téetnictvi je to skupina formétd s identifikaci UCRDUO15: Uetni deniky Gplné - revizni zdznam, a pro rozpocet je to skupina forméta
s identifikaci UCRDRO15: Rozpoctové deniky tplné — revizni zdznam.

3.4 Rozbor datové véty
3.4.1 Hodnota ”’H” - druh dokladu

HHDD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL Z] UZ ORJ ORG MD Dal
hh dd ccccececc XXX XXXX & XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: hh

3.4.1.1 Druhy dokladu v ucetnictvi

00 bézné ucetni zapisy (§12 zakona ¢. 563/1991 Sb.)
o slouzi k identifikaci béznych tcetnich zapist do deniku
01 zapisy pocatecnich (rozvahovych) stavii (§17 zakona ¢. 563/1991 Sb.)

« zachycuji stavy uctll pro zobrazeni ve sloupcich vykazu ROZVAHA
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05

Metodicky rozbor datové véty

zavéreéné zapisy (17 zakona ¢. 563/1991 Sb.)
slouzi k identifikaci zdpisi vznikajicich automatizované nebo ru¢né na zdkladé celostatné zivazné predepsané metodiky
tzv. ,zavére¢nych zapisti“ na konci ucetniho obdobi (roku)

uzaviraci zapisy (§17 zédkona ¢. 563/1991 Sb.)
slouzi k identifikaci zdpisti vznikajicich automatizované nebo ru¢né na zakladé celostatné zavazné predepsané metodiky tzv.
»uzavirani ucetnich knih“ na konci ucetniho obdobi (roku)

POZNAMKA

Druhem dokladu 04 a 05 jsou v modulu UCR (IS GINIS Express) odliSeny Gcetni zapisy tykajici se ucetni zavérky obdobi. Druhy doklada
pro ucetnictvi se pouzivaji i pro actovani a zavérky okruhu PAP.

3.4.1.2 Druhy dokladu v rozpoctu (planu)

02

03

06

schvaleny rozpocet (plan)
slouzi k identifikaci rozpoc¢tu, vzniklého v procesu ndvrhu rozpoctu a schvileného organem, ktery je k tomu urc¢en zékonem -
pak je to tzv. ,schvaleny rozpocet®

rozpoctové opatieni (ipravy planu)
slouzi k identifikaci rozpoc¢tové tpravy v kompetenci organizace ucetni jednotky
u tzemnich samospravnych celkil jsou to vSechny upravy jiz schvaleného rozpoctu, které se provadi na zédkladé schvaleni
kompetentnim organem ucetni jednotky

blokace rozpoctu (platebni kalendar)
slouzi k identifikaci datového zdznamu, ktery je nezévisly na hodnotich schvaleného nebo upraveného rozpoctu a je orientacni
hodnotou, kterd umoziluje poznamenat, kolik z konkrétni klasifikace rozpoctové skladby je ,blokovano* z titulu existujicicho
zdvazku, ktery jesté nebyl uhrazen
druh dokladu umoziujici pracovnikiim zabyvajicim se rozpoc¢tem zadavat si do datového souboru pozndmku o tzv. “blokaci”
rozpoctu.
uzavreni smluv, obdrzené faktury (jesté neproplacené i proplacené), odeslané objednavky na zbozi a sluzby atp. Tyto zdznamy se nijak ne-
promitaji do upraveného rozpoctu a slouzi jako pomocné informace ke zjisténi skute¢ného zbytku volného rozpoctu na dané rozpoctové
Kklasifikaci — oddilu a polozce

Nasledujici druhy dokladi se v oblasti ptispévkovych organizaci nepouZivaji

09

poZadavek na rozpocet (navrh)
specidlni druh zdznamu, ktery je ureny k tvorbé a modelovani (balancovani) ndvrhu rozpo¢tu az po jejich vyusténi ve
schvéleny rozpocet

vy

Nasledujici specialni druhy dokladi se pouzivaji vyhradné v IS GINIS Standard. Cely vycet a blizsi popis vy-
znamu je tfeba hledat v uzivatelskych priruckach.

Priklad DRD:
10 smlouvy
11 smlouvy vazané na vefejnou zakazku
12 verejné zakazky
13 ocekavana skutecnost
15 objednavky vazané pfimo na plan
16 objednavky vazané na smlouvu
30 objednavky vazané na smlouvu
31 zmény limitu BU
202 schvaleny limit
203 upraveny limit v kompetenci KAP
207 upraveni limit v kompetenci MF
208 upraveny limit v kompetenci VCR
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3.4.2 Slovo,, DD - den uskute¢néni ucetniho pripadu
(den uskute¢néni rozpoctového pripadu)

HHDD_CCCCCCCCC SU AU ODPA POL Z]  UZ OR]J ORG MD Dal
hh dd cccccecec XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: dd

V hodnoté ,DD* se uvadi datum, pod kterym je tcetni jednotka povinna ve smyslu zékona o ucetnictvi i smérné Gctové osnovy a postupil
uctovani provést zauctovani “Gcetniho zdznamu - dokladu” do deniku. V rozpoctu se jedna o den, ktery je urcen k provedeni pofizeni schvéle-
ného rozpoctu, nebo jeho uprav (na zakladé rozpoctovych opatifent).

I & UPOZORNENI

Tento datum nesmi byt zaménovan s datem, kdy se o uskute¢néni icetni operace (rozpoctové operace) vyhotovil u¢etni zdznam do ucetniho
(rozpoctového) deniku - tzv. “Casové razitko”. Oba datumy se nemusi shodovat, a tak je tfeba si uvédomit jejich odlisny vyznam.

Bézné se tedy stava, ze uskutecnénim tcetni operace je datum 9. 10. — napriklad datum vypisu v pfipadé proplaceni faktury. Do t¢etniho
deniku je fyzicky Gcetni zdznam ukladan s aktudlnim datem 15. 10. - den, kdy se o vypise tctuje.

Dnem (okamzikem) uskute¢néni tcetniho pripadu je tedy datum 9. 10. Tento datum je vkladan do slova DD a je viditelny i v i¢etnim de-
niku. Denik je podle néj i chronologicky tfidén. Slouzi k zjisténi prikaznosti a srozumitelnosti G¢etnictvi.

Okamzikem uloZeni tc¢etni operace do deniku je pak datum 15. 10. - tedy datum, kdy se o Gcetnim pripadé actovalo. Slouzi ke zjisténi, kdy
a kym byl u¢etni zaznam do tcetniho (rozpoctového) deniku vlozen.

3.4.3 Slovo,,CCCCCCCCC* - ¢islo ucetniho (rozpoctového) zaznamu (dokladu)

HH DD CCCCCCCCC_SU AU ODPA POL Z] UZ OR]J ORG MD Dal
hh dd cceceecee XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX

Struktura: cccccecec

Poznamka

. @ Rozsifeni struktury ¢isla dokladu na 9 mist se tyka pouze modulti IS GINIS Express Je mozné zahdjit pouzivani pouze na zacatku
ti¢etniho obdobi. Uéetnim jednotkam doporuc¢ujeme nadale vést dokladové fady na 6 mist s tim, e vlevo budou nuly (mezery).

Hodnota “CCCCCCCCC” reprezentuje devitimistny ucetni (rozpoctovy) doklad. Metodika tvorby ¢iselnych fad je ponechédna zcela v kom-
petenci icetni jednotky.

3.4.3.1 Ciselné fady

Definice ¢iselnych fad vychazi se ze zdkona o Gcetnictvi (§ 13, odst.1, pism. a), ktery umoziuje porizovat icetni zdznamy - zapisy v deniku
(v denicich). Napliuje se tim zdroven pozadavek § 8, odst. 1 téhoz zakona — povinnost vést iéetnictvi PREHLEDNE. Je po¢itano s prehlednym
vedenim zapist podle jednotlivych pfedem definovanych okruht uctovani - dokladovych rad.

Jednozna¢ény navod na usporadani dokladovych fad NEEXISTUJE. Dokladové fady se tvori v zavislosti na zptisobu ukldadani a t¥idéni ucet-
nich zdznami - dokladt. Kazdy Gcetni mize mit jiny ,,prehledny” systém uklddani dokladii. Nutnost usporadani z ¢asového hlediska - to je
zabezpeceno tak, ze Gc¢tujeme datum uskute¢néni ucetni operace a systém uklada kromé toho i datum uloZeni zaznamu (systémové datum s
reviznim zaznamem o osobé, ktera doklad poridila).

Ciselné fady rozli$ujeme na:

» mésicni Ciselné rady
o doporucujeme, pokud mnozstvi G¢tovanych dokladt by nebylo mozno ¢islovat za cely rok v jedné ¢iselné radé
o uzivatel ¢isluje doklady vzdy od 1 v ramci kazdé dokladové fady a v ramci kazdého mésice
(napf. 02000000001 je jiny doklad nez 03000000001)
o ro¢ni Ciselné fady
o doporucujeme tam, kde tucetnictvi neni rozsdhlé a umozni vést jednu fadu dokladt po cely rok
o uzivatel ¢isluje doklady po cely rok v ramci jedné fady vzestupné (napt. od 110000001 do 119999999)

V ramci obou téchto moznosti je jesté vhodné vytvéret vice fad dokladu. Kazdd fada muze zacinat bud jednim nebo dvéma ciselnymi kom-
binacemi:
- napt. 0001xxxxx , 0002xxxxx nebo také 00011xxxx, 00012xxxx, ale také 000111xxx, 000112xxx atd.

n UPOZORNENI
o metody vedeni ¢iselnych rad (ro¢ni - mési¢ni) NELZE vzajemné kombinovat v jednom tcetnim obdobi (rok)

o ménit metodiky ¢islovani uc¢etnich fad je povoleno pouze od za¢itku nového ti¢etniho obdobi - roku, tj. od 1. 1.

Pro kazdy druh dokladu je zakladana v IS GINIS samostatnd rada tcetnich a rozpoctovych doklada.
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Doporuceni pro cislovani fad ucetnich a rozpoctovych dokladi
o pro ucetnictvi se doporucuje ¢lenit fady tcetnich dokladii zejména podle:
o bankovnich ¢t
o doslych faktur
o pohybii dlouhodobého majetku
o prouctovani predpistt mezd
o predpist pohledavek
o pokladnich operaci
o pohybii zasob (prijemky, vydejky)
o podrozvahovych uctt
o opravnych dokladt
o pro rozpocet doporucujeme v ¢iselnych fadach odlisit zejména:
o opatfeni naptiklad podle odborti
o podle odpovédnych referenti atp.

U rozpoc¢tu doporucujeme sjednotit ¢iselné fady v programu s ¢islovanim fyzickych dokument.

royr

Zvlastni ciselné rady - automaticky generovany programem (plati jen pro IS GINIS Express)

« Rada dokladit 000980001 az 000989999 je vyhrazena v druhu dokladu 4 pro zévérecné zapisy.

« Rada dokladit 000990001 az 000999999 je vyhrazena v druhu dokladu 5 pro uzavirani tcetnich knih

« Rada dokladt 000990001 az 000999999 je vyhrazena v druhu dokladu 1 pro otevirédni Géetnich knih pocate¢ni rozvahové stavy

3.4.3.2 Popis dokladu

V modulu UCR IS GINIS Express je v ¢isle dokladu mozné na stisk klavesy ”/” vyvolat okno k zaznamenani popisu dokladu. Textovani do-
kladu doporuc¢ujeme pouzivat k rozsifeni informace o Gi¢tovaném pripadu, zejména odkazu na opravu jiného ti¢etniho dokladu nebo pro ucely
zdznamu pro Danovou doloZenost DPH.

V modulu UCR IS GINIS Express se nabizi v zaloZce okna popisu dokladu celkem 3 varianty popisu:

o Textovy popis v nestrukturované formé (jen forma poznamky, informace atp.)
o Graficky popis (strukturovand forma popis)
o ,Dailova evidence DPH - zvla$tni strukturovany popis jen pro daiové doklady DPH

lg |
U Popis dokladu £180001 EIEIRS

Textovy | Graficky | Dafova evidence DPH|

V IS GINIS Standard je popis dokladu vytvafen ve dvou rovinach:

1. v kazdé agendé, ktera vede primarni doklady, je mozné ke kazdému dokladu vlozZit popis v nestrukturované formé,

2. v nékterych agendach se z udaju vyplnénych k primarnimu t¢etnimu dokladu vytvari na pozadi automatizované strukturovany
popis ucetniho dokladu.
Pri ukladani zapist ucetnictvi do i¢etniho dokladu se pak obé formy vkladaji soucasné s dokladem do tcetniho deniku.

3.4.3.3 Textovy popis Fadku

» v o«

V modulu UCR IS GINIS Express ve slovech “SU” az “ORG” Ize na stisk klavesy F5 vyvolat zaznamové pole slouzici k textovému popisu pravé
porizovaného radku. Prostfednictvim téchto textil je mozné blize okomentovat jednotlivé zapisy (Gcetni zdznamy) v deniku.

V IS GINIS Standard je popis fadku obsazen v jednotlivych modulech pfimo pti zadavani udaji pro kryti nebo likvidaci na radku s ucetni
predkontaci.

3.4.4 Slovo,,SU“ - synteticky ucet

HHDD CCCCCCCCC SU. AU ODPA POL Z] UZ OR] ORG MD Dal

hh dd ccceeceee XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: xxx
Podle smérné uctové osnovy (priloha 7 k vyhlasce ¢. 410/2009 Sb.) vydavané pro dany typ tcetni jednotky je tato hodnota zakladnim po-

vinnym tfidicim znakem podvojného tcetnictvi. Standardné je ¢iselnik dodavan a ménén distribu¢ni sadou expanderti dodavanych v ramci
metodické podpory.
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3.4.5 Slovo,, AU“ - analyticky ucet

HH DD CCCCCCCC SU AU ODPA POL Z] UZ ORJ ORG MD Dal

hh dd cccececee XXX~ XXXX = XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX
Struktura: xxxx

Slovo predstavuje prvni analytickou troven syntetické evidence. Povinnost analytického ¢lenéni je stanovena ¢eskymi ucetnimi standardy pro
dany typ ucetni jednotky. Firma GORDIC si vyhrazuje v ndvaznosti na zpracovani zavaznych vystupt ucetni zavérky, vykazii FIN a kontrolnich
chodi stanovit v této metodice pro nékteré SU zavazné analytiky. V ostatnich pripadech je uzivateli povolena jakdkoliv hodnota.

V pripadé zavazné metodiky dané firmou GORDIC je analyticky ucet stanoven bud jako konkrétni hodnota, nebo jako tzv. "maskova” analy-
tika napt. 001xx, 02xx nebo jako 0xx1, 0xx8.

Od 1. 1. 2010 je ve viech systémech sjednocen rozsah AU na 4 mista s rezervni nulou vlevo - 0xxx.

3.4.6 Slovo ,,ODPA® - oddil, paragraf

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL Z] UZ ORJ ORG MD Dal

hh dd cceccecee XXX XXXX XXXXXX XXXX XXX  XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: xxxxxx

. Poznamka

Od 1. 1. 2012 se zménil rozsah slova ODPA u vSech tcetnich jednotek v oblasti vefejnych rozpoétil izemni Grovné a prispévkovych organi-
zaci. RozSifuje se ze 4 mist na 6 mist, a to z dvodu pozadavku na vedeni Gcetnictvi ,pomocného analytického prehledu® PAP.

Pro ucely vedeni rozpoctové skladby podle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb. se ve slové ODPA uvadi paragraf zprava s nulami doplnénymi vlevo.
Napt. OdPa 3113 - Zakladni $koly se bude uvadét jako 003113 (nuly vlevo se dopliiuji automaticky).

vvvvvv

UCR muiZe byt zcela vyjimecné toto slovo vyuzito u jinych uétii i pro jiné ¢lenéni.
3.4.7 Slovo,,POL“ - polozka

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL 7] UZ OR] ORG MD Dal

hh dd ccccccece XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX ~ XXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXXXX
Struktura: xxxx

V tomto slové se uvadi druhové tfidéni celostatné zavazné rozpoctové skladby (vyhlaska 412/2021 Sb.). V konfiguraci IS GINIS miiZze byt toto
slovo zcela vyjimeéné vyuzito u jinych Gcta i pro jiné ¢lenéni, napt. sledovani pohybti majetku.

[ Poznimka
o V piipadé¢ zvlastni konfigurace IS GINIS a doplitku uétového rozvrhu je mozné i v u¢tovych t¥iddch 5, 6 a u u¢tu 416 u prispévkovych

organizaci pouzivat ,ODPA® a ,,POL® ¢lenéni v pseudo-rozpoctové skladbeé.
« Zvlastni konfigurace a doplnék ti¢tového rozvrhu umoziuje na vyzadéni UJ PO zfizované OSS sledovat ¢lenén{ u bankovnich teti podle

prijmovych a vydajovych klasifikaci, bliz§i informace jsou souéasti specidlni metodiky.

3.4.8 Slovo ,,ZJ“ - zaznamova jednotka (konsolida¢ni tfidéni)

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POI Z]___UZ ORJ ORG MD Dal

hh dd cccecceec XXX XXXX XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: xxx

[l UPOZORNENI
Zaznamova jednotka je slovem, které nelze vyuzivat jinak nez nasledujicimi dvéma zpusoby:
« u jinych syntetickych ¢t pro téely sledovani DPH ,,na vstupu® a ,na vystupu® podle zvlastni metodiky (viz. kapitola 5).

o u ictu 797 se vyuzivé pro identifikaci verejné zakazky (IVZ) - viz zvlastni metodika PAP
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3.4.9 Slovo ,,UZ“ - ucelovy znak

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POI Z] UZ ORJ ORG MD Dal

hh dd cceccecee XXX XXXX XXXXXX XXXX XXX  XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: XXXXxxxxx

] UPOZORNENI

S uéinnosti od 1. 1. 2014 se zménila struktura UZ na 9 mist. Jednalo se o rozsiteni, které se tyka zejména rozpoctové sféry, a to v souvis-
losti se zménami algoritmu pro vykaz FIN.
V zajmu zachovani jednotné struktury dat se tato zména projevila i v oblasti ptispévkovych organizaci. Pro prispévkové organizace se
v pouzivani slova UZ nic nezménilo a plati nadéle pouzivani popsané dale v metodice s tim rozdilem, Ze na prvnich ¢tyfech mistech zleva
budou uvedeny vzdy ¢tyti nuly (,,0000).

3.4.9.1 Vyznam a pouziti UZ v hospodareni prispévkovych organizaci

Slovo “UZ” je hodnota ur¢ena u u¢tt nékladi, vynost a fondt k zatfidéni acelu pouziti nebo inkasovani prostredka. Sleduje se na ni ¢erpani
zejména celové poskytnutych dotaci a transfert z vys$$ich rozpo¢tt smérem k niz$im rozpoétiim. V ostatnich uc¢tech mize byt pouzita k jinym
clenénim.

Ucelovy znak urcuje zdroj kryti nebo ucel vynalozenych prostiedkd. Ucelové znaky jsou rozdéleny do ndsledujicich fad a sefazeny podle
priority pouziti (od nejvy$si k nejnizsi). ,UZ“ s niz$i prioritou musi byt vzdy nahrazen ,UZ* s vy$si prioritou, pokud je jiz tento znam.

Tento princip musi byt realizovén, jak pfi G¢tovani, tak i pfi rozpoctovani a to opravou ,,UZ® s niz$i prioritou, nachazi-li se tento v otevieném
obdobi, nebo pomoci opravného dokladu, je-li v uzavieném obdobi.

o« ucelovy znak stanoveny MF CR (nebo jinym resortem) v ptipadé poskytnuti ucelové dotace, transferu nebo

pujcky uzemnim rozpoctim obecné (véetné jimi ziizovanych organizacnich slozek a prispévkovych organizaci)

o uclelovy znak stanoveny krajem v pripadé poskytnuti ucelové dotace, transferu nebo putjcky smérem k niz$im tGzemnim samo

spravnym celkiim nebo zfizovanym prispévkovym a podnikatelskym subjektim

o ucelovy znak stanoveny obcemi v pfipadé poskytnuti tcelové dotace, transferu nebo pujcky jimi zfizovanym prispévkovym

nebo podnikatelskym subjektiim; dale také prfi rozpoctovém opatfeni zvySujicim ucelové urcené vydaje u zfizované organizac-
ni slozky

Utetni jednotky - piispévkové organizace

- v pripadé financovani dlouhodobého majetku muzZe zfizovatel stanovit povinnost uvadét ucelovy znak ,UZ” na ,,SU“ 041,
042, 051, 052 a 416;

- v ptipadé financovani provoznich akci muzZe zfizovatel stanovit povinnost uvadét “UZ” na actech vynosu (tfida 6) a nakladu
(trida 5);

3.4.9.2 Zakladni pouzivani ,,UZ“

Zéakladnim pravidlem pro pouzivani ,UZ® je, Ze znaky na ¢tvrtém a patém misté zprava urcuji zakladni odliSeni tceltl stanovenych statnim
rozpoctem (jednotlivymi resorty) od ucelt stanovovanych v ramci kompetence uzemnich rozpocti.
Schematické znazornént:
0000yyxxx ucelové znaky stanovené jednotlivymi resorty (viz. ¢iselnik uvefejnény na www.mfcr.cz)
yy = ¢islo resortu (viz. vyhlaska ¢. 412/2021 Sb. o rozpoctové skladbé)
xxx = ¢islo celu stanovené v ramci resortu
000000xxx ucelové znaky stanovené tizemnimi rozpocty (rozpocty OSS pro jimi ztizované OSS a PO)
xxx = ¢islo uéelu stanovené jednotlivymi stupni tzemnich rozpocti

3.4.9.3 Rozsifené pouziti UZ o nastroj a zdroj

UZ pro sledovani a vykazovani akci spolufinancovanych ze SR a EU je mozno vyuzit u piispévkovych organizaci (na zikladé rozhodnuti
zFizovatele) ve tvaru

nnnzyyuuu

o nnn hodnota ,ndstroj

oz hodnota ,,zdroj“ (prostorové tfidéni podle vyhlasky ¢. 412/2021 Sb.)

o yy (isloresortu

o xxx Cislo ucelu stanovené resortem

Néstroj, zdroj a ¢iselnik UZ jsou vyhlagovany na www.mfcr.cz.
3.4.9.4 Pouzivani,UZ“ ve vztahu k u¢tovému rozvrhu
o hledisko vydaji na pofizeni nebo hledisko nakladi a vynosii (pouziva se u prispévkovych organizaci)
- ucelové znaky se zaznamendvaji u uct porizeni nebo zaloh na dlouhodoby majetek (ti¢tova skupina 04 a 05)

- ucelové znaky se zaznamenavaji u ucti nakladovych a vynosovych (uctova tiida 5 nebo 6)
- icelové znaky se zaznamenavaji u ictu 416
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3.4.9.5 Doporucené ¢lenéni ucelovych znaki

000000xxx Ueelové znaky stanovené vUSC, USC

000000000 Nespecifikovany zdroj (Ize pouzit pokud neni zndm konkrétni zdroj, zahrnuje i vlastni prosttedky)
000000x10 Financovani - z vlastnich fondu

000000410 Pouziti rezervniho fondu PO

000000510 Pouziti fondu odmén PO

000000610 Pouziti investi¢niho fondu na investice

000000710 Pouziti investi¢niho fondu na opravy a udrzovani

000000x12 Financovani - Gvéry

000000079 Dotace z rozpoctu MC (dotace mezi ti¢etnimi jednotkami v rdémci mésta)
000000080 - 00100 Dotace z rozpoétu VUSC

z toho:

000000084 Investi¢ni dotace v upraveném rozpoctu

000000094 Investi¢ni dotace (s vyjimkou dotaci poskytnutych na zakladé aprav rozpoctu)
000000099 Pouziti dotace poskytnuté v minulych letech

000000100 Dotace z rozpo¢tu VUSC na zplisobilé (uznané) vydaje v rdmci schvélenych projektt
00000099x Utelové znaky nahradni (dopliikové)

000000991 Dotace ze statniho rozpoctu (dosud neurcend)

000000992 Dotace z fondat EU

000000993 Dotace z fondit NATO

000000994 Ostatni dotace ze zahrani¢i

000000999 Finanén{ prosttedky VUSC na projekty v rezimu retrofinancovani

0000yyxxx Utelové znaky stanovené MF CR

3.4.9.6 Vyznam a pouziti UZ pii pouziti metodiky uctovani o DPH

.....

3.4.10 Slovo ,,ORJ“ - organizac¢ni jednotka (rozpoctovy kompetent)

HHDD CCCCCCCCC SU AU QDPA POL Z]  UZ OR]J ORG MD Dal
hh dd cccecccee XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: XXXXXXXXxx

Slovo ,,ORJ” je hodnota, kterd z hlediska metodiky muze byt vyuzita jak pro oznaceni kapitol rozpoctu nebo vnitroorganiza¢ni jednotky
odpovédné za svétené penize. Vyhodou tohoto feseni je moznost zattidovat libovolné néklady, vynosy, majetek do libovolnych hodnot “OR]J”
(ma tzv. prufezovy charakter).

Il POZOR!

Nedoporucujeme zbytecné rozsifovat praktické vyuziti tohoto slova na vice nez 4 cisla. Bude lépe drzZet se dosavadniho pouzivaného
rozsahu.

Priklady doporucenych struktur OR]J:
000000xxxx - vnitfni organizaéni slozka PO
000000xxxx - identifikace druhu ¢innosti

LORJ“ miiZe pro jiné Gcty, nez jsou uéty hospodareni, predstavovat bud stejné ¢lenéni jako u rozpoctovych Gcta nebo vysledkovych uétii nebo
zabezpelovat dal$i potfebna ¢lenéni.

3.4.11 Slovo ,,ORG*“

HH DD CCCCCCCCC SU AU ODPA POL Z] Uz OR]J ORG, MD Dal
hh dd cccecceec XXX XXXX  XXXXXX XXXX XXX XXXXXXXXX  XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXX

Struktura: 00xxxxxxxxxxx — 13 mist

Slovo ,,ORG® vyjadfuje v ndvaznosti na syntetické acty:
o akci planu potizeni dlouhodobého majetku

« akci neinvesti¢niho charakteru

« externi subjekt (ICO, RC, atp.)

o parovaci znak

o atd.
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3.4.11.1 Zavazna struktura ORG pro prispévkové organizace

B UPOZORNENI

Zavazna struktura pro sledovani akci u uéta pofizeni majetku, nakladd, vynosii a uétu 916 je ,,00Aaaaaxxxxxx“

00 = prefix (zatim nepouzivat - rezerva)

Aaaaa = &iselnik AKCI rozéifeny vlevo o dal$i misto (A)
Pro prispévkové organizace se v pouzivani slova ORG pro dosavadni platnd ¢isla akei nic neméni. Zptisob porizeni identifikace akce je,
napiiklad pro naklady na akci 2124 je nutné porizovat jako ,,0002124000000
POZOR - rozéiteni &isla akci na 5 mist je VYHRADNE v kompetenci spravce centralniho &iselniku, a tim méize byt ztizovatel. Jediné ten
miiZe stanovit u novych akei ¢islovani v délce 5 mist.

Pro prispévkové organizace doporucujeme pro “ORG” tuto strukturu v pfipadé u¢tovani na SU 041, 042, 051, 052, 5xx a 6xx a uctu 416:
1) pro PO zfizené organizacni slozkou statu

00Aaaaayyyyyy
a) Aaaaa  =99999
yyyyyy - kéd EDS/SMVS
b) Aaaaa - dislo akee podle centrélniho ¢iselniku akei, nejednd-li se centralni o akci, pak “00000”

yyyyyy - daldi ¢lenéni pro potfebu tcetni jednotky, jinak “000000”

2) pro PO zfizené krajem

00Aaaaayyyyyy
Aaaaa - ¢islo akce podle centrélniho ¢iselniku akci, nejednd-li se o centralni akci pak “00000”
yyyyyy - daldi ¢lenéni pro potfebu tcetni jednotky, jinak “000000”

3) pro PO zfizené obci
00Aaaaayyyyyy
Aaaaa - ¢islo akee podle centrélniho ¢iselniku akci, nejednd-li se o centralni akei pak “00000”
yyyyyy - daldi ¢lenéni pro potfebu tcetni jednotky, jinak “000000”

3.5 Obsah strukturovaného popisu dokladu v IS GINIS Express

Soucasti strukturovaného popisu dokladu

Kromé¢ strukturovanych fetézcii pouzitych a popsanych ve zvlastni Metodice evidence a uctovani o DPH se muze vyuzit i graficky popis
dokladu, ktery v rtiznych variantach miize obsahovat tidaje, uvedené v nasledujicim popisu. Poradi popisu evidence strukturovaného a volného
textu neni zdvazné (povinné), ale doporucené rozsazeni do radku popisu je nasledujici:

o fetézec TSUB - Typ SUBjektu
TSUB-xx;
kde: XX - 10 pravnicka osoba
- 20 fyzicka osoba
- 30 fyzickd osoba-OSVC

H & UPOZORNENI

V souvislosti s Nafizenim parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracova-
nim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji (GDPR) bude nutné v softwaru pfijmout opatteni, které bude zabezpecovat sledo-
vani (logovani) vytvareni a nahlizeni na udaje o fyzickych osobach ze strany zpracovatel (pracovnikia tucetnich jednotek).

V piipadé, ze bude ucetni jednotka v IS GINIS Express pfenaset do modulu UCR tdaje o fyzickych osobach z ostatnich moduli nebo
jinych externich softwaru, musi pro odliSeni téchto dat od jinych dat pouZit vySe uvedeny textovy strukturovany retézec.

Poradi radki pfi uvadéni popisi v textu neni rozhodujici.
o fetézec IC - Identifika¢ni Cislo

i (OF 11 I
kde: IC - zkratka ,,Identifika¢ni Cislo®
iii.... - identifikaéni ¢islo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) - IC

« fetézec DIC - Dailové Identifika¢ni Cislo
kde: PP - prefix (kdd zemé)
- v ptipadé tuzemskych dodavatelt je nutny prefix CZ
- v ostatnich pfipadech je nutno uvadét jako prefix (kéd zemé) - napt. DE111111125
iii.... - identifikaéni ¢islo objektu (dodavatele, odbératele, protistrany) — DIC

o fetézec DICT - Dariové Identifikaéni Cislo Text

*DICT-tttttt..;
kde: ttt... - uplny nebo zkraceny nazev objektu (dodavatele, odbératele, protistrany)
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Pokud je agenda jednozna¢né identifikovana fadou dokladd, je mozné pouzit jednotnou zkratku IPD (identifikace prvotniho dokladu), po-

tetézec EVK - EVidencni Kniha

*EVK-XXX-rrrrecc. . .3

kde: XXX - identifikuje ucetni analytickou evidenci, ve které je veden tc¢etni doklad
KDF-kniha doslych faktur
KOF-kniha faktur odeslanych (vystavenych - vlastnich)
POU-kniha poukazy vlastni
POK-pokladny
EMA-evidence majetku
SKL-skladové evidence

BAN-banka
UCR-ucetnictvi
rrrr - rok vystaveni dokladu
cce... - ¢islo dokladu

pro KDF-¢islo faktury doslé

pro KOF-¢islo faktury vlastni

pro POU-¢islo poukazu

pro POK-¢islo pokladniho dokladu
pro EMA-¢islo karty majetku

pro SKL-¢islo skladové karty

pro BAN-¢islo bankovniho vypisu
pro UCR-¢islo tcetniho dokladu

fetézec PID - Prvotni IDentifikator pisemnosti
*PID- lllpxxxxxxk;

kud je timto identifikdtorem jednozna¢ny identifikator pisemnosti (ve smyslu metodiky SSL GORDIC) pouzijte zkratku PID.

fetézec EVKT - EViden¢ni Kniha Text
*EVKT-ttt. . .5
kde: ttt... - uplny nebo zkraceny popis dodavky, transakce

fetézec DVD - Datum Vystaveni Dokladu

*DVD-rrrrmmdd;

20

kde: rrrr - rok dokladu
mm - meésic
dd - den

fetézec DEV - Datum EVidence dokladu
*DEV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - meésic
dd - den

- informativni datum, ktery vyjadfuje skute¢né datum zaevidovani faktury doslé/vystavené

fetézec DDO - Datum DOruceni dokladu
*DDO-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - meésic
dd - den

- INFORMATIVNI datum, ktery vyjadfuje skute¢ny den doruéeni dokladu do ucetni jednotky
- plati kontrola, Ze DUD mtze byt rovno nebo vyssi nez datum doruceni

tetézec DPV - Datum Piedpokladaného Vyuctovani
*DPV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - meésic
dd - den

- informativni datum, kterym je mozné u dokladi zaloh oznacit predpokladané vyactovani

fetézec DSV - Datum Skute¢ného Vyuctovani
*DSV-rrrrmmdd;

kde: rrrr - rok dokladu
mm - meésic
dd - den

- informativni datum, ktery mutize oznacovat skute¢né vyuctovani

fetézec DST - Datum STorna Dokladu
*DST-rrrrmmdd;
kde: rrrr - rok dokladu

mm - meésic
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dd - den
- informativni datum, ktery by mohl vyjadfovat datum, kdy byl doklad stornovan (nepovinné)

o tetézec CPD - Cislo Piivodniho Dokladu
*CPD-hmmccccccccc;
kde: h - druh dokladu
mm - mésic
ccceccecce - Cislo dokladu
tak i u dokladti doslych
- v ptipadé doslych dokladil jej stanovi dodavatel a nemiize byt prijemce dokladu ménén
o retézec ULI - ULIce
*ULI-tttttt..;
kde: ttt... - nazev ulice v¢etné ¢isla popisného (dodavatele, odbératele, protistrany)

o fetézec OBC - OBeC
*OBC-tttttt..;
kde: ttt... - nazev mésta, méstyse, obce, osady atd. (dodavatele, odbératele, protistrany)

o fetézec PSC - Postovni Smérovaci Cislo
*PSC-tttttt..;
kde: ttt... - postovni smérovaci ¢islo (dodavatele, odbératele, protistrany)

o Fetézec POS - POSta
*POS-tttttt..;
kde: ttt... - posta (dodavatele, odbératele, protistrany)

o fetézec VEC - popis VEC
*VEC-tttttt..;
kde: ttt... - moznost podrobného popisu dokladu

o fetézec PZN - popis PoZNamka
*PZN-tttttt..;
kde: ttt... - moznost textové poznamky

o fetézec MSSF-CZ. - Monitorovaci Systém Strukturalnich Fonda
*MSSE-CZ.-tttttt..;
kde: ttt... - moznost evidence programu

. fetézec RC - Rodné Cislo
*RC-tttttt..;
kde: ttt... - moznost textové poznamky

o fetézec ISZRAISID - zékladni registry
* ISZRAISID -tttttt..;
kde: ttt... - moznost textové poznamky

4.
4.1

Metodika prispévkovych organizaci

Zavazné a doporucené analytiky

4.1.1 Metodika piispévkovych organizaci ziizovanych USC nebo OSS

V metodice uétovani prispévkovych organizaci se odlisuji celkem 4 varianty nastaveni konfigurace a distribu¢nich ac¢tovych rozvrhii:
a) uctovani bez rozpoctové skladby na ucétech 5xx,6xx a 416

« bez G¢tovani o majetkovych pohybech

« s u¢tovanim o majetkovych pohybech
b) uétovani s rozpoctovou skladbou na uétech 5xx,6xx a 416

« bez tctovani o majetkovych pohybech

« s u¢tovanim o majetkovych pohybech

Ml Poznamka

Pokud prispévkova organizace za¢ne pouzivat od 1. 1. ¢lenéni na ,vlastni“ a ,,svéfeny“ majetek, pak zcela logicky neni mozné predem
zjistit, ktery majetek je vlastni a ktery svéfeny. Specialnim algoritmem se pocatecni stavy jednotné prevedou jako podate¢ni stavy svérené-
ho majetku na 0111. Pak je nutné, aby si ucetni jednotka ¢ast poc¢ate¢nich stavii opravila (pretctovala) na 1111. Po provedeni téchto zmén
1ze jednoduse zjistit, zda neudé¢lala chybu tak, Ze i po téchto opravach se nesmi zménit pocate¢ni stav majetkovych Gcta v rozvaze. Toto
preucdtovani staci udélat pouze jednou (p¥i zahajeni pouzivani nového ¢lenéni). V dalsich letech ucetni jednotka jiz pouzije standardni
fidici soubor, ktery zabezpecuje prevadéni obou skupin majetku automaticky.
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4.1.1.1 Pouziti rozpoctu (planu) nakladd a vynost u prispévkovych organizaci

V distribuovanych sadach uc¢tovych rozvrhi pro vSechny konfigura¢ni typy PO je umoznéno zadévat u vech ndkladovych a vynosovych ucta
(ptip. uctu 416) rozpocet (plan). U prispévkovych organizaci v oblasti OSS je pofizovani rozpo¢tu nékladii a vynost povinné. V ostatnich PO
miize byt pouzito na zakladé rozhodnuti icetni jednotky nebo jejiho ztizovatele.

4.1.2 Dalsi metodiky pro prispévkové organizace zfizované OSS

Kromé této metodiky jsou pro prispévkové organizace ztizované OSS urceny jesté doplinkové metodiky. Jsou vydavany formou dokumentt
v PDF:

« METODIKA
popis pouziti rozpoctové skladby na vybranych uctech prispévkovych organizaci ztizovanych OSS, ur¢ena pro podporu zpracovani Vykazu
penéznich piijmi a vydaji podle vyhlasky ¢. 272/2017 Sb.

« METODIKA
Algoritmus a zavazné analytiky pro tvorbu vykazu ROZP 1-01 SPO - vykaz o rozpoc¢tu nékladt a vynost statnich prispévkovych organizaci
a dalsi doplnujici idaje - hlavni ¢innost. Slouzi k naplnéni pozadavka plynoucich z ustanoveni vyhlasky ¢. 133/2013 Sb., Prilohy 1, vzoru
formulare ¢. 1/5 a z ustanoveni vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., Ptilohy ¢. 5 ustanoveni § 8b odstavec 4 zakona ¢. 218/2000 Sb.

4.1.3 Obecné k metodice

« Obecna metodika se Fidi vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb. o tcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou izemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organi-
za¢nimi slozkami statu.

 V navaznosti na § 36 zakona ¢. 563/1991 Sb. se za ti¢elem docileni souladu pfi pouzivani ucetnich metod tcetnimi jednotkami vydavaji
Ceské ucetni standardy.

« Analytické ucty oznacené jako “zavéreny zapis” nebo “pocateéni stav” jsou pouzivany pii generovani dat v automatizovaném zpracovani
roéni uzévérky (zédvérecné zapisy, uzavieni tietnich knih a otevieni icetnich knih). Ugetni jednotka je nesmi pouzivat k béznym acéetnim
zapisium v priubéhu ucetniho obdobi.

« Pro uctovou tfidu 5 a 6 (naklady a vynosy) jsou analytiky stanoveny s ohledem na generovani vykazu zisku a ztraty a vykazu Pfiloha

RovnéZ v nakladech a vynosech nelze pouzivat analytiky vy¢lenéné pro zavére¢né zapisy pro bézné ucetni pripady.

Zvlastni chovani maji z hlediska vykazu ROZVAHA ftcty 248, 336, 337, 338, 341, 342, 343, 355, 363, 375 a 475, které mohou byt ve vy-

kazu ROZVAHA obsazeny na strané AKTIV i PASIV (jako tzv. “plovouci uéty”). Algoritmus tvorby vykazu zjisti u téchto Gcta jejich stav

k rozvahovému obdobi (rozdil stran ,,MD“ a “DAL® za synteticky Gcet uhrnem). Je-li aktualni obrat strany ,,MD* za cely synteticky tcet vétsi

nez aktudlni obrat strany ,,DALS, je hodnota umisténa do AKTIV. V opaéném ptipadé je umisténa v absolutni hodnoté do PASIV.

« Oznaceni “rozpoctovy reprezentant” je vyhlaSena analytika, kterd umoznuje uzivatelim sjednotit pofizovani rozpoc¢tu (navrhu, schvale-
ného rozpoctu i Gprav rozpoctu) na jediného “zastupce” vech analytik rozpoétovych uétt. Konfiguraci programu i specialnimi formaty je
zabezpedeno prifazeni hodnot rozpoctu ke stejnym hodnotdm tcetnictvi, i kdyz je tcetnictvi potizovano na vice odli$nych analytikach.

Anal
nu).

iky s ndzvem “rozpoctovy reprezentant” nesmi byt pouzivany k pofizovani tiletnictvi. Slouzi vyhradné pro potteby rozpoctu (pla-

o V uletnictvi prispévkovych organizaci je mozno vést na ndakladovych a vynosovych uétech a na uétu 416 clenéni podle
pseudorozpoctové skladby a pseudopolozek. Tato moZnost je volitelna a zalezi na odvétvi a na pozadavku ztizovatele.

LEGENDA k prehledu G¢ta:

“01xx” “maskova analytika® - takto oznaCend analytika znamend, Ze uZivateli doporuCujeme nebo zdvazné nafizujeme urcity
interval v analytickém ¢lenéni

“Oxxx” “maskova analytika” - takto oznacend analytika znamend, Ze ponechdvame na uzivateli rozhodovani o ¢islovani analytik

/e takto jsou oznaeny ucty, pripadné jejich analytiky (maskové analytiky), které jsou zavazné stanoveny a uzivatel nesmi
zadné jiné pouzit

“D” takto jsou oznaleny analytiky, které jsou uZivateli doporucovany a nedodrZeni jejich ¢lenéni nemd vliv na spravnost

vysledku zpracovani vykaza a dodavanych dopliikovych formata

4.14 UCTOVA OSNOVA
se stanovenymi analytikami pro aktualni rok

4.1.4.1 Ttida 0 - Dlouhodoby majetek

01 Dlouhodoby nehmotny majetek
012  Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
opravky 072
opravna polozka 151

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

013  Software
opravky 073
opravna polozka 152

22

0.01 PO, 1. 1



0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

014  Ocenitelna prava
opravky 074
opravna polozka 153

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

015  Povolenky na emise a preferen¢ni limity
opravna polozka 154

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

018  Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
opréavky 078
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

019  Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
opréavky 079
opravnd polozka 156

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

021  Stavby
opréavky 081
opravnd polozka 163

7 00XX az01XX Bytové domy a bytové jednotky (Ptiloha ¢. 5, G.1.)

Z 02XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Ptiloha ¢. 5, G.2.)

Z 03XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Ptiloha ¢. 5, G.3.)
Z 04XX Komunikace a vefejné osvétleni (Ptiloha ¢. 5, G.4.)

7 05XX Jiné inzenyrské sité (Ptiloha ¢. 5, G.5.)

Z 06XX az 09XX  Ostatni stavby (Ptiloha ¢. 5, G.6.)

022  Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci
opréavky 082
opravnd polozka 164

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

025  Péstitelské celky trvalych porosti
opravky 085
opravnd polozka 165
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky
028  Drobny dlouhodoby hmotny majetek
opréavky 088
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

029  Ostatni dlouhodoby hmotny majetek
opréavky 089
opravnd polozka 167

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ti¢etni jednotky

03 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek neodpisovany
031  Pozemky

opravnd polozka 161

7 00XX az 01XX Stavebni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.1.)

7 02XX Lesni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.2.)

Z 03XX Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Pfiloha ¢. 5, H.3.)
7 04XX Zastavénd plocha (Ptiloha ¢. 5, H.4.)

7 05XX az 09XX Ostatni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.5.)

032 Kulturni pfedméty

opravnd polozka 162

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

035  Dlouhodoby nehmotny majetek urceny k prodeji
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

Pro zji$téni ptivodniho t¢etniho zatfidéni majetku doporu¢ujeme napiiklad ve slové UZ
uvést fetézec slozeny z pivodniho syntetického a analytického uctu.
Ptiklad - majetek pfevedeny z G¢tu 013 0015 by mohl byt u ti¢tu 035 oznacen v UZ hodnotou ,,000130015¢

036  Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ticetni jednotky

Pro zji$téni ptivodniho t¢etniho zatfidéni majetku doporu¢ujeme napiiklad ve slové UZ
uvést fetézec slozeny z pivodniho syntetického a analytického uctu.
Ptiklad - majetek pfevedeny z G¢tu 021 0113 by mohl byt u i¢tu 036 oznacen v UZ hodnotou ,,000210113“
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04 Nedokonceny a porizovany dlouhodoby majetek
041  Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

opravna polozka 157

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

042  Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

opravna polozka 168

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

05 Poskytnuté zalohy

na dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
051  Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

052  Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

06 Dlouhodoby finan¢ni majetek

061  Majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem
opravna polozka 171

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

062  Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem
opravna polozka 172

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

063  Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti
opravna polozka 173

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

068  Terminované vklady dlouhodobé
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

Ml Poznamka

Ucet se poutzije, jen pokud bude z bézného cétu na zakladé smlouvy o terminovaném
vkladu prevedena hodnota vkladu na jiny bankovni ucet (se lhiitou splatnosti vkladu
vice nez 1 rok od zaloZeni uctu), vkladové listy a depozitni certifikaty.

069  Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek

opravna polozka 176

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

07 Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
072  Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje (k actu 012)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

073 Opravky k software (k ac¢tu 013)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

074  Opravky k ocenitelnym pravam (k u¢tu 014)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

078  Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku (k actu 018)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

079  Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku (k actu 019)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

08 Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku
081  Opravky ke stavbam (k actu 021)
Z 00XX az 01XX Bytové domy a bytové jednotky (Pfiloha ¢. 5, G.1.)

Z 02XX Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Ptiloha ¢. 5, G.2.)

Z 03XX Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Ptiloha ¢. 5, G.3.)
Z 04XX Komunikace a vefejné osvétleni (Pfiloha ¢.5, G.4.)

Z 05XX Jiné inzenyrské sité (Pfiloha ¢. 5, G.5.)

Z 06XX az 09XX  Ostatni stavby (Pfiloha ¢. 5, G.6.)

082  Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim hmotnych
movitych véci (k Gctu 022)
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0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

085  Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porosti (k uctu 025)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

088  Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku (k ctu 028)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

089  Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku (k uctu 029)
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

4.1.4.2 Trida 1 - Zasoby a opravné polozky

11 Material
111 Pofizeni materialu
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

112 Material na skladé

opravnd polozka 181
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky
Z09XX  beztplatné preslé nebo predané zasoby
(CE, A.IL3. Zména stavu zasob, A.L.6. Ostatni upravy o nepenézni operace)

119  Material na cesté
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

12 Zasoby vlastni vyroby
121  Nedokondena vyroba

opravnd polozka 182

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

122 Polotovary vlastni vyroby

opravnd polozka 183

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

123 Vyrobky

opravnd polozka 184

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

13 Zbozi a ostatni zasoby
131  Porizeni zbozi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

132 Zbozi na skladé

opravnd polozka 185
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky
Z09XX  beztplatné preslé nebo predané zasoby
(CE A.IL3. Zména stavu zasob, A.L.6. Ostatni upravy o nepenézni operace)

138  Zbozi na cesté
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

139  Ostatni zasoby

opravnd polozka 186
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky
Z09XX  beztplatné preslé nebo predané zasoby
(CE A.IL3. Zména stavu zasob, A.L.6. Ostatni upravy o nepenézni operace)

14 Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

142 Opravné polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem
dlouhodobym (k uctu 462)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

144  Opravné polozky k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych uvéra
(k uctu 464)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

149  Opravné polozky k ostatnim dlouhodobym pohledavkam (k uétu 469)
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0XXX

15
151

0XXX

152
0XXX

153
0XXX

154
0XXX
156
0XXX
157

0XXX

16
161

dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k dlouhodobému nehmotnému majetku
Opravné polozky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje
(k aétu 012)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k software (k uctu 013)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ocenitelnym pravim (k actu 014)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k povolenkim na emise a preferenénim limitim
(k 6¢tu 015)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku
(k uétu 019)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k nedokoncenému dlouhodobému nehmotnému majetku
(k uctu 041)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k dlouhodobému hmotnému majetku
Opravné polozky k pozemkim (k u¢tu 031)

Z 00XX az01XX  Stavebni pozemky (Pfiloha ¢. 5, H.1.)
7 02XX
7 03XX
7 04XX
Z 05XX az 09XX  Ostatni pozemky (Ptiloha ¢. 5, H.5.)

162
0XXX

163

Lesni pozemky (Ptiloha ¢. 5, H.2.)
Zahrady, pastviny, louky, rybniky (Ptiloha ¢. 5, H.3.)
Zastavénd plocha (Ptiloha ¢. 5, H.4.)

Opravné polozky ke kulturnim pfedmétiim (k uctu 032)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky ke stavbam (k uctu 021)

Z 00XX az01XX Bytové domy a bytové jednotky (Ptiloha ¢. 5, G.1.)
Z 02XX
Z 03XX
Z 04XX
Z 05XX
Z 06XX az 09XX  Ostatni stavby (Pfiloha ¢. 5, G.6.)
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164

0XXX

165
0XXX

167

0XXX

168

0XXX

17
171

0XXX

172

0XXX

173

Budovy pro sluzby obyvatelstvu (Ptiloha ¢. 5, G.2.)

Jiné nebytové domy a nebytové jednotky (Ptiloha ¢. 5, G.3.)
Komunikace a vefejné osvétleni (Ptiloha ¢. 5, G.4.)

Jiné inzenyrské sité (Piloha ¢. 5, G.5.)

Opravné polozky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim
hmotnych movitych véci (k uctu 022)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k péstitelskym celkiim trvalych porosti (k uctu 025)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
(k uctu 029)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k nedokonc¢enému dlouhodobému hmotnému majetku
(k uctu 042)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k dlouhodobému finan¢nimu majetku
Opravné polozky k majetkovym tcastem v osobach s rozhodujicim
vlivem (k uc¢tu 061)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k majetkovym tcastem v osobach s podstatnym vlivem
(k uctu 062)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k dluhovym cennym papiriim drZzenym do splatnosti
(k uctu 063)
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0XXX
176

0XXX

18
181
0XXX

182
0XXX

183
0XXX

184
0XXX

185
0XXX

186
0XXX

19
192
0XXX
193
0XXX

194
0XXX

199
0XXX

4.1.4.3

dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ostatnimu dlouhodobému finan¢nimu majetku
(k uctu 069)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k zasobam
Opravné polozky k materialu (k uctu 112)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k nedokoncené vyrobé (k uctu 121)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k polotovarim vlastni vyroby (k uctu 122)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k vyrobkim (k Gctu 123)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky ke zbozi (k actu 132)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ostatnim zasobam (k u¢tu 139)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky ke kratkodobym pohledavkam
Opravné polozky k jinym pohledavkam z hlavni ¢innosti (k uctu 315)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k poskytnutym navratnym finan¢nim vypomocem
kratkodobym (k uctu 316)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k odbératelim (k u¢tu 311)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Opravné polozky k ostatnim kratkodobym pohledavkam (k Gctu 377)
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Ttida 2 - Uty rozpoctového hospodaieni, kratkodoby finanéni

majetek a kratkodobé uvéry a pujcky

24 Ostatni bankovni acty

241
D 08XX
D 0XXX

243
0XXX

244
Z 0XXX
0XXX

Bézny tclet
bankovni tcet v cizi méné
dalsi analytické clenéni (kromé 08XX) = bankovni tcet v CZK

Bézny ucet FKSP
daldi analytické ¢lenéni = bankovni ucet

Terminované vklady kratkodobé
daldi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky
daldi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Metodika ptispévkovych organizaci

Il Poznamka

Ucet se pouzije, jen pokud bude z bézného étu na zakladé smlouvy o terminovaném
vkladu prevedena hodnota vkladu na jiny bankovni ticet (se lhtitou splatnosti vkladu do

1 roku od zaloZeni)

245

0XXX

www.gordic.cz

Jiné bézné ucty
Bankovni u¢ty depozit, cizich prostfedki (bez tvorby fondi)
daldi analytické clenéni podle potieb ucetni jednotky
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Il Poznamka

Na tomto syntetickém tctu uctuji prispévkové organizace o svych fondech, pokud fi-
nan¢ni prostfedky nejsou obsazeny v zistatku bézného tuctu 241.

25 Kratkodoby finan¢ni majetek
251  Majetkové cenné papiry k obchodovani
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

Z09XX  beztplatné nabyté (CE A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace a A.IL4
Zména stavu kratkodobého finanéniho majetku)

253  Dluhové cenné papiry k obchodovani
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

Z09XX  beztplatné nabyté (CF, A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace
a A.IL4. Zména stavu kratkodobého finan¢niho majetku)

256  Jiné cenné papiry
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

Z09XX  beztplatné nabyté (CF, A.I6. Ostatni upravy o nepenézni operace a A.IL4.
Zména stavu kratkodobého finanéniho majetku)

26 Penize
261  Pokladna
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
D 00XX  khospodarské ¢innosti v CZK
D 01XX  khlavni ¢innosti v CZK
D 06XX  k penéznim fondtm USC v CZK
D 08XX  vcizi méné

262  Penize na cesté
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
D 00XX  khospodatské ¢innosti v CZK
D 01XX  khlavni ¢innosti v CZK
D 06XX  k penéznim fondtm USC v CZK
D 08XX  kpokladnam v cizi méné
D XX = analytika pokladny

1| Poznamka
Analytické ¢ty k uctu 262 by mély byt shodné s analytikami jednotlivych pokladen.
Zvlastni systém je tfeba vytvorit pro analytické ucty pouzivané mezi bankovnimi ucty.

263  Ceniny
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
doporugen AU = druhy cenin

28 Kratkodobé uvéry a pujcky
281  Kratkodobé uvéry
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

289  Jiné kratkodobé pujcky
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

4.1.4.4 Trida 3 - Zuctovaci vztahy

31 Kratkodobé pohledavky
311  Odbératelé

opravnd polozka 194

Z08XX  ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku urc¢eného k prodeji (CF - A.ILL.
Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.3. Pfijmy z prodeje dlouho-
dobého majetku urceného k prodeji)

Z 090X  ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv

az (CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IIL. Ostatni penézni
7 095X  toky z dlouhodobych aktiv)
Z 096X  prijaté podily na zisku
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(CF - A.IL.1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, A.IV. Prijaté podily na
zisku)

Z 097X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - AILL Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.Il.4. Ostatni pfijmy
z prodeje dlouhodobych aktiv)

Z 098X  prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.2. Ptijmy z pro-
deje majetku Statnitho pozemkového turadu, B.IL3. Prijmy z prodeje
dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 099X  prijmy z privatizace statniho majetku
(CF - AIL1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.1. Ptijmy z priva-
tizace statntho majetku, B.IL3. Ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku
urc¢eného k prodeji)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

314  Kratkodobé poskytnuté zalohy
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

315  Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti
opravna polozka 192

Z 08XX  prijmy z prodeje dlouhodobého majetku uréeného k prodeji
(CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.3. Ptijmy z pro-
deje dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 090X  ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv
az (CF - A.IL1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.III. Ostatni penézni
Z 095X toky z dlouhodobych aktiv)

Z 096X  prijaté dividendy a podily na zisku
(CF - A.IL.1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, A.IV. Prijaté podily na
zisku)

Z 097X ostatni ptijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - AILIL Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I1.4. Ostatni pfijmy
z prodeje dlouhodobych aktiv)

Z 098X  prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.2. Ptijmy z pro-
deje majetku Statnitho pozemkového turadu, B.IL3. Prijmy z prodeje
dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 099X  prijmy z privatizace statniho majetku
(CF - AIL1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.1. Ptijmy z priva-
tizace statntho majetku, B.IL3. Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku
urc¢eného k prodeji)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

316  Poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé
opravna polozka 193

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

32 Kratkodobé zavazky
321  Dodavatelé
D 00XX dodavatelé hlavni a hospodarské ¢innosti
Z 01XX az 06XX  dodavatelé dlouhodobych aktiv
(CF - BI Vydaje na potizeni dlouhodobych aktiv, A.IL2. Zména
stavu kratkodobych zavazk)
D 08XX k FKSP

0XXX  dalsi analytické ¢lenéni podle potfeb tcetni jednotky

324  Kratkodobé pfijaté zalohy
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

326  Prijaté navratné finan¢ni vypomoci kratkodobé
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

33 Zuctovani se zaméstnanci a institucemi
331 Zaméstnanci
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
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n pro PO zfizované OSS - hlavni ¢innost
POZNAMKA
Pro ucet 331 je ve zvlastni metodice popisujici algoritmus a zavazné analytiky pro
tvorbu vykazu ROZP 1-01 SPO - Cast II. Dopliiujici idaje - hlavni ¢innost prispév-
kovych organizaci stanovena zavazna analytika tohoto u¢tu. Data pfepocteného
poctu zaméstnancu a primérnych mezd se ziskavaji z pofizovani rozpoctu (DRD
02,03).

analytické ucty vyhrazené pro vykazy

70995 Piepocteny pocet zaméstnancu na sluzebnich mistech podle zdkona o stétni
sluzbé (ROZP SPO 1-01, 1. 101)

70996 Prepocteny pocet zaméstnancii v pracovnim pomeéru vyjma zaméstnanct na
sluzebnich mistech (ROZP SPO 1-01, . 100)

70997 Pramérny mési¢ni plat (mzda) zaméstnanctl v pracovnim poméru vyjma za
meéstnanct na sluzebnich mistech (ROZP SPO 1-01, . 102)

70998 Pramérny mési¢ni plat (mzda) zaméstnanct na sluzebnich mistech podle zéko
na o statni sluzbé (ROZP SPO 1-01, f. 103)

333 Jiné zavazky viaci zaméstnancim
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

335  Pohledavky za zaméstnanci
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tGcetni jednotky

D03XX  pujcky z FKSP
D 04XX  ndhrady za uzivani majetku a ndhrady $kod
D 09XX  pujcky z ostatnich zdroju

336  Socialni zabezpeceni
D 00XX az 04XX  zdvazky ze socidlniho zabezpeceni

z toho
D 04XX zévazky po datu splatnosti (vstupuje do Prilohy, polozky A.5.1.)
D 05XX az 09XX pohledavky ze socidlniho zabezpeceni

337  Zdravotni pojisténi
D 00XX az 04XX  zavazky ze zdravotniho pojisténi

z toho
D 04XX zéavazky po datu splatnosti (vstupuje do Ptilohy, polozky A.5.2.)
D 05XX az 09XX pohledavky ze zdravotniho pojisténi

338  Duchodové spofeni
D 00XX az 04XX  zdvazky z diichodového spofeni
D 05XX az 09XX pohledavky z dichodového sporeni

34 Zuactovani dani, dotaci a ostatni zactovani
341  Danz pfijma
o pohledévka nebo zdvazek ve lhité do splatnosti
D 00XX
az
D 04XX

« evidované danové nedoplatky u mistné prislugnych finan¢nich organt - zavazek po lhuaté
splatnosti
D 05XX
az
D 09XX

0XXX  (CF - A.IL2. Zména stavu kratkodobych zdvazka, A.IIl. Zaplacend dan
z ptijmi véetné domérki)

342  Ostatni dané, poplatky a jina obdobna penézita plnéni
o pohledévka nebo zdvazek ve lhité do splatnosti
D 00XX
az
D 04XX
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o evidované danové nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich organii - zavazek po lhuté
splatnosti
D 05XX
az
D 09XX

343  Dan z piidané hodnoty
Obsahuje zavazné stanovené analytické ¢lenéni z diivodu zvlastni Metodiky pro zachy-
ceni pohledavek a zavazki z titulu evidence DPH a danové doloZenosti.

o pohledavka nebo zévazek ve lhtité do splatnosti - zavazné stanovené analytické ¢lenéni,
viz Metodika vedeni danové evidence a actovani o DPH.

« evidované danové nedoplatky u mistné prislusnych finan¢nich organa - zavazek
po lhuté splatnosti
Z 005X DPH zéavazek po lhuaté splatnosti

344  Pohledavky za osobami mimo vybrané vladni instituce
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

345  Zavazky k osobam mimo vybrané vladni instituce
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

346  Pohledavky za vybranymi tstfednimi vladnimi institucemi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
D 05XX  Systémové dotace na dlouhodoby majetek
z toho
D 050X  na vyzkum a vyvoj
D 051X  navzdélavani pracovnika
D 052X  na informatiku
D 06XX  Individualni dotace na jmenovité akce

347  Zavazky k vybranym tstfednim vladnim institucim
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

n pro PO zfizované OSS (vykaz ROZP SP0-01)

Z 03XX  odvod z provozu a odpist (t. 93)

Z 04XX  odvod prijmi z prodeje nemovitého statniho majetku (. 94)
Z 05XX  ostatni odvody (. 95)

pro PO ztizované USC
D 03XX  odvod z provozu a odpist
D 04XX  odvod ptijmi z prodeje nemovitého statniho majetku
D 05XX  ostatni odvody

348  Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

349  Zavazky k vybranym mistnim vladnim institucim
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

37 Jiné kratkodobé pohledavky a zavazky
373  Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

374  Kratkodobé ptijaté zalohy na transfery
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

377  Ostatni kratkodobé pohledavky

opravna polozka 199

Z 08XX  prijmy z prodeje dlouhodobého majetku uréeného k prodeji
(CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.3. Ptijmy z pro-
deje dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 090X  ostatni penézni toky z dlouhodobych aktiv

az (CF - A.IL1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.III. Ostatni penézni

Z 095X toky z dlouhodobych aktiv)

Z 096X  prijaté dividendy a podily na zisku
(CF - A.IL.1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, A.IV. Prijaté podily na
zisku)
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Z 097X ostatni pfijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - AILL Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.I1.4. Ostatni pfijmy
z prodeje dlouhodobych aktiv)

Z 098X  prijmy z prodeje majetku pozemkového fondu
(CF - AILl. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.2. Pfijmy z pro-
deje majetku Statnitho pozemkového turadu, B.IL3. Prijmy z prodeje
dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 099X  prijmy z privatizace statniho majetku
(CF - AIL1. Zména stavu kratkodobych pohledavek, B.IL.1. Ptijmy z priva-
tizace statntho majetku, B.IL3. Prijmy z prodeje dlouhodobého majetku
urc¢eného k prodeji)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

378  Ostatni kratkodobé zavazky
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

38 Uity pristich obdobi a dohadné téty
381  Naklady pristich obdobi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

383  Vydaje pristich obdobi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

384  Vynosy pristich obdobi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

385  Prijmy pristich obdobi
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

388  Dohadné tcty aktivni
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
389  Dohadné ucty pasivni
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

7 099X  Predpis dané z pfijmi jako dohadna polozka (CF - A.IIl. Zaplacena dan
z prijmi véetné domérkad, A.II.2. Zména stavu kratkodobych zavazki)

39 Vnitini zactovani a vyrovnavaci ucty
395  Vnitini zactovani
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

n Poznamka

Synteticky ucet neni obsaZen v rozvaze a musi byt po kazdé transakci vyrovnan.

4.1.4.5 Trida 4 - Jméni, fondy, vysledek hospodareni, rezervy,
dlouhodobé zavazky a pohledavky, zavérecné ucty a zvlastni
zuctovani
40 Jmeéni ucetni jednotky a upravujici polozky
401  Jméni ucetni jednotky
Z 097X zména, vznik nebo zanik prislu$nosti hospodafit s majetkem statu

7 +098X (Priloha¢. 4 - A.Ll.)
Z +099X

Z 02XX  svéfeni majetku piispévkové organizaci (Ptiloha ¢. 4 - A.1.2.)
Z 03XX  bezuplatné prevody (Priloha ¢. 4 - AL13.)

Z 04XX  investi¢ni transfery (Pfiloha ¢. 4 - A.1.4.)

Z05XX  dary (Priloha¢. 4 - AL5.)

Z 00XX  ostatni (Priloha ¢. 4 - A.1.6.)

Z +01XX

Z +06XX

z toho
pro PO ztizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)
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Z 060X Dotace ze statniho rozpo¢tu na vyzkum, vyvoj a inovace - institucionalni (¥. 97)
Z 061X Dotace ze statniho rozpoc¢tu na vyzkum, vyvoj a inovace — ucelové (t. 98)

Z +07XX

Z +08XX

Z +09XX kromé 097X,098X a 099X

Z 0902 fond obéznych aktiv (byvaly SU 902)
(CF - AIL3. Zména stavu zdsob, C.I. Penézni toky vyplyvajici ze zmény
vlastniho kapitalu)

70903 fond hospodarské ¢innosti (byvaly SU 903)
(CF - AIL3. Zména stavu zdsob, C.I. Penézni toky vyplyvajici ze zmény
vlastniho kapitalu)

Z 0905 Ostatni fondy (byvaly SU 905)

70921 Statni fondy (byvaly SU 921)

70922 Ostatni zvlastni fondy (byvaly SU 922)

70924 Fondy EU (byvaly SU 924)

70933 Prevod zuctovani prijmi a vydaji minulych let (byvaly SU 933)

Z 0964 Saldo vydaju a ndkladt (byvaly SU 964)

Z 0965 Saldo pfijmi a vynost (byvaly SU 965)

B Poznimka

Analytiky jsou definovany s ohledem na pfilohu ¢. 4 - Piehled o zménach vlastniho
kapitalu, kterou stanovi vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.

403  Transfery na porizeni dlouhodobého majetku
Z01XX  svéfeni majetku prispévkové (Priloha ¢. 4 - AIII.1.)

Z 02XX  beztplatné prevody (Priloha ¢. 4 - AIIT.2.)
7 03XX  investi¢ni transfery (Pfiloha ¢. 4 - A.IIL3. a Pfiloha ¢. 5 - C.1.)

Z +06XX
z toho

n pro PO ziizované OSS (vykaz ROZP SPO 1-01)
Z 060X  Dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace- institucionalni (t. 97)
Z 061X  Dotace ze staitniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace - tcelové (1.98)

Z 04XX  dary (Ptiloha ¢. 4 - AIIL4.)

Z 05XX  snizeni investi¢nich transfert ve vécné a casové souvislosti (Ptiloha ¢. 4 -
A.IIL5., Pfiloha ¢. 5 - C.2.)

+Z 07XX (CF - CI Penéini toky vyplyvajici ze zmény vlastnitho kapitalu, A.L6.
Ostatni Gpravy o nepenézni operace)

7 00XX  ostatni (Pfiloha ¢. 4 - A.ITL6.)
Z +08XX
Z +09XX

Vsechny analytiky kromé 05XX, 07XX vstupuji do CF - C.I. Penézni toky vyplyvajici ze
zmény vlastniho kapitalu

405  Kurzové rozdily
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potteb tcetni jednotky (Ptiloha ¢.4 - A.IV.)
Z 099X  zména ocenéni dlouhodobych aktiv podle § 72 odst3 vyhlasky
410/2009 Sb. (CF - B.I. Vydaje na potizeni dlouhodobych aktiv, C.I. Penéz-
ni toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitalu)

406  Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody
Z01XX  opravné polozky k pohledavkam (Pfiloha ¢. 4 - A.V.1.)
Z +02XX

Z 03XX  odpisy (Priloha ¢. 4 - A.V.2.)

Z +04XX (CF - AI2. Zména stavu opravnych polozek, C.I. Penézni toky vyplyvajici
ze zmény vlastniho kapitdlu)
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Z 00XX  ostatni (Ptiloha ¢. 4 - A.V.3.)
Z +05XX
7 +06XX
Z +07XX
Z +08XX
Z +09XX

407  Jiné ocenovaci rozdily
Z01XX  ocenovaci rozdily u cennych papirti a podilii (Ptiloha ¢. 4 - A.VI.1.)
Z +02XX

Z 03XX  ocenovaci rozdily u majetku urceného k prodeji (Ptiloha ¢. 4 - A.VI.2.)
Z +04XX

Z 00XX  ostatni (Ptiloha ¢. 4 - A.VL3.)
Z +05XX
Z +06XX
Z +07XX
Z +08XX
Z +09XX

408  Opravy piedchazejicich ucetnich obdobi
7 00XX  opravy minulého ucetniho obdobi (Pfiloha ¢. 4 - A.VIL1.)
Z +01XX
Z +02XX
Z +03XX
Z +04XX

Z 05XX  opravy predchozich tcetnich obdobi (Ptiloha ¢. 4 - A.VIL.2.)
Z +06XX
Z +07XX
Z +08XX
Z +09XX

41 Fondy ucetni jednotky
411  Fond odmén

Z 0300 pocatecni stav

Z03XX  tvorba fondu

Z 04XX  pouziti fondu

Analytické skupiny jsou stanoveny zavazné. Je to z divodu moznosti pomoci jednotného
algoritmu uzavirat Gcetni knihy a dil¢i analytiky pro tvorbu a pouziti prevadét do nového
roku pod ¢islem analytiky pro pocatecni stavy.

412 Fond kulturnich a socidlnich potieb
Zavazné analytiky tvori algoritmus pro vystup Prilohy ¢. 5 - ¢asti F. Dopliujici informace
k fondim tcetni jednotky.

70100 pocatecni stav (A.L)
tvorba fondu (A.IL)

ZO011X  zékladni ptidél (A.IL1.)

Z +031X

Z 012X splatky ptjcek na bytové ucely poskytnutych do konce roku 1992 (A.I1.2.)

Z +032X

Z 013X  nahrady $kod a pojistna plnéni od pojistovny vztahujici se k majetku
potizenému z fondu (A.IL.3.)

Z +033X

Z 014X  penéini ajiné dary urc¢ené do fondu (A.I1.4.)
Z +034X

7 019X ostatni tvorba fondu (A.II.5.)

Z +039X

Cerpani fondu (A.II1.)
Z 021X pujcky na bytové tcely (A.IIL.1.)
Z +041X
7 022X stravovani (A.II1.2.)
Z +042X
7 023X rekreace (A.I11.3.)
Z +043X
7 024X kultura, télovychova a sport (A.II1.4.)
Z +044X
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Z 025X socidlni vypomoci a ptjcky (A.IIL5.)

Z +045X

Z 026X  poskytnuté penézni dary (A.IIL6.)

Z +046X

Z 027X thrada pfispévku na penzijni pojisténi (A.II1.7.)
Z +047X

Z 028X thrada ¢asti pojistného na soukromé zivotni pojisténi (A.IT1.8.)
Z +048X

7 029X ostatni uziti fondu (A.IIL.9.)

Z +049X

m Poznamka
V ramci jednotlivych skupin analytik je mozné si ¢lenit na bliz§i ucely tvorby nebo po-
uziti.

413  Rezervni fond tvofeny ze zlep$eného vysledku hospodareni
Zéavazné analytiky uctu 413 jsou shodné jako u syntetického actu 414.

STATNI PRISPEVKOVE ORGANIZACE - rezervni fond - analytiky pro Ptilohu &. 5,
¢ast F Dopliujici informace k fondim uéetni jednotky
Z 0300 pocate¢ni stav (C.I.)

tvorba fondu (C.II.)
Z 031X Zlep$eny vysledek hospodareni (C.II.1.)
Z 032X Nespotiebované dotace z rozpoctu EU (C.IL.2.)
Z 033X Nespotiebované dotace z mezinarodnich smluv (C.IL.3.)
Z 034X Penézni prostredky poskytnuté ze zahrani¢i — tcelové (C.I1.4.)
Z 035X Penézni prostredky poskytnuté ze zahrani¢i — netcelové (C.IL.5.)
Z 036X Penézni dary - ucelové (C.IL6.)
Z 037X Penézni dary — neucelové (C.IL7.)
7 038X Ostatni tvorba (C.IL.8.)

¢erpani fondu (C.III.)
7041X Uhrada zhorseného vysledku hospodateni (C.III.1.)
7 042X Uhrada sankci (C.II1.2.)
Z 043X Doplnéni fondu reprodukce majetku se souhlasem ztizovatele (C.II1.3.)
7 044X Preklenuti ¢asového nesouladu mezi vynosy a naklady (C.II1.4.)
Z 045X Penézni prostredky poskytnuté ze zahranic¢i — acelové (C.IIL5.)
7 046X Penézni dary - ucelové (C.IIL6.)
Z 047X Ostatni ¢erpani (C.IIL.7.)

PRISPEVKOVE ORGANIZACE ZRIZOVANE USC A DSO - rezervni fond -analytiky
pro Prilohu ¢. 5, ¢ast F. Dopliujici informace k fondiim uéetni jednotky
Z 0500 pocatecni stav (D.1.)

tvorba fondu (D.II.)
Z 051X  Zlep$eny vysledek hospodareni (D.II.1.)
Z 052X Nespotiebované dotace z rozpo¢tu EU (D.I1.2.)
Z 053X Nespotiebované dotace z mezindrodnich smluv (D.II1.3.)
7 054X Penézni dary - ucelové (D.I1.4.)
Z 055X Penézni dary — neucelové (D.II.5.)
7 056X Ostatni tvorba (D.I.6.)

¢erpani fondu (D.III.)
7061X Uhrada zhorseného vysledku hospodateni (D.III.1.)
7 062X Uhrada sankci (D.IT1.2.)
7 063X Posileni fondu investic se souhlasem zfizovatele (D.III.3.)
7 064X Casové preklenuti do¢asného nesouladu mezi vynosy a néklady (D.IIL.4.)
Z 065X Ostatni ¢erpani (D.IIL5.)
Z +066X
Z +067X
Z +068X
Z +069X
z toho
D 068Xk dal$imu rozvoji své ¢innosti

www.gordic.cz

Metodika ptispévkovych organizaci

35



GORDIC | Metodika zpracovéni ucetnictvi a finan¢niho pldnu pro pispévkové organizace pro rok 2025

414

Rezervni fond z ostatnich titula

Zéavazné analytiky uctu 414 jsou shodné jako u syntetického ctu 413.

STATNI PRISPEVKOVE ORGANIZACE - rezervni fond - analytiky pro Pfilohu &. 5,
¢ast F Dopliujici informace k fondiim ti¢etni jednotky*

Z 0300

Z 031X
7 032X
Z 033X
7 034X
Z 035X
Z 036X
Z 037X
Z 038X

Z 041X
Z 042X
Z 043X
Z 044X
Z 045X
Z 046X
Z 047X

pocatecni stav (C.I.)

tvorba fondu (C.I1.)

Zlepseny vysledek hospodateni (C.II.1.)

Nespottebované dotace z rozpoctu EU (C.IL.2.)

Nespottebované dotace z mezinarodnich smluv (C.IL.3.)
Penézni prostredky poskytnuté ze zahranic¢i — tcelové (C.I1.4.)
Penézni prostredky poskytnuté ze zahranici - netcelové (C.IL5.)
Penézni dary - ucelové (C.I1.6.)

Penézni dary - neucelové (C.I1.7.)

Ostatni tvorba (C.IL.8.)

Cerpani fondu (C.II1.)

Uhrada zhorseného vysledku hospodareni (C.I11.1.)

Uhrada sankci (C.II1.2.)

Doplnéni fondu reprodukce majetku se souhlasem zfizovatele (C.IIL.3.)
Preklenuti ¢asového nesouladu mezi vynosy a naklady (C.II1.4.)
Penézni prostfedky poskytnuté ze zahranic¢i - ucelové (C.III.5.)
Penézni dary — ucelové (C.IIL.6.)

Ostatni ¢erpani (C.II1.7.)

PRISPEVKOVE ORGANIZACE ZRIZOVANE USC A DSO - rezervni fond - analytiky
pro Prilohu ¢. 5, ¢ast F. Dopliujici informace k fondim téetni jednotky

7 0500 pocatecni stav (D.I.)
tvorba fondu (D.II.)
Z 051X  Zlepseny vysledek hospodareni (D.II.1.)
Z 052X Nespotfebované dotace z rozpoc¢tu EU (D.I1.2.)
7 053X Nespotiebované dotace z mezinarodnich smluv (D.IL.3.)
7 054X Penézni dary - ucelové (D.I1.4.)
Z 055X Penéini dary - netcelové (D.IL5.)
7 056X Ostatni tvorba (D.I1.6.)
Cerpani fondu (D.II1.)
7. 061X Uhrada zhorseného vysledku hospodareni (D.I11.1.)
7 062X Uhrada sankci (D.IT1.2.)
7 063X Posileni fondu investic se souhlasem zfizovatele (D.II1.3.)
7 064X Casové pieklenuti do¢asného nesouladu mezi vynosy a néklady (D.I11.4.)
7 065X Ostatni ¢erpani (D.II.5.)
Z +066X
Z +067X
Z +068X
Z +069X
z toho
D 068X  k dal$imu rozvoji své ¢innosti
416  Fond reprodukce majetku, fond investic

STATNI PRISPEVKOVE ORGANIZACE - fond reprodukce majetku - analytiky pro
Prilohu ¢. 5, ¢ast E Dopliujici informace k fondiim ucetni jednotky

Z 0100
Z 011X
Z 012X
Z 013X

7 014X
Z 015X

Z 016X

Z 017X

Z 018X
Z +019X

pocatecni stav (E.I.)

tvorba fondu (E.IL.)

Zlepseny hospodarsky vysledek (E.IL.1.)

Ve vysi odpist dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (E.IL.2.)

Ve vysi vynost z prodeje dlouhodobého movitého nehmotného a hmotného
majetku (E.IL.3.)

Penézni dary (E.IL.4.)

Ve vy$i vynosit povolenych vefejnych sbirek urcenych na potizeni a TZ
nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku (E.IL5.)

Ve vysi vynosit z prodeje nemovitého majetku, ktery prispévkovd organi-
zace nabyla ve prospéch statu darem nebo dédénim (E.IL6.)

Prosttedky poskytnuté ze zahrani¢i urcené ucelové na porizeni a TZ
nehmotnéhoa hmotného dlouhodobého majetku (E.IL.7.)

Ostatni (E.IL.8.)

. Poznamka
Analyticka skupina 018X u SU 416 navazuje SU 413/414, skupinu analytik 043X.
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Z 021X

Z 022X

Z 023X
Z 024X

Cerpani fondu (E.IIL.)

Financovani potizeni a technického zhodnoceni hmotného a nehmotného
dlouhodobého majetku (E.ITL.1.)

Financovani oprav a udrzovani hmotného a nehmotného dlouhodobého
i kratkodobého majetku (E.IIL.2.)

Potizeni hmotného a nehmotného kratkodobého majetku (E.ITL3.)

Uhrada ptijatych Gvéra (E.I11.4.)

PRISPEVKOVE ORGANIZACE ZRIZOVANE USC A DSO - fond investic - analytiky
pro Prilohu ¢. 5, ¢ast F. Dopliujici informace k fondim téetni jednotky

Z 0300

Z 031X

Z 032X

Z 033X

Z 034X

Z 035X
Z 036X

Z 037X
Z 040X
az
Z 046X
Z 047X

Z 048X
Z 049X

pocatecni stav fondu k 1. 1. (EI.)

tvorba fondu (EIL)

Penézni prostfedky ve vysi odpisi hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku provadéné podle zfizovatelem schvaleného odpisového planu
(FILL)

Investi¢ni prispévek z rozpoctu ztizovatele (FI1.2.);

Investi¢ni dotace ze statnich fondi a jinych vefejnych rozpoctt (EI1.3.);

Ve vysi piijmi z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného majetku
(FIL4.)

Penézni dary a prispévky od jinych subjektii (FIL.5.)

Ve vysi pfijmi z prodeje majetku ve vlastnictvi prispévkové organizace
(EIL6.)

Ptevody z rezervniho fondu (EIL7.)

Cerpani fondu (EIIL.)

Potizeni a technické zhodnoceni hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku, s vyjimkou az drobného hmotného a nehmotného dlouhodobého
majetku (FIIL1.)

Navyseni penéznich prostfedkil urcenych na financovani udrzby a oprav
majetku, ktery prispévkova organizace pouziva pro svou ¢innost (FIIL.4.)
Uhrada investi¢nich Gvéri nebo ptjcek (FIIL.2.)

Odvod do rozpoctu ztizovatele (EIIL.3.)

43  Vysledky hospodareni

431
Z 00XX
Z 03XX

Vysledek hospodareni ve schvalovacim Fizeni
hospodarska ¢innost
hlavni ¢innost

XX=posledni dvojcisli roku (vytvari se algoritmem zavérky)

0XXX

432
D 00XX
D 03XX
XX

0XXX

dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Vysledek hospodareni piedchazejicich ucetnich obdobi
hospodarska ¢innost
hlavni ¢innost

=posledni dvojcisli roku
(ucetni jednotka si pretctuje na libovolnou analytiku)

dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

44 Rezervy

441
0XXX

Rezervy
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

45 Dlouhodobé zavazky

451
0XXX

452
0XXX

455
0XXX

459
0XXX

www.gordic.cz

Dlouhodobé uvéry
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Piijaté navratné financ¢ni vypomoci dlouhodobé
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Dlouhodobé prijaté zalohy
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

Ostatni dlouhodobé zavazky
dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky
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46 Dlouhodobé pohledavky

462  Poskytnuté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé
opravna polozka 142

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

464  Dlouhodobé pohledavky z postoupenych tvéra

opravna polozka 144

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

465  Dlouhodobé poskytnuté zalohy
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

469  Ostatni dlouhodobé pohledavky

opravna polozka 149
Z 08XX  prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - B.IL3. Ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku urc¢eného k prodeji,
C.III. Zména stavu dlouhodobych pohledavek)

Z 090X  prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
az (CF - C.III. Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.III. Ostatni penézni
Z 095X  toky z dlouhodobych aktiv)

Z 096X  prijaté dividendy a podily na zisku
(CF - AIV. Prijaté podily na zisku, CIII. Zména stavu dlouho-
dobych pohledavek)

Z 097X  prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - C.III. Zména stavu dlouhodobych pohledévek, B.I1.4. Ostatni prijmy
z prodeje dlouhodobych aktiv)

Z 098X  prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - C.III Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.IL.2. Pfijmy z prodeje
majetku  Statniho  pozemkového afadu, B.IL3. Prijmy z prodeje
dlouhodobého majetku urceného k prodeji)

Z 099X  prijmy z prodeje dlouhodobych aktiv
(CF - CIII. Zména stavu dlouhodobych pohledavek, B.IL.1. Pfijmy z priva-
tizace statntho majetku, B.IL3. Ptijmy z prodeje dlouhodobého majetku
ur¢eného k prodeji)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

47 Dlouhodobé zalohy na transfery
471  Dlouhodobé poskytnuté zalohy na transfery
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

472 Dlouhodobé ptijaté zalohy na transfery
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

49 Zavérkové ucty a zvlastni zuctovani
491  Pocatecni ucet rozvazny
Z 0000 otevieni ucetnich knih

H Poznimka

Utet neni obsazen v rozvaze. PouZiva se pii otevirani tcetnich knih a pii rovnosti
AKTIV a PASIV se obrat stran MD a DAL shoduje. Obraty uctu se shoduji s obraty
uctu 492 piedchoziho ucetniho obdobi (bilan¢ni kontinuita).

492  Konecny ucet rozvazny
70000 uzavieni ucetnich knih

II Poznamka

Utet neni obsaZen v rozvaze. Pouziva se pti uzavirani icetnich knih a pfi rovnosti
AKTIV a PASIV se obrat stran MD a DAL shoduje. Obraty uctu se shoduji s obraty
uctu 491 v nasledujicim acetnim obdobi (bilan¢ni kontinuita).

493  Vysledek hospodafeni bézného ucetniho obdobi
Z 0000 hospodarska ¢innost
Z 0300 hlavni ¢innost
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4.1.4.6 Trida5 - Naklady

Pro celou tfidu plati jednotna struktura analytickych ucta takto:
hospodarska ¢innost
Z 00XX
Z 01XX
70200 az 0298
7Z.0299*  uzaviraci analytika pro hospodafskou ¢innost
hlavni ¢innost
Z 03XX
7 04XX
Z 05XX
Z 06XX
Z07XX
Z 08XX
70900 az 0998
7Z.0999*  uzaviraci analytika pro hlavni ¢innost
*na uzaviraci analytiky je zakdzdno uctovat bézné ucetni pripady

50 Spotrebované nakupy

501  Spotieba materialu

502  Spotfeba energie

503  Spotfeba jinych neskladovatelnych dodavek
504  Prodané zbozi

506  Aktivace dlouhodobého majetku

507  Aktivace obézného majetku

508 Zména stavu zasob vlastni vyroby

51 Sluzby
511  Opravy a udrzovani

512  Cestovné

513  Naklady na reprezentaci
516  Aktivace vnitroorganizacnich sluzeb

518  Ostatni sluzby

52 Osobni naklady
521  Mzdové naklady

n pro PO ziizované OSS (vykaz ROZP 1-01 SPO)
hlavni ¢innost
Z 0300az0499  Platy zaméstnanc v pracovnim pomeéru vyjma zaméstnancil na
sluzebnich mistech (. 75)

Z 0500az0599  Platy zaméstnancii na sluzebnich mistech podle zdkona o stitni
sluzbé (. 76)

Z 0600 az 0899 Ostatni osobni naklady (t. 77)

Z 0900 az0998  Nahrady v dobé docasné pracovni neschopnosti (. 78)

n 524 Zakonné socialni pojisténi
pro PO ziizované OSS (vykaz ROZP 1-01 SPO)
hlavni ¢innost
Z 0300 az 0998 Povinné pojistné placené zaméstnavatelem (f. 79)

525  Jiné socialni pojisténi

n 527 Zakonné socialni naklady
pro PO zrizované OSS (vykaz ROZP 1-01 SPO)
hlavni ¢innost
70300 az 0399 Ptevod fondu kulturnich a socidlnich potieb (. 80)

www.gordic.cz
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Z 009X

Z 09XX

528

53
531

532

538

54
541

542

543

Jiné socialni naklady
Dané a poplatky

Dan silni¢ni

Dan z nemovitosti

Jiné dané a poplatky

Ostatni naklady

Smluvni pokuty a troky z prodleni
Jiné pokuty a penale

Dary a jina bezitplatna predani

hospodarska ¢innost

dary dlouhodobého majetku podle § 33 odst4, pism c¢) vyhlasky
410/2009 Sb.

hlavni ¢innost

544

547

548

dary dlouhodobého majetku podle § 33 odst4, pism c¢) vyhlasky
410/2009 Sb. (CF - B.I. Vydaje na potizeni dlouhodobych aktiv, A.L6.
Ostatni Gpravy o nepenézni operace)

Prodany material

Manka a $kody

Tvorba fondu

hlavni ¢innost
Z 089X* Tvorba investi¢cniho fondu/fondu reprodukce pro prispévkové organizace

- u¢tovani viz CUS 704, bod 7.1., pism. ¢) / CUS 704, bod 7.3., pism. b) (CF - C.L.
Penéini toky vyplyvajici ze zmény vlastniho kapitdlu, A.I.6. Ostatni upravy
o0 nepenézni operace)

* zdvazné analytiky jsou uréeny pouze pro prispévkové organizace ztizované OSS/USC, ostatni typy ticetnich jednotek
Jje nesmi pouzit

Z 029X

Z 099X

40

549

Ostatni naklady z ¢innosti

55X Odpisy, rezervy a opravné polozky

551
552
553
554
555
556
557

558

56
561

Odpisy dlouhodobého majetku

Prodany dlouhodoby nehmotny majetek
Prodany dlouhodoby hmotny majetek
Prodané pozemky

Tvorba a zictovani rezerv

Tvorba a zictovani opravnych polozek
Néklady z vyfazenych pohledavek

Néklady z drobného dlouhodobého majetku

Finan¢ni naklady
Prodané cenné papiry a podily

hospodarska ¢innost

prodej kratkodobych cennych papirt - VHC
(CF - A.L4. Zisk/ztrata z prodeje dlouh. majetku, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

hlavni ¢innost

prodej kratkodobych cennych papirti - HLC
(CF - A.L4. Zisk/ztrata z prodeje dlouh. majetku, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

562
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563  Kurzové ztraty
hospodarska ¢innost
Z 028X ostatni tipravy o nepenézni operace - VHC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)
hlavni ¢innost
Z 098X  ostatni Gpravy o nepenézni operace - HLC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

564  Naklady z precenéni redlnou hodnotou
hospodarska ¢innost
Z00XX  Naklady z precenéni realnou hodnotou majetku uréeného k prodeji podle
§ 64 vyhlasky 410/2009 Sb.
Z +01XX Priloha ¢. 5 - L1; CF Al4. Zisk/ztrata z prodeje DM, B.I. Vydaje na
porizeni dlouhodobych aktiv)

Z 02XX  Ostatni ndklady z precenéni redlnou hodnotou (Ptiloha ¢. 5 - 1.2.)
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)
hlavni ¢innost
Z 03XX  Naklady z precenéni realnou hodnotou majetku uréeného k prodeji podle
az § 64 vyhlasky 410/2009 Sb. (Priloha ¢. 5 - I.1.; CF, A.L.4. — Zisk/ztrata z prodeje
Z +06XX DM, B.I. Vydaje na potizeni dlouhodobych aktiv)

Z 07XX  Ostatni ndklady z precenéni redlnou hodnotou (Ptiloha ¢. 5 - 1.2.)
Z +08XX (CF - AI6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
Z +09XX dlouhodobych aktiv)

569  Ostatni finan¢ni naklady
hospodarska ¢innost
Z 028X ostatni tipravy o nepenézni operace - VHC
(CF - AL6. Ostatni upravy o nepenézni operace, B.III. Ostatni penézni toky
z dlouhodobych aktiv)
hlavni ¢innost
Z 098X  ostatni Gpravy o nepenézni operace - HLC
(CF - AL6. Ostatni upravy o nepenézni operace, B.III. Ostatni penézni toky
z dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

57 Naklady na transfery
571  Naklady vybranych ustfednich vladnich instituci na transfery
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

572 Naklady vybranych mistnich vladnich instituci na transfery
0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

59 Dan z piijmil
591  Danz pfijma

595  Dodatecné odvody dané z prijmi

4.1.4.7 Trida 6 - Vynosy

Pro celou tfidu plati jednotna struktura analytickych Gcta takto:
hospodarska ¢innost

Z 00XX

Z 01XX

70200 az 0298

7 0299*  uzaviraci analytika pro hospodafskou ¢innost

hlavni ¢innost

Z 03XX
7 04XX
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Z 05XX
Z 06XX
Z07XX
Z 08XX
Z 0900 az 0998
7Z.0999*  uzaviraci analytika pro hlavni ¢innost
*na uzaviraci analytiky je zakdzano uctovat bézné tcetni pripady

60 Vynosy z vlastnich vykonu a zbozi
601  Vynosy z prodeje vlastnich vyrobki

602  Vynosy z prodeje sluzeb
603  Vynosy z pronagjmu
604  Vynosy z prodaného zbozi

609  Jiné vynosy z vlastnich vykoni

64 Ostatni vynosy
641  Smluvni pokuty a troky z prodleni

642  Jiné pokuty a penale

643  Vynosy z vyfazenych pohledavek

644  Vynosy z prodeje materialu

645  Vynosy z prodeje dlouhodobého nehmotného majetku

646  Vynosy z prodeje dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemki
647  Vynosy z prodeje pozemkii

648  Pouziti fonda

n PO ziizované OSS
hlavni ¢innost
Z 03XX az 05XX  pouziti prosttedku rezervniho fondu (vykaz ROZP SPO 1-01), t. 99

hlavni ¢innost
D 03XX az 05XX  rezervni fond

D 06XX fond odmén

D 07XX FKSP

D 08XX investi¢ni fond

Z 089X Pouziti investiéniho fondu/fondu reprodukce pro prispévkové

organizace - uctovani viz CUS 704, bod 7.1., pism. c) / CUS 704,
bod 7.3., pism. b) (CF - C.I Penéini toky vyplyvajici ze zmény

vlastniho kapitalu, A.I.6. Ostatni ipravy o nepenézni operace)
* zdvazné analytiky jsou urceny pouze pro prispévkové organizace zfizované OSS/USC, ostatni typy ticetnich jednotek
Jje nesmi pouzit

D 0900 az 0998 ostatni

649  Ostatni vynosy z ¢innosti

66 Financ¢ni vynosy
661  Vynosy z prodeje cennych papiri a podili
hospodarska ¢innost
7 029X  triby z prodeje kratkodobych cennych papirti - VHC
(CF - Al4. Zisk/ztrata z prodeje dlouhodobého majetku, B.II.4. Ostatni
ptijmy z prodeje dlouhodobych aktiv)
hlavni ¢innost
Z 099X triby z prodeje kratkodobych cennych papirt - HLC
(CF - Al4. Zisk/ztrata z prodeje dlouhodobého majetku, B.II.4. Ostatni
ptijmy z prodeje dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky
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662  Uroky
7 028X troky z dluhovych CP - VHC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na pofizeni
dlouhodobych aktiv)
7 098X  troky z dluhovych CP - HLC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

663  Kurzové zisky
Z 028X ostatni tipravy o nepenézni operace - VHC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)
Z 098X  ostatni Gpravy o nepenézni operace - HLC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

664  Vynosy z precenéni redlnou hodnotou
hospodarska ¢innost
Z 00XX  Vynosy z precenéni realnou hodnotou majetku urc¢eného k prodeji podle
Z +01XX § 64 vyhlasky 410/2009 Sb. (Piiloha ¢. 5 - J.1.; CF A.L4. Zisk/ztrata z prodeje
DM)

Z 02XX  Ostatni vynosy z precenéni realnou hodnotou (J.2.)
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

hlavni ¢innost
Z 03XX  Vynosy z precenéni realnou hodnotou majetku urceného k prodeji podle
Z +04XX § 64 vyhlasky 410/2009 Sb. (Piiloha ¢. 5 - J.1.; CF A.L4. Zisk/ztrata z prodeje
DM)
Z +05XX
Z +06XX

Z 07XX  Ostatni vynosy z precenéni realnou hodnotou (J.2.)
Z +08XX (CF - A.I6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
Z +09XX dlouhodobych aktiv)

669  Ostatni finan¢ni vynosy
Z 028X ostatni tipravy o nepenézni operace - VHC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)
Z 098X  ostatni Gpravy o nepenézni operace - HLC
(CF - A.L6. Ostatni Gpravy o nepenézni operace, B.I. Vydaje na potizeni
dlouhodobych aktiv)

0XXX dalsi analytické ¢lenéni podle potieb tcetni jednotky

67 Vynosy z transfert
671  Vynosy vybranych tstfednich vladnich instituci z transfert

hospodarska ¢innost:
0000 az 0298 dalsi analytické ¢lenéni podle potieb ucetni jednotky

n PO ziizované OSS - (vykaz ROZP SPO 1-01)
hlavni ¢innost

7 0300 az 040X Ostatni prispévky a dotace (ROZP SPO 1-01, . 91)

7 041X az 043X  Individudlni a systémové dotace na financovani programi a akci od
ziizovatele (ROZP SPO 1-01, 1.82)

7 044X az 048X  Prispévek na provoz od zfizovatele (ROZP SPO 1-01, . 81)

Z 049X Ostatni prispévky a dotace (ROZP SPO 1-01, . 91)
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Z 0500 az 0539

Z 0540 az 0579

Z 058X

Z 059X

7 0600 az 0809

Z 081X

Z 082X

Z 0830 az 0998

Dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace od zfizovatele
- institucionalni (ROZP SPO 1-01, t. 84,97)

Dotace ze statniho rozpoctu na vyzkum, vyvoj a inovace od zfizovatele
- ucelové (ROZP SPO 1-01, 1. 85,98)

Dotace na vyzkum, vyvoj a inovace od poskytovatell jinych nez je
ziizovatel - instituciondlni (ROZP SPO 1-01, . 87,97)

Dotace na vyzkum, vyvoj a inovace od poskytovateltl jinych nez je
ziizovatel - ucelova (ROZP SPO 1-01, 1. 88,98)

Ostatni prispévky a dotace (ROZP SPO 1-01, . 91)

Dotace na uhradu vydaju, které maji byt kryty z rozpoc¢tu EU vcetné
stanoveného podilu statniho rozpoctu na financovani téchto vydaji
(ROZP SPO 1-01, 1. 89)

Dotace na uhradu vydajii podle mezindrodnich smluv, na zakladé¢
kterych jsou CR svéteny penézni prosttedky z finanénich mechanism,
véetné stanoveného podilu statniho rozpoctu na financovani téchto
vydajii (ROZP SPO 1-01, t. 90)

Ostatni prispévky a dotace (ROZP SPO 1-01, . 91)

672 Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert

hlavni ¢innost:

D 03XX  Prijaté transfery z ustfednich rozpocta

az 04XX
z toho
D 039X

D 05XX az 06XX

D 071X
D 072X
D 073X

D 074X

D 075X az 079X

Z 0799

D 08XX
z toho
D 081X
D 082X
D 083X

D 091X az 093X
D 094X az 097X
z toho
D 094X*
D 095X*
D 096X*
D 097X*

0XXX

Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od poskytovatelti jinych nez
od zfizovatele

Ptijaté transfery z izemnich rozpoctii

Ptijaté transfery na vyzkum a vyvoj z rozpoétu USC od ztizovatele
Ptijaté transfery na vyzkum a vyvoj z rozpo¢tu USC od ostatnich UJ
Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od piijemct tcelové podpory

od zfizovatele

Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od ptijemct ticelové podpory

od ost. UJ

Zuctovani casového rozliseni transferu na potizeni dlouhodobého
majetku v souvislosti s odpisovanim

Uttovani o casovém rozliSeni prijatého investi¢niho transferu
podle bodu 4.2.3. CUS 709 (CF - B.L. Vydaje na potizeni dlouho-
dobych aktiv, A.I.6. Ostatni upravy o nepenéZni operace)

Prijaté transfery ze zahranic¢i

z organtl Evropskych spolecenstvi
z jinych mezindrodnich instituci
z ostatnich mezindrodnich subjektil

Ptijaté transfery z rozpoctu statnich fondi
Prijaté transfery od ostatnich subjektl (nevetejnych)

Ptijaté transfery z podnikatelskych subjektt

Prijaté transfery z nevydéle¢nych subjektil

Prijaté transfery od fyzickych osob nepodnikajicich
Prijaté transfery od ostatnich subjektt

¢lenéni podle potfeb tcetni jednotky
(ztizovatelé nebo ucetni jednotky rozhodnou, zda se prizpiisobi
nami navrzenému ¢lenéni)

hospodarska ¢innost:

D 003X
z toho
D 0039

44

Ptijaté transfery z stfednich rozpocta

Prijaté transfery na vyzkum a vyvoj od poskytovatelti jinych nez
ztizovatele
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D 004X Ptijaté transfery z izemnich rozpoctii

D 005X Prijaté transfery ze statnich fondi

D 007X Zuctovani Casového rozliseni transferu na porizeni dlouhodobého
majetku v souvislosti s odpisovanim

D 008X Ptijaté transfery ze zahranic¢i

0XXX  ¢lenéni podle potfeb ucetni jednotky
(ztizovatelé nebo ucetni jednotky rozhodnou, zda se prizpiisobi
nami navrzenému ¢lenéni)

4.1.4.8 Trida 7 - Vnitroorganizacni ucetnictvi

[l INFORMACE
Z dtvodu mozného vyuziti syntetickych u¢tt actové osnovy v tfidé 7 a 8 k ucelim sle-
dovéani vnitropodnikového/manazerského tcetnictvi a z divodu odstranéni moznosti
vzniku kolizi mezi vedenim vnitropodnikového tcetnictvi a metodikou firmy stanovu-
jeme zavaznost u¢tovych skupin v u¢tové skupiny ve tf. 7 a 8 takto:

V uctové tridé 7 se stanovi zavaznost jednotlivych actovych skupin nebo tucta takto:

vnitropodnikové ucetnictvi - uctové skupiny k volnému pouziti ucetni jednotky
D 70X  vnitropodnikové tcetnictvi
D 71X  vnitropodnikové tcetnictvi
D 74X  vnitropodnikové tcetnictvi
D 76X  vnitropodnikové tcetnictvi
D 77X vnitropodnikové tcetnictvi
D 78X  vnitropodnikové tcetnictvi

zavazné analytiky pro pouziti v celostatné zavazné metodice GORDIC
7 72X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC
Z 723  Upravy financovani rozpoc¢tu minulych let - specialni metodika USC

7 73X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC
Z 734  Metodika vedeni DPH

7 75X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC

7 79X vyhrazeno pro potfeby metodiky GORDIC
Z 797  Pomocny analyticky prehled

4.1.4.9 Trida 8 - Vnitroorganizacni ucetnictvi

[ INFORMACE
Z duvodu mozného vyuziti syntetickych uctt uctové osnovy v tfidé 7 a 8
k ucelim sledovani vnitropodnikového/manazerského ucetnictvi a z divodu
odstranéni moznosti vzniku kolizi mezi vedenim vnitropodnikového ucetnic-
tvi a metodikou firmy stanovujeme zdvaznost Gctovych skupin v uctové skupiny
ve tf. 7 a 8 takto:

V uctové tiidé 8 jsou véechny analytiky k volnému vyuziti Gcetni jednotky

4.1.4.10Tfida 9 - Podrozvahové ucty

Pro podminéné pohledavky a zavazky plati clenéni analytik obdobné jako
utf.5a6
D 00XX az 0299  khospodarské ¢innosti
D 03XX az 09XX  khlavni ¢innosti

90 Majetek a zavazky ucetni jednotky
901  Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek
902  Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek
905  Vyrazené pohledavky

906  Vyrazené zavazky

909  Ostatni majetek
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91 Kratkodobé podminéné pohledavky z transfert
a kratkodobé podminéné zavazky z transfera

911  Kratkodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transferti

912  Kratkodobé podminéné zavazky z piedfinancovani transfert

913  Kratkodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfert

914  Kratkodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transferti

915  Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transfert

916  Ostatni kratkodobé podminéné zavazky z transferti

92 Podminéné pohledavky z divodu

uzivani majetku jinou osobou

921  Kratkodobé podminéné pohledavky z divodu uplatného uzivani
majetku jinou osobou

922  Dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu uplatného uzivani
majetku jinou osobou

923  Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou
na zakladé smlouvy o vypujcce

924  Dlouhodobé podminéné pohledavky z ditvodu uzivani majetku jinou
osobou na zakladé smlouvy o vypujcce

925  Kratkodobé podminéné pohledavky z diivodu uzivani majetku jinou osobou
z jinych divodi

926  Dlouhodobé podminéné pohledavky z ditvodu uzivani majetku jinou
osobou z jinych divodu

93294 Dals$i podminéné pohledavky

931 Kratkodobé podminéné pohledavky ze smluv o prodeji dlouhodobého
majetku

932  Dlouhodobé podminéné pohledivky ze smluv o prodeji dlouhodobého
majetku

933  Kratkodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

934  Dlouhodobé podminéné pohledavky z jinych smluv

939  Kratkodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani

941  Dlouhodobé podminéné pohledavky ze sdilenych dani

942  Kratkodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

943  Dlouhodobé podminéné pohledavky ze vztahu k jinym zdrojim

944  Kratkodobé podminéné uhrady pohledavek z pfijatych zajisténi

945  Dlouhodobé podminéné uhrady pohledavek z prijatych zajisténi

947  Kratkodobé podminéné pohledavky ze soudnich sport, spravnich fizeni
a jinych Fizeni

948  Dlouhodobé podminéné pohledavky ze soudnich sporu, spravnich fizeni
a jinych Fizeni

95 Dlouhodobé podminéné pohledavky z transfert

a dlouhodobé podminéné zavazky z transfera

951  Dlouhodobé podminéné pohledavky z predfinancovani transfert

952  Dlouhodobé podminéné zavazky z pfedfinancovani transferii

953  Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahrani¢nich transfert

954  Dlouhodobé podminéné zavazky ze zahrani¢nich transfera

955  Ostatni dlouhodobé podminéné pohledavky z transferi

956  Ostatni dlouhodobé podminéné zavazky z transfert

96 Podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku

961  Kratkodobé podminéné zavazky z operativniho leasingu

962  Dlouhodobé podminéné zavazky z operativniho leasingu

963  Kratkodobé podminéné zavazky z finan¢niho leasingu

964  Dlouhodobé podminéné zavazky financniho leasingu

965  Kratkodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho majetku na zakladé
smlouvy o vypujéce

966  Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku na
zakladé smlouvy o vypujcce

967  Kratkodobé podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku nebo jeho
prevzeti z jinych divodu

968  Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uZivani ciziho majetku nebo
jeho prevzeti z jinych divodu

97 a98 Dals$i podminéné zavazky

971  Kratkodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého

majetku
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972 Dlouhodobé podminéné zavazky ze smluv o pofizeni dlouhodobého
majetku

973  Kratkodobé podminéné zavazky z jinych smluv

974  Dlouhodobé podminéné zavazky z jinych smluv

975  Kratkodobé podminéné zavazky z piijatého kolateralu

975  Dlouhodobé podminéné zavazky z ptijatého kolateralu

978  Kratkodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpisi a dalsi
¢innosti moci zakonodarné, vykonné nebo soudni

979  Dlouhodobé podminéné zavazky vyplyvajici z pravnich predpisii a dalsi
¢innosti moci zékonodarné, vykonné nebo soudni

981  Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci jednorazovych

982  Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci jednorazovych

983  Kratkodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci ostatnich

984  Dlouhodobé podminéné zavazky z poskytnutych garanci ostatnich

985  Kratkodobé podminéné zavazky ze soudnich sport, spravnich fizeni
a jinych Fizeni

986  Dlouhodobé podminéné zavazky ze soudnich spord, spravnich Fizeni
a jinych Fizeni

99 Ostatni podminéna aktiva a ostatni podminéna pasiva
a vyrovnavaci ucty

991  Ostatni kratkodoba podminéna aktiva

992  Ostatni dlouhodoba podminéna aktiva

993  Ostatni kratkodoba podminéna pasiva

994  Ostatni dlouhodoba podminéna pasiva

999  Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym aétim

H rozor!

Na podrozvahovych uctech se predpoklada zustatek vidy na té strané (MD nebo DAL), kterd odpovida svym charakterem piuvodnimu
rozvahovému uctu, ke kterému je vytvaren.

« podrozvahové ucty vztahujici se k majetku a pohledavkam (strana MD pro stav a zvy$eni a strana DAL pro sniZeni stavu)
o podrozvahové ucty vztahujici se k zavazkim (strana DAL pro stav a zvy$eni stavu a strana MD pro sniZeni stavu)
Prislu$ny protitucet pak ma stav na opacné strané.

99 Vyrovnavaci ucty
999  Vyrovnavaci ucet k podrozvahovym aétim
0XXX analytické téty = &slo SU
70901 kSU901
70902 kSU 902
70911 kSU9I1
70912 kSU912
atd..

70999 doplnéni podvojnosti pro nevyrovnané udetni operace (zejména externi
vstupy a zavérkovy algoritmus)

4.2  Pouziti funkéniho (odvétvového) a druhového tfidéni podle rozpoctové skladby
v ¢lenéni naklada a vynost hlavni ¢innosti a pro ucet 416 u prispévkovych
organizaci

4.2.1 Clenéni nakladovych a vynosovych téti dle polozek rozpoctové skladby

Pro piispévkové organizace, které budou naddle pouzivat systém tfidéni ndkladu a vynost v rozpoctové skladbé je v konfiguraci umoznéno
zaddvat hodnoty ODPA (funk¢ni tfidéni) i hodnoty POL (druhové tfidéni) s piistupovymi pravy ,,supervizora®

Hodnota ODPA je v konfiguraci vazana na celou t¢tovou tfidu a hodnota POL je tvofena s vazbou na konkrétni synteticky ucet.

Neni tedy centralné distribuovan expander, ale je mozné zadavat hodnoty pfimo z Grovné tcetni jednotky. Tim se nevylucuje moznost vytva-

feni zakdzkovych doplnki uctového rozvrhu v pripadé, Ze se jednd o metodiku vyhldSenou zfizovatelem.

U prispévkovych organizaci, zejména v odvétvi skolstvi a socialnich véci, ale i v jinych odvétvich, je mozno sledovat pii tctovani o nékla-
dech a vynosech hlavni ¢innosti a u i¢tu 416 nové analytické ¢lenéni ve vstupni vété v misté ,,ODPA“ a ,,POL" Toto ¢lenéni je pak zdvazné i pro
sledovani a ¢lenéni planu (rozpoctu).

Ciselnik POL nahrazuje analytické tfidéni nakladi a vynosti a je tedy vhodné zachovan{ kontinuity mezi idaji jednotlivych rokd.

Organizace, které provozuji nékolik ¢innosti (napt. ZS, MS, kolni jidelna), mohou vSechny naklady a vynosy ¢lenit v “ODPA* podle jed-
notlivych ¢innosti. V pfipadé, ze nékteré naklady - napf. na elektfinu, vodu a pod. jsou fakturovany spole¢né, musi byt vykalkulovano, jakym
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podilem budou jednotlivé ¢innosti ndkladové zatézovany a timto podilem spole¢né naklady klicovat. Stejnym zptisobem bude postupovano
v piipadé rozpoctu, ktery mize byt na uctech t¥idy 5 a 6 sledovan v programu GORDIC stejné jako tcetnictvi. Uéelové znaky ,UZ* budou
pouzivany zavazné podle pokynii poskytovatelil dotaci. Naklady a vynosy hospodarské ¢innosti tomuto ¢lenéni nepodléhaji!

4.2.2 Doporucené analytické ¢lenéni uctu 416 v “POLS, ,UZ“ a ,,ORG*

Prispévkové organizace kromé dodrzeni stanovené ,, AU a dile pak analytické sledovani v “POL" podle ¢iselniku polozek uvedeného
v popisu ¢lenéni pro prispévkové organizace odvétvi skolstvi a soc. véci, ,UZ“ stanovené zfizovatelem, nebo zavazné ,,UZ k ¢erpani dotaci ze
statniho rozpoctu a statnich fondu.

I Upozornéni

Prispévkové organizace mohou u ¢t 031, 041, 042, 051 a 052 uvadét ¢islo investi¢ni akce na prvnich sedmi mistech zleva v tfinactimist-
ném ,,ORG" Nadale je mozné informace o pouzivani investi¢nich dotaci ziskavat z MD uctu 416.

Zmény v analytickém ¢lenéni uctu 416 sledované v “ODPAY, ,,POLY, ,,UZ“ a ,,ORG" - plati pouze pro organizace v odvétvi §kolstvi a soci-
alnich véci.
Strana MD uctu 416 se muze analyticky ¢lenit v oddilu a paragrafu podle funkéniho t¥idéni a v poloZce podle nasledujiciho ¢lenéni.

Sledovani uskute¢nénych investi¢nich vydaji podle jednotlivych investi¢nich akci miize probihat na prvnich ¢tyfech mistech zleva v “ORG*
Dale bude uvadén ucelovy znak v ptipadech, kdy bude stanoven ztizovatelem a u Cerpani dotaci ze statntho rozpoctu.

416  programové vybaveni 6111
ocenitelnd prava 6112
nehmotné vysledky vyzkumu a obdobné ¢innosti 6113
nakup nehmotného dlouhodobého majetku (napt. energeticky audit) 6119
budovy, haly, stavby 6121
stroje, pristroje,zafizeni 6122
dopravni prosttedky 6123
péstitelské celky trvalych porosti 6124
vypocetni technika 6125
projektova dokumentace 6126
porizovani uméleckych dél a predméti za ucelem vyzdoby interiért 6127
nakup hmotného dlouhodobého majetku j.n. 6129
investi¢ni Groky 6143
dané placené souvisejici s investicemi 6145
vydaje souvisejici s investi¢nimi nakupy j.n. 6149
financovani oprav a udrzby 6150
odvod z fondu reprodukce majetku 6151
odvod nedocerpaného prispévku 6152

4.3  Algoritmy vykazi pro prispévkové organizace

4.3.1 Rozvaha (bilance)

Usporadani, oznaceni, rozsah, zpiisob sestaveni a obsahové vymezeni polozek rozvahy (bilance) se fidi vyhlagkou ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou uzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stitnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.2 Vykaz zisku a ztraty

Usporadani, oznaceni, rozsah, zptisob sestaveni a obsahové vymezeni polozek vykazu zisku a ztraty se fidi vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou
se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro ucetni jednotky, které jsou uzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stitnimi fondy a organiza¢nimi slozkami statu.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.3 Ptiloha ucetni zavérky pro PO ziizované USC
Prilohou 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stanovi usporadani polozek v pfiloze ucetni zavérky.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.3.4 Priloha ucetni zavérky pro PO zfizované OSS
Ptilohou 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stanovi usporadani polozek v pfiloze ucetni zavérky.

Podrobny popis algoritmu se nachazi pfimo v IS GINIS - posledni volba grafického zobrazeni vykazu.
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4.3.5 Prehled o penéznich tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitalu
Ptilohou ¢. 3 a ¢. 4 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se stanovi usporadani polozek v obou vykazech, které maji ro¢ni periodicitu predkladani do
CSUIS

Podrobny popis algoritmu pro ,,Piehled o penéznich tocich“ a pro ,,Piehled o zménach vlastniho kapitalu“ se nachazi pfimo v programu
- posledni volba grafického zobrazeni vykazu.

4.4 Vystupy a tisky

V programu UCR je v nabidkach mnoho variant réiznych vystupi G¢etnictvi, rozpoctu a rozbor. Z celé rozséhlé nabidky, kterou maji k dis-

4.4.1 Utetni zavérka
Piispévkové organizace sestavuji k:

o k31. bfenu, 30. Cervnu a 30. zaf{ “mezitimni” Gcetni zavérku. U¢etni zavérka je nedilny celek a tvofi ji:
o Rozvaha (bilance)
o Vykaz zisku a ztraty
o Priloha udetni zavérky

« k31. prosinci “fadnou” Gcetni zavérku (§ 19, odst.1 zékona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi). Utetni zavérka je nedilny celek a tvori ji:
o Rozvaha (bilance)

Vykaz zisku a ztraty

Ptiloha cetni zavérky

Piehled o penéZnich tocich *

Piehled o zméndach vlastniho kapitalu *

© 0 O ©

*viz §18 odst. 2 ZoUCR:

Vybrané tcetni jednotky sestavuji piehled o penéznich tocich a prehled o zméndch vlastniho kapitélu vidy, pokud k rozvahovému dni a za
bezprostredné predchazejici ticetni obdobi splni obé hodnoty uvedené v § 20 odst. 1 pism. ¢) bodech 1 a 2, t;.

1. aktiva celkem 40000000 K¢,

2. ro¢ni thrn ¢istého obratu 80000000 K¢.

4.4.1.1 Piehled vystupii tcetni zavérky pro prispévkové organizace ziizované USC

Vystupy ucetni zdvérky se zpracovavaji:
o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI - TISK - GENERATOR - VYKAZY - volba UCRGU215: Uetni vykazy pro PO zfizované USC
o v modulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI - VYKAZY

4.4.1.2 Piehled vystupti ucetni zavérky pro prispévkové organizace ztizované OSS

Vyistupy ticetni zdvérky se zpracovdvaji:
o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI - TISK - GENERATOR - VYKAZY - volba UCRGU215: Uéetni vykazy pro PO zfizované OSS
o vmodulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI - VYKAZY

4.4.2 Ucetni knihy
Podle § 13 zdkona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ucetni jednotky uctuji, pokud tento zakon nestanovi jinak
a) v deniku (denicich), v némz ucetni zépisy usporadaji z hlediska ¢asového (chronologicky) a jimz prokazuji zauétovani vsech
udetnich pripada v G¢etnim obdobi,
b) v hlavni knize, v niz G¢etni zapisy usporadaji z hlediska vécného (systematicky),
¢) vknihéch analytickych uctd, v nichZ podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni knihy,
d) v knihidch podrozvahovych uct, ve kterych se uvadéji ucetni zapisy, které se neprovadéji v ucetnich knihdch podle pismen

a)ab).

4.4.2.1 Deniky

Tisky denikii se zpracovavaji:
o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK - DENIKY
o v modulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI - UCETNI DENIKY
ROZPOCET - DENIK ROZPOCTOVYCH ZAPISU

V téchto nabidkéch je velké mnozstvi formatd, at jiz v grafické formé (moznost zobrazeni loga organizace) nebo i v textové formé. Deniky je
mozné tisknout napt. s popisy dokladu i bez nich, s dotahovanim textt z u¢tového rozvrhu ....
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4.4.2.2 Hlavni knihy

Tisky hlavnich knih se zpracovdvaji:
o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK - HLAVNI KNIHY
o v modulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI - HLAVNI KNIHY UCETNICTVI
ROZPOCET - KNIHY ROZPOCTU

4.4.2.3 Knihy analytickych ucta

Tisky knih analytickych 1ictii se zpracoviva:
o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - TISK - KNIHY ANALYTICKYCH UCTU
o v modulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI - SESTAVY

4.4.3 Kontrolni vykazy

4.4.3.1 Kontrolni chody pro pfispévkové organizace

Kontrolni chody se zpracovivaji:

o v modulu GINIS Express UCR v menu:
UCETNICTVI- UZAVERKA D(M) - KONTROLNI CHOD - ,KONTROLNI SESTAVA TYPU K1 - volba UCRKU010:
Kontrolni chody USC
Kontrolni chody mohou byt spustény i v menu UCETNICTVI-TISK-GENERATOR-VYKAZY-volba:UCRGU013:
Kontrolni chody K1-USC

o v modulu UCR IS GINIS Standard:
UCETNICTVI (ROZPOCET) - KONTROLNI CHODY
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5. Metodika evidence majetkovych pohybu

Pro odliSeni ucetnich pohybu investi¢nitho majetku se do slova ,,POL® v u¢etni vété u uctovych skupin 01x, 02x a 03x zafazuje ,majetkovd
polozka“ (¢islo majetkového pohybu) podle nize uvedeného ¢iselniku.

Tato klasifikace muze byt nasazena jen na zac¢atku ucetniho obdobi. Pfi nasazeni tohoto ¢iselniku je tfeba zménit u uéetni jednotky konfi-
guraéni nastaveni v souboru UCRT*.CFS a dodat EXPANDER na doplnéni hodnot ¢iselniku do slova ,POL® u zminénych majetkovych acta.
V pripadé nasazeni tohoto ¢iselniku nebude mozné zvolit jiné nez nize definované pohyby (nemtze byt zadano ,,0000).

5.1 Pohyby majetku (,POL*) pro prispévkové organizace

Pro odliseni ucetnich pohybt dlouhodobého majetku se do slova “POL” v ticetni vété u ti¢tovych skupin 01x, 02x a 03x zafazuje “majetkova
polozka” (¢islo majetkového pohybu) podle nize uvedeného ¢iselniku.

POZOR!

Ciselnik pohybii je univerzalni pro celou rozpoétovou a piispévkovou oblast a obsahuje tedy i prirtistky a tibytky, které vzhledem
k ustanoveni prislusnych pravnich norem nejsou pro prispévkové organizace povoleny.

POHYBY svéfeného majetku (POL) pro prispévkové organizace
0111 pocate¢ni stav majetku

prirastky svéfeného majetku
0121 nové porizeny majetek — dodavatelskym zptsobem (investi¢ni vystavba)
ziskané investicni vystavbou
0122 nové porizeny majetek — dodavatelskym zptsobem (samostatné predméty a nemovitosti)
ndkupy softwaru, aut, strojil, pristrojil, zatizeni v pripade, Ze jsou porizoviny jako samostatné predmeéty, pozemkil, budov a staveb
0123 nové porizeny majetek — ve vlastni rezii icetni jednotky
majetek potizeny cinnosti zaméstnancii icetni jednotky
0124 majetek ziskany na zakladé smény
ziskani majetku vyménou za jiny viastni majetek na zdkladé smlouvy
0131  technické zhodnoceni DM
0140 bezuplatné prevzeti z oblasti PO
0141 bezuplatné prevzeti z oblasti RO
majetek nové svéreny ztizovatelem
0142  bezuplatné prevody — od cizich subjektt (+)
majetek ziskany na zdkladé rozhodnuti soudu, arbitrdzniho orgdnu nebo notdrského rozhodnuti, dédictvim, apod.
0143  bezuplatné nabyti na zdkladé pravniho predpisu (+)
majetek ziskany na zdkladé piimé piisobnosti zdkona
0144 bezuplatné prevzeti od jiného utvaru (odboru) USC
0151 dary prijaté
0160 zmény ocenéni (+) na realnou hodnotu
0161 zmény v ocenéni (+) na zakladé pravniho predpisu
0171 Wacetni opravy (+)
0172  prebytky zjisténé pri inventarizaci
0181 vyjmuti vkladu ze zakladniho jméni obchodni spole¢nosti a jeho vraceni vkladateli
0190 prevod majetku precenéného RH mezi uéty 01x a 035 a 02x a 036
0191 ostatni prirastky

ubytky svéfeného majetku
0311 vyrazeniz divodu opotrebeni (likvidace)
0321 abytky prodejem
0324 majetek odevzdany na zdkladé smény
ubytek majetku vyménou za novy majetek ziskany na zdkladé smlouvy
0340 bezuplatné prevedeni do oblasti PO
0341 bezuplatné prevedeni do oblasti RO
vrdceni majetku zpét zfizovateli
0342 bezuplatné prevedeni — cizim subjektim (-)
majetek predany na zdkladé rozhodnuti soudu, arbitrazniho orgdnu nebo notdarského rozhodnuti apod.
0343 bezuplatné predani na zékladé pravniho predpisu (-)
majetek predany na zdkladé primé piisobnosti zdkona
0344  bezuplatné prevedeni jinému utvaru (odboru) USC
0351 dary poskytnuté
0360 zmény ocenéni (-) na redlnou hodnotu
0361 zmény v ocenéni (-) na zakladé pravniho predpisu
0371 Wcetni opravy (-)
0372  vyrazeni z divodu manka nebo skody
0381 vklad DNM a DHM do obchodnich spole¢nosti apod.
0390 prevod majetku precenéného RH mezi uéty 01x a 035 a 02x a 036
0391 ostatni tbytky
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POHYBY vlastniho majetku (POL) pro prispévkové organizace

1111

pocatecni stav majetku

prirastky vlastniho majetku

1121 nove porizeny majetek — dodavatelskym zptisobem (investi¢ni vystavba)
ziskané investicni vystavbou
1122 nove porizeny majetek — dodavatelskym zptisobem (samostatné predméty a nemovitosti)
ndkupy softwaru, aut, strojil, pristrojii, zatizeni v pfipadé, Ze jsou pofizovdny jako samostatné predméty, pozemki, budov a staveb
1123  nove porizeny majetek — ve vlastni rezii icetni jednotky
majetek potizeny cinnosti zaméstnancii ticetni jednotky
1124 majetek ziskany na zdkladé smény
ziskdni majetku vyménou za jiny viastni majetek na zdkladé smlouvy
1131 technické zhodnoceni DM
1140 bezuplatné prevzeti z oblasti PO
1141 beztplatné prevzeti z oblasti RO
majetek nové svéreny zfizovatelem
1142  bezuiplatné prevody - od cizich subjektt (+)
majetek ziskany na zdkladé rozhodnuti soudu, arbitrdzniho orgdnu nebo notdiského rozhodnuti, dédictvim, apod.
1143  beztplatné nabyti na zakladé pravniho predpisu (+)
majetek ziskany na zdkladé pFimé piisobnosti zdkona
1144  beztplatné prevzeti od jiného ttvaru (odboru) USC
1151 dary prijaté
1160 zmeény ocenéni (+) na realnou hodnotu
1161 zmeény v ocenéni (+) na zakladé pravniho predpisu
1171 Wcetni opravy (+)
1172 piebytky zjiSténé pfi inventarizaci
1181 vyjmuti vkladu ze zdkladniho jméni obchodni spolecnosti a jeho vraceni vkladateli
1190 prevod majetku precenéného RH mezi ucty 01x a 035 a 02x a 036
1191 ostatni prirastky
ubytky vlastniho majetku
1311 vyrazeni z divodu opotiebeni (likvidace)
1321 bytky prodejem
1324 majetek odevzdany na zakladé smény
uibytek majetku vyménou za novy majetek ziskany na zékladé smlouvy
1340 bezutplatné prevedeni do oblasti PO
1341 beztplatné prevedeni do oblasti RO
vrdceni majetku zpét zfizovateli
1342 beztplatné prevedeni - cizim subjektim (-)
majetek predany na zdkladé rozhodnuti soudu, arbitrdzniho orgdnu nebo notdtského rozhodnuti apod.
1343 beztplatné predani na zakladé pravniho predpisu (-)
majetek pfedany na zdkladé pfimé ptisobnosti zakona
1344  beztplatné prevedeni jinému ttvaru (odboru) USC
1351 dary poskytnuté
1360 zmény ocenéni (-) na redlnou hodnotu
1361 zmény v ocenéni (-) na zakladé pravniho predpisu
1371 tcetni opravy (-)
1372  vyrazeni z divodu manka nebo skody
1381 vklad DNM a DHM do obchodnich spole¢nosti apod.
1390 prevod majetku precenéného RH mezi ucty 01x a 035 a 02x a 036
1391 ostatni ubytky

2

Formaty prehledi o pohybu majetku

Piehledy o pohybu dlouhodobého majetku se zpracovavaji v menu UCETNICTVI - TISK - GENERATOR - VYKAZY - &st ,,Dopliikové
ucetni vykazy a formaty*, tam se nachdzi submenu UCRGUO10: Pfehledy o pohybu dlouhodobého majetku. Tiskové vystupy navazuji na zavaz-
nou metodiku ¢lenéni pohybi ve slové ,,POL* u uét u¢tovych skupin 01, 02 a 03.

VYKAZY O POHYBU DM

UCRGUIML. - Pfehled o pohybu DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIM2. - Prehled o hosp. s dlouhodob. maj. - uct. skupina a POL
VYKAZY O POHYBU DM pro PO

UCRGUIM3. - Pfehled o pohybu svéf. i vlast. DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIM4. - Prehled o hosp. se svéf. i vlast. DM - uct. skupina a POL
UCRGUIMS. - Piehled o pohybu svéfeného DM - ¢lenéno SU a POL
UCRGUIMS6. - Piehled o hosp. s dlouh.svéfenym majet. - Gct. skupina a POL
UCRGUIM?7. - Piehled o pohybu vlastniho DM - ¢lenéno SU a POL
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UCRGUIMS. - Prehled o hosp. s dlouh.vlastnim majet. - uct. skupina a POL

Grafické vystupy DM
XCRGUIM2* - Ptehled o hospodareni s dlouhodobym majetkem
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6. Datova a vykazova rozhrani

Popis datovych a vykazovych rozhrani véetné podminek pouziti bude pribézné aktualizovdn na adrese https://robot.gordic.cz/XRG/. Po

prihlaseni se nachdzi v menu Datové davky.
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